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RESOLUCION N° 005 del 21 de enero de 2026

"Por la cual se modifica el Articulo 4° de la Resolucion 031 de 2024 y se dictan otras
disposiciones sobre el Servicio Social Obligatorio en el Museo Casa de la Memoria"

El DIRECTOR GENERAL del Museo Casa de la Memoria en uso de sus facultades legales y
especial de las que le confiere el Acuerdo Municipal 05 de 2015, el Acuerdo 02 de junio 2 de
2015y el Acuerdo 15 de 2016 del Consejo Directivo y,

CONSIDERANDO QUE:

1. Mediante la Resolucion 031 de 2024 se reglamentd el Servicio Social Obligatorio en la
Entidad.

2. Se hace necesario fortalecer los procesos de memoria institucional y eficiencia
administrativa mediante el apoyo en labores de gestion documental y archivo

3. La digitalizacion de documentos y el apoyo a la gestion documental son herramientas
clave para el cumplimiento de la mision institucional de salvaguarda de la memoria y los
procesos administrativos.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: MODIFICACION. Modificar el Articulo 4°: Caracteristicas de la
Resolucion 031 de 2024, el cual quedara de la siguiente manera:

Articulo 4°. Caracteristicas. El Programa de Servicio Social Obligatorio del Museo Casa
de la Memoria tendra la siguiente oferta de actividades para los estudiantes:

1. Apoyo al Centro de Recursos pata la Activacion de la Memoria -CRAM- mediante
las siguientes actividades:
a. Organizacion e inventario de colecciones bibliogréficas
Inventario de las colecciones
Preparacion fisica de materiales
Tareas ofimaticas
Actividades de apoyo para el funcionamiento
f. Acompafiamiento a la agenda del CRAM
2. Gestion documental y archivo mediante las siguientes actividades:

a. Apoyar la organizacion de carpetas fisicas: apoyar a ordenar carpetas y
documentos en el archivo, verificando que estén bien ubicados y con el
nombre correcto en la portada.
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b. Registrar nombres de carpetas en listados de control: apoyar escribiendo en
formatos sencillos el nombre de las carpetas o expedientes, fechas y area
correspondiente, siguiendo las indicaciones dadas.

c. Apoyar la organizacion de carpetas digitales: apoyar a marcar y renombrar
carpetas digitales en el computador, colocando nombres claros y ordenados
segun las instrucciones recibidas.

d. Apoyar tareas basicas del archivo: colaborar en actividades simples como
rotular carpetas, ubicar documentos en estanterias y apoyar otras tareas
basicas del archivo bajo supervision.

ARTICULO SEGUNDO: VIGENCIA. Las demas disposiciones contenidas en la Resolucion 031
de 2024 permanecen sin modificacion y son de obligatorio cumplimiento para estudiantes,
padres y la Entidad. La presente resolucion rige a partir de su publicacion.

Dado en Medellin el dia 21 del mes de enero de 2026.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Y

MARIANA RESTREPO BEDOYA
Director General (E)
Museo Casa de la Memoria
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