M U S EO
- Casa de la Memoria

~

MUSEO CASA DE LA MEMORIA ‘

PLIEGO DE CONDICIONES

PROCESO DE SELECCION ABREVIADA MEDIANTE SUBASTA INVERSA
' PRESENCIAL No. SA-001-2017 .

OBJETO: “SERVICIO .INTEGRAL DE ASEO, CAFETERIA, OFICIOS
VARIOS, MANTENIMIENTO Y JARDINERIA PARA LAS
. INSTALACIONES DEL MUSEO CASA DE LA MEMORIA Y SU ~
AREA CIRCUNDANTE.”

Se convoca a todas las veedurias ciudadanas que se encuentran acordes a la
legislacién colombiana en especial a la ley 850 de 2003 y estén interesadas en
el presente proceso de contratacion, para que realicen el seguimiento y control
sobre dicho proceso.
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. MEDELLIN
FEBRERO DE 2017. .
t ' . : ’_ -‘
Calle 51 # 36-66 - Parque Bicentenario | Teléfono: (4) 383 4001 &8
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1, INFORMACION GENERAL

Medellin, 27 de febrero de 2016

| FECHA

ggﬁngT ANTEOCIAL Museo Casa dg la Memoria

DIRECCION Calle 51 No. 36-66 parque bicentenario

CONTRATANTE Medellin ' ! '

PLIEGO DEFINITIVO | SI
SELECCION ABREVIADA MEDIANTE SUBASTA

MODALIDAD INVERSA PRESENCIAL

CAUSAL NUMERAL 2 ART 2° LEY 1150 DE 2007

ALCANCE DEL | La prestacion’ del servicio integral de aseo,

OBJETO cafeteria, oficios varios, mantenimiento vy

o jardinerfa incluye el personal necesario para la

prestacién del servicio en la sede del Museo
Casa de la Memoria ubicada en Cl 51 No. 36-66
Parque Bicentenario y su drea circundante. El
personal operario que realice las actividades
debe ser especializado en dichas labores vy
debe. estar debidamente uniformado,
carnetizado y debe dar estricto cumplimiento a
las- disposiciones legales vigentes sobre

. Seguridad Industrial y Salud Ocupacional.

PRESUPUESTO Sesenta y un millones ochocientos ochenta -y

OFICIAL cuatro mil seiscientos ochenta y tres pesos M.L.

. ($61.884. 683) mc[mdo IVA

GRAVADO CON IVA SI

CORREO - museocasadelamemoria@medellin.gov.co

ELECTRONICO

CONSULTA PLIEGOS

www.contratos.gov.co , -
WWW.museocasadelamemoria.gov.co

LUGAR DE | Medellin, en la direccién que sea indicada por el
EJECUCION supervisor del contrato.,

{ LUGAR DE | Calle 51. No.- 36-66 Parque B[centenano
AUDIENCIAS ' Medellin, piso 3 Area Administrativa
LUGAR Calle 51 No. 36-66 Parque Bicentenario
CORRESPONDENCIA | Medellin, piso 3 Area Administrativa

| LUGAR ENTREGA | Calle 51 No. 36- 66 Parque Bicentenario
PROPUESTAS Medellin, piso 3 Area Administrativa.

FECHA DE RECIBO Y

]

Calle 51 # 36-66 - Parque Bicentenario | Teléfono: (4) 383 4001
- E - mail: museoccasadelamemoria@medellin.gov.co

En resolucion de Apertura

www.museocasadelamemoria.gov.co Alcaldia de Medellin
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APERTURA

PROPUESTAS 7

TIPO } DE

ADJUDICACION TOTAL

CLASE DE B

CONTRA]'O SERVICIOS

DURACION Desde la suscripcion del acta de inicio y hasta
CONTRATO el 31 de diciembre de 2017

FORMA DE PAGO

‘concepto

El Museo Casa de fla Memoria pagara al
contratista el valor del contrato mediante
mensualidades vencidas dentro de los treinta
(30) dias héabiles siguientes a la presentacién’
de la factura en la que se relacione [os servicios
prestados por los dias efectivamente laborados
durante el mes, acompafiado por el recibo a
satisfaccion por parte del supervisor y/o
interventor” del contrato, asi como Ia
acreditacion de los pagos realizados por
de aportes parafiscales y de
seguridad social y riesgos laborales de
conformidad con lo sefialado en el paragrafo 1°
del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Los recursos correspondientes seran
cancelados de acuerdo a la disponibilidad en
caja que para la vigencia 2017 tenga el Museo
Casa de |]a Memoria.

Se debera presentar para el pago, la cuenta de
cobro y/o factura, acompafiada con Ia
certificacibn o comprobante del pago a la
seguridad social lntegral de sus trabajadores o
certificado de paz y.salvo por este concepto y
por los parafiscales.

.| OFERTAS
ALTERNATIVAS

NO

SORTEO

SIL

Calle 51 # 36-66 - Parque Bicentenaﬁo | Teléfono: (4) 383 4001
E - mail: museocasadelamemoria@medellin.gov.co
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2. CRONOGRAMA DE LA ETAPA DE PLIEGO DE CONDICIONES

Los términos y procedimientos se harén conforme a la cronologia del proceso
incluida en el acto administrativo de apertura de la Seleccién abreviada de
menor cuantia y demas actos que lo modifiquen. Sin embargo el siguiente
cronograma sélo corresponde a la etapa de pliego de condiciones:

N© ACTIVIDAD FECHA MEDIO O LUGAR
27 DE FEBRERO DE | Portal (nico de contratacion y pagina web de
1 | ACTO DE APERTURA 2017 la entidad
PUBLICACION DE PLIEGO DE Portal dnico de contratacién y pagina web de
2 | CONDICIONES DEFINITIVO 27 DE FEBRERO 2017 la entidad
Calle 51 # 36~ 66 Parque Bicentenario.
3 | AUDIENCIA DE ACLARACIONES 030]315 M;\FS(Z)%SE Museo Casa de la Memoria. Piso 3 Area
- t Administrativa
’ . 28 DE FEBRERO DE
4 OBSERVACIONES AL PLIEGO DE | 2017 AL 03 DE MARZO correo electronico:
CONDICIQONES DEFINITIVO DE 2017. HASTA LAS museocasadelamernoria@medellin.gov.co
) 4:00 PM .
5 RESPUESTA A OBSERVACIONES 06 DE MARZO DE correo electronico:
AL PLIEGO DE CONDICICNES 2017 rmuseocasadelamemoria@medellin.gov.co
6 FECHA LIMITE PARA EXPEDIR 06 DE MARZQ DE
ADENDAS 2017
i 07 DE MARZC DE Museo Casa de la Memoria. Calle 51 # 36- -
7 EFE{EHPGEL_'-!%E;E DE ENTREGA DE 2017. HASTA LAS 66 Parque Bicentenario. Piso 3 Area
) 4:00 PM Administrativa
8 | EVALUACION DE PROPUESTAS | 08 Y 09 DE MARZO
PUBLICACION DE SOLICITUD i
9 DE SUBSANACION DE | 10 DE MARZO DE Portal dnico de contratacion y pagina web de
REQUISITOS HABILITANTES Y/O 2017 la entidad
ACLARACIONES
13 DE MARZO DE
RECIBO DE REQUERIMIENTOS ztgrlrf]}n(g':nta."x“:ﬁ,lgasgrg'
DE SUBSANACION Y/O subsanar es en Museo Casa de la Memoria. Calle 51 # 36-
10 | ACLARACIONES PARA cualquier momento 66 Parque Bicentenario. Piso 3 Area
CONSOLIDACION DEL INFORME .. Administrativa
DE EVALUACION antes del inicio del
certamen de la
- Subasta Inversa)
11 PUBLICACION INFORME DE 14 DE MARZO DE Portal (nico de contratacidn y pdgina web de
EVALUACION 2017 la entidad
12 TRASLADO DEL INFORME DE 14 AL 16 DE,MARZO | Portal nico de contratacidn y pdgina web de
EVALUACION. . DE 2017 la entidad
RESPUESTA OBSERVACIONES )
AL INFORME DE EVALUACICN E - .
13 | INFORME FINAL DE 21 DE MARZO DE Portal lnico de contratacidn y pagina web de
HABILITADOS PARA PARTICIPAR 2017 la entidad
EN EL CERTAMEN DE SUBASTA
INVERSA PRESENCIAL *
. Museo Casa de la Memoria. Calle 51 # 36~
CERTAMEN DE SUBASTA 22 DE MARZ0 DE . . A z
14 iy . 66 Parque Bicentenario. Piso 3 Area
INVERSA PRESENCIAL 2017, 10:00 AM Administrativa
415 | ACTO ADMINISTRATIVO DE 22 DE MARZO DE Portal dnico de contratacion y pagina web de
ADJUDICACION 2017 la entidad
23 DE MARZO DE || Portal dnico de contratacién y pagina web de
16 | NOTIFICACION 2017 la entidad .

Calle 51 # 36-66 - Parque Bicentenario | Teléfono: (4) 383 4001 o
E - mail: museocasadelamemoria@medellin.gov.co
- www.museocasadelamemoria.gov.co
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N ACTIVIDAD ) FECHA - MEDIO O LUGAR

Dentro de los cuatro s

dias siguientes a la | Portal (infco de contratacién y pégina web de
notificacién de la entidad

17 SUSCRI\PCION DEL CONTRATO .
. adjudicacion

Dentro de los cuatro

' 0 l\ I ‘.-
18 | LEGALIZACION' DEL CONTRATO dias 5|g_U|e'r]tes ala [ Portal Unico de contratacion y pagina web de
: suscripcion del la entidad

. contrato

2.1. MODIFICACIONES AL CRONOGRAMA

Cualquier modificacién a las fechas contenidas en el orden establecido, se
-efectuara ‘mediante adenda, la cual serd publicada a través de los medxos de
comunicacion y publicidad estableudos para el presente proceso.

2.2. PUBLICACION DEL AVISO

De conformidad con el numeral 3, del Articulo 30, de la Ley 80 de 1993,
modificado por el articulo 224 del Decreto 019 de 2012, reglamentado por el
articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, se publlcara en las fechas
indicadas en el CRONOGRAMA DEL PROCESO

2.3. PUBLICACION Y CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES

Se publicara en el Portal Unico de Contratacién www.contratos. gov co, de
acuerdo con lo establecido en el CRONOGRAMA, Pliego de 'Condiciones. -Asi
mismo quedan a disposicién para ser consuitados en la Sede de la entidad,
ubicada en la Calle 51 # 36-66 - Parque Bicentenario piso 3 Area
Administrativa, de la, ciudad de Medellin. Durante este término, los posibles
oferentes y la ciudadania en general, podran formular observaciones a los
mismos, las cuales deberan enviarse por escrito a la Dependencia Delegada
para el proceso 0 al correo electronico.
museocasadelamemoria@medellin.gov.co, indicando con claridad que se trata
de observaciones al proceso de seleccion.

2.4. OBSERVACIONES Y MODIFICACIONES AL PLIEGO DE
CONDICIONES

El pliego de condiciones podra incluir ias modificaciones de acuerdo con los
temas planteados en las observaciones presentadas al proyecto de pliego,
siempre que se estimen relevantes. En todo caso, la aceptacmn o rechazo de
_ las observaciones se hara de manera motivada.

El Proponente podra sollutar por escrito las aclaracuones al pliego de
condiciories que considere necesarias, hasta la fecha que se sefiale en el pliego

Calle 51# 36-66 - Parque Bicentenario | Teléfono: (4) 383 4001 L ‘a{f% gi
E - mail: museocasadelamemoria@medellin.gov.co k”@
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de condiciones previa a la fecha de cierre del proceso que se indica en el
pliego, para recibir respuesta, también por escrite, antes de dicha- fecha, las
que seran resueltas y debidamente publicadas en el SECOP. Si la respuesta
constituye una aclaracién o adicién a los mismos, la Entidad mediante Adenda,

de conformidad con el articulo 2.2,1,1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015,

realizard las modificaciones correspondlentes las cuales haran parte integrante
del Pliego de Condiciones, y sera publlcado en el Portal Unico de Contratacmn -
SECOP. .
El plazo maximo para expedir adendas serd un (1) dia antes al que se tiene .
previsto para el cierre del proceso de seleccién, no podran expedirse adendas .

por fuera de ese término, ni siquiera para extender eI término del mismo.

La publicacion de estas adendas sélo se realizaran en dias habiles y horarios
laborales, es decir los dias de lunes a viernes no feriados de 7:00 a.m. a 7:00
p.m., de conformidad con el art|cu[o 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

La aclaracién o respuesta que no conste en adenda, no podrd afectar los’
términos y cond:cmnes del Pliego de Cond|c10nes

4

2.5. PUBLICACION DEL PLIEGO DE CON[')ICIONES '

En la fecha establecida dentro el cronograma se publicara el pllego definitivo
en la pagina del SECOP y de igual forma se mantendran fisicamente los pliegos
de condiciones en las instalaciones de la entidad ubicadas en la Calle 51 # 36-
66 - Parque Bicentenario piso 3 . -

2.6. OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES, MODIFICACIONES
AL AVISO DE CONVOCATORIA Y RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES.

Los interesados en participar en el presente proceso de contratacién podran
presentar observaciones liego de condiciones en la forma y dentro de los
términos sefialados en el cronograma.

Luego de recibidas las observaciones la entidad hard el analisis de las mismas
y dard: respuestas a cada una de ellas en el término establecido en el
cronograma; si de ellas se desprende la modificacién del piiego de cond|c10nes
sera informado en las respuestas de las mismas.

De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 -

de 2015, en caso de requerirse la modificacién al aviso de convocatoria ésta se

_ realizara a través de un aviso modificatorio en el que se premsaran los ajustes
puntuales que hubiere sufrido la convocatoria, sin perjuicio de ljas

Calle 51 # 36-66 - Parque Bicentenario | Télefono (4) 383 4001
E- mall museocasadelamemorla@medellln gov.co £ _
- www.museocasadelamemoria. gov co Alcaldia de Medellin
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modlﬁcacwnes que al proyecto de p]lego deba efectuarse en el pliego de
condiciones definitivo.

- -

2.7 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

De acuerdo con lo previsto por el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de
2015, teniendo en cuenta- que el valor del presupuesto oficial para el presente
proceso de seleccidn es inferior a $125.000 ddlares americanos, dicho proceso
estara limitado a mipymes siempre y cuando se cumplan-las condiciones
exigidas en el articulo anteriormente descrito, esto es que se presenten 3 .
manifestaciones de interés acompafadas con la respectiva acreditacion del
contador o revisor fiscal donde se acredite’ su condicion de mipyme; la
limitacién o no del proceso sera comunicada en el acta de apertura del proceso
de seleccidn, tal como lo indica la norma que rige al respecto.

2.8. ACTO DE APERTURA DEL PROCESO DE SELECCION Y PUBLICACION
DEL PLIEGO DE CONDICIONES

La Entidad dard apertura al proceso de seleccion el dia establecido en el
cronograma de actividades.

El plazo para la presentaciéon de la propuesta sera en la fecha, hora y lugar
indicados en el cronograma del proceso.

En la propuesta no podran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas
en el pliego de condiciones. En caso de hacerlo, se tendrén por no escritas vy,
por lo tanto, prevaleceran las disposiciones respectivas contenidas en este
documento. . \

2.9. AUDIENCIA DE ACLARACION DE-PLIEGO DE’CONDICION_ES Y DE
TIPIFICACION, DISTRIBUCION Y ASIGNACION DE RIESGOS.

Se llevard a cabo la audiencia de aclaracién del pliego de condiciones, el dia y
hora establecida en el cronograma de actividades, en las instalaciones
administrativas del "Museo Casa de la Memoria, en la Calle 51 # 36-66 -
Parque Bicentenario piso 3 '

Si de lo establecido en la audiencia es pertinente, se realizaran las
modificaciones pertinentes al pliego de condiciones, mediante adendas.

Calle 51 # 36-66 - Parque Bicentenario | Telefono: (4) 383 4001 @‘
E - mail: museocasadelamemoria@medellin.gov.co Ejﬁi
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2.10." VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES Y
PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION.

Luego de entregadas las propuestas y dentro del plazo establecido en el
cronograma del presente proceso de contratacion se realizara la calificacién de .
los requisitos adjuntos a la Propuesta de cada una de los proponentes, durante
este lapso se podra solicitar a los proponentes las aclaracmnes y explicaciones
que se estimen pertinentes. .

Producto de la verificacién de los requisitos habilitantes se publicara dentro del
" término establecido en el cronograma, el informe de evaluacién en el SECOP
en el cual se dard traslado del informe de evaluacion por tres (3) dias habiles a
los proponentes, lapso en el cual éstos podran presentar por escrito las
observaciones que éstimen pertinentes. En ejercicio de esta facultad aquellos
no podran completar, adicionar, modificar o0 mejorar sus propuestas

Las observaciones que formulen los proponentes sobre la evaluacién seran
resueltas en e] Acto de adjudicacion o en el tlempo senalado en el cronograma
del proceso.

2.11 ADJUDICACION DE LA SELECCION ABREVIADA

El proceso de seleccion serd adjudicado conforme a los términos establecidos
en la ley 80 1993, ley 1150 de 2007, decreto 1082 de 2015 y demas normas
que regulen la materia. . .

2.12. TERMINO PARA LA SUSCRIPCION Y LEGALIZACION DEL
CONTRATO

El Proponente seleccionado dispondra de un término maximo de cuatro (4) dias
habiles, contados a partir de la fecha de notificacién del acto de adjudicacién, .
para-su legalizacion, contados a partir de la suscripcion del contrato prev:a
presentacmn de la garantia’ Unica.

Se podra prorrogar dichos plazos antes de su vencimiento y por un término
total-no mayor de la mitad al inicialmente fijado, siempre que las necesidades
de la administracién asi lo exijan. En caso de que el proponente favorecido no
suscriba el contrato objeto de este proceso de seleccién, dentro del plazo
establecido, se le hard efectiva la garantia de seriedad de la oferta, y se
adjudicara a quien haya ocupado el segundo lugar, dentro de los quince (15)
dias hébiles siguientes, y se procederd de conformidad con lo establecido-en el
numeral 12, del Articulo 30, de |la Ley 80 de 1993.

Z

Calle 51 #36-66 - Parque Bicentenario | Teléfono: (4) 383 4001 . ";fﬁ;'
' E mail: museocasadelamemoria@medellin.gov.co E‘ij
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2.13. DECLARATORIA DE DESIERTA.

Cuando no se presente oferta alguna, o ninguna de ellas se ajuste al pliego de
condiciones, o en general cuando existan factores que impidan la seleccion
objetiva, el proceso de contratacion' se declararé desierto, en acto
administrativo en el que se sefialaran en forma expresa y detallada las razones
que han conduudo a esa decision.

Calle 51 # 36-66 -'Parque Bicentenario | Teléfono: (4) 383 4001
E - mail: museocasadelamemoria@medellin.gov.co _
www.museocasadelamemoria.gov.co Alcaldia de Medellin.
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3. CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACION _ |
,3.1 FORMATOS ANEXOS

Se deberan dlllgenC|ar los formatos anexos al Pliego de Condiciones, segin el
caso.
.

3.2 LEGISLACION APLICABLE: ‘

Seran aplicables al presente proéeso de contratacion la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas decretos reglamentarios y
normas vigentes sobre la materia.

3.3 INTERPRETACION Y ACEPTACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES

Con la presentacién de la oferta, el proponente manifiesta que estud:o el Pliego
de Condiciones y demas documentos que hacen parte del presente proceso de
seleccion, - que . obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya
con5|derado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos, su -
costo 'y su tiempo de ejecucion, que formuld su oferta de manera I|bre, seria,
precisa y coherente.

Todos los documentos del proceso de seleccidn se complementan mutuamente,
de tal manera que lo indicado en cada uno de ellos se entendera como indicado
en todos. Las mterpretactones 0 deducciones que el proponente haga de lo
establecido en este Pliego de Condiciones, serdn de su exclusiva
responsabllldad Eh consecuencia, el Museo Casa de la Memoria no serd
responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala
interpretacién u otros hechos desfavorables en que incurra el proponente y que
puedan incidir en la elaboracmn de su oferta,

3.4 PARTICIPANTES

En la presente Seleccidn Abrevnada podran participar todas las gran, mediana' y
/0 pequefa empresa, consorcio, uniones temporales, MIPYMES, debidamente
acreditado con los certlf"cados de Cémara de Comercio, documentos de
identidad, .RUT y certificado de contador o revisor fiscal. Consideradas
legalmente capaces en las disposiciones vigentes, que no tengan inhabilidades
e incompatibilidades para contratar, segin la Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007
quienes no se‘encuentren inscritos en el Boletin de Responsables Fiscales de Ia
Contraloria General de la Nacién, de conformidad con lo establecido en la Ley
610 de 2000, que desarrollen las actividades del objeto de la Seleccién
abreviada de menor cuantia y que cumplan los requisitos adelante sefialados.

Calle 51 # 36-66 - Parque Bicentenario | Teléfono (4) 383 4001
/ E - mail: museocasadelamemoria@medeliin.gov.co ! 5
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No podran presentér propuestas ni por si ni por interpuesta persona, quienes
estén incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad. Previstas en el
articulo 2.2.1.1.2.2.5 de la del decreto 1082 de 2015.

Los oferentes deberdn presentar certificacion de estar al dia en el .
cumplimiento de sus obligaciones con los .sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones, aportes a las cajas de compensacion familiar, I.C.B.F,
Sena, cuando a ello haya lugar, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
50 de la ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley -1150 de 2007.

Las calidades y demas requisitos exigidos a los proponentes en el pliego de
condiciones deben acreditarse mediante documentos certificados y expedidos
por la entidad vy / o autoridad que fuere competente, conforme a la ley
Colombiana. ' ’

3.5 VEEDURIA CIUDADANA

De conformidad con la Ley 850 de 2003, ias veedurias ciudadanas establecidas
de conformidad con la Ley podrén desarrollar su actividad durante las etapas
precontractual, contractual y post contractual de este proceso, realizando
oportunamente las recomendaciones escritas que consideren necesarias, €
interviniendo en las audiencias que se convoquen durante el proceso, caso en
el cual se les suministrard toda la informacién y documentacion pertinente que
soliciten y que no esté publicada en los sitios Web. El costo de las copias y las
peticiones presentadas seguirdn las reglas previstas en el Cédigo Contencioso
Administrativo '

3.6 INFORMACION SOBRE IRREGULARIDADES EN' EL PROCESO DE
SELECCION

Las irregularidades presentadas o las actuaciones indebidas realizadas por -
servidores pUblicos del Museo Casa de la Memoria, con ocasién del trdmite del
procedimiento de seleccmn podran ser informadas a la Oficina de Evaluacion y
Control o en la linea Unica de Atencin 3839000, por cualguier medio.

Por otra parte, en el evento de conocerse casos-especiales de corrupcién, se
debe reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupcién” a
través de: los nimeros telefonicos: (1) 560 10 95, (1) 565 76 49, y (1) 562 41
28; via fax al nlumero telefénico: (1) 565 8671; correo electrénico, en la
direccion: webmaster@anticorrupcién.gov.co; al sitio de denuncias del
programa, en la pagina Web: www.anticorrupcion.gov.co; correspondencia ‘o
personalmente, en la direccidn: Carrera 8 No 7-27, Bogota, D.C. .

Calle 51 # 36-66 - Parque Bicentenario |‘Teléfono: (4) 383 4001
E - mail: museccasadelamemoria@medellin.gov.co -
Www.museocasadelamemoria.gov.co Alcaldia de Medellin
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En todos los casos en que se identiﬁque 0.se tenga indicios de fraude,
falsificacion o alteracién de informaciéon o documentos contenidos en las
propuestas presentadas, de manera inmediata se formulard contra el
proponente la respetiva denuncia penal ante la Fiscalia General de la Nacidén y

ante otras instancias que sean competentes.
\
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MUSEZO
Casa de la Memoria

4. ESPECIFICI:\CIONES TECNICAS

4.1. Objeto

SERVICIO INTEGRAL DE ASEO, CAFETERIA, OFICIOS VARIOS,
MANTENIMIENTO Y JARDINERIA PARA LAS INSTALACIONES DEL MUSEQ CASA
DE LA MEMORIA Y SU AREA CIRCUNDANTE.

4.1.1 Alcance del Objeto Contractual: ' l

La prestacién .del servicio integral de aseo, cafeteria, oficios varios,
mantenimiento y Jardmerla incluye el personal necesario para la prestacion del
servicio en la sede del Museo Casa de la Memoria ubicada en Cl 51 No. 36-66
Pargue Bicentenario y su area circundante. :

El personal opérario que realice las actividades debe ser especializado en
-dichas labores y debe estar debidamente uniformado, carnetizado y debe dar
estricto cumplimiento a las disposiciones Iegales vigentes sobre Seguridad
Industrial y Salud Ocupacional.

4.2. Especificaciones'técnicas

! i

Especificaciones Esenciales: Para la prestacién del servicio integral de aseo,

cafeteria, oficios varios, mantenimiento y jardineria, se deben desarrollar las

actividades que se describen a continuacion, de acuerdo con las condiciones y -
necesidades del Museo Casa de la Memoria:

A
1

1. La prestacién del servicio integral de aseo, cafeteria, oficios varios,
‘mantenimiento y jardineria que se realizara en la sede del Museo Casa de
la Memoria y su drea circundante, incluye el siguiente personal, en los
siguientes horarios y condiciones:

’

-

NO
DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO | PERSONAS

Operano laborando 48 Horas semana[es en horario ordinario dlurno ‘

prestando el servicio de aseo y cafeteria de lunes a viernes de 6:00

a.m. a 3:30 p.m. (con una hora de descanso) y sabado de 7:00 1

a.m. a 1:00 p.m. (con media hora de descanso). Con curso bdasico :

de alturas

Operario laborando 48 Horas semanales en horarlo ordinario diurno,

prestando el servicio de aseo y cafeteria de lunes a jueves de 7:00

a.m. a 6:00 p.m. (con una hora de descanso) y viernes de 7:00 1
‘|a.m. a 4:00 p.m..(con una hora de descanso). Con curso basico de

alturas

Operario laborando 48 Horas semanales en horario ordinario diurno, 1
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: N°
DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO ..:,-:::::: PERSON AS

prestando el servicio de aseo, oficios varios y mantenimiento de|
lunes a viernes de 7:00 a.m. a 4:30 p.m. (con una hora de
descanso) y sabado de 7:00 a.m. a 1:00 p.m. (con media hora de
descanso). Con curso de manejo en alturas avanzado.

Operario laborando 48 Horas semanales en horario ordinario diurno,
prestando el servicio de aseo y jardineria integral de lunes a viernes
de 6:00 a.m. a 3:30,p.m. {con una hora de descanso) y sabado de 1
7:00 a.m. a 1:00 p.m. {con media hora de descanso) Con curso de
manejo en alturas avanzado.

Operarios laborando 9 Horas en horario diurno festivo, prestando.el )
servicio de aseo y cafeteria domingos y festives de 7:00 a m. a 2
4:00 p.m. {con una hora de descanso)

Notas:

= El personal requertdo para las [abores sefaladas debera contar con la
respectiva dotacién (vestido de labor adecuado con logo de la empresa y
zapatos apropiados). .

= El personal requerido se podra utilizar en todo momento para labores de
cargue, descargue o movimiento de elementos, equipos, mobiliario,
entre otros, de acuerdo a las necesidades de la Entidad.

* El servicio de jardineria incluye servicio de guadanadora qumcenal
poda, planteo, fertilizacion, control de malezas, abonos, fumigada y en
general todo lo relacionado con la jardineria. Asf mismo para dicha labor
el contratista proporcionara la maguinaria o herramientas necesarias; es
decir:

v Una Guadafhadora (incluye combustible y aceite) cada 15 dias.

v Una motosierra cuando sea requerida de forma eventual.

v" Una tijera de poda grande

v Una tijera de poda pequeiia

v Una bomba para fumigar cuando sea requerida de forma
eventual. -

v Una pala.

¥v" Un machete.

v Un rastrillo.

Los insumos de aseo, cafeteria y jardineria seran proporcionados por el

Museo Casa de la Memoria. f

Perfil:

Garantizar que el personal requerido p'ara la-prestacién del servicio cumpla -

con los siguientes requisitos minimos, asi:

v" Experiencia especifica minimo de un (1) afio.

v' El personal requerido para la prestacion del servicio de trabajo
en alturas, entiéndase como toda labor o desplazarniento que
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7.

|Amparas.

M U S E O
Casa dela Memoria

se reallce a partir de 1,50 metros o mas sobre un nivel
inferior, de conformidad con la legislacion vigente y directrices
expedidas por el Ministerio de Trabajo, debera demostrar estar
capacitado a través de la certificacion expedida por la entidad
-competente.

v" No tener antecedentes penales y disciplinarios.

Nota: El proponente debera adjuntar a la propuesta las hojaé de vida 'con
los respectivos soportes del personal que hard parte del contrato y que le
pefmitan a la Entidad verificar de manera acertada el perfil solicitado en
el Pliego de condiciones del presente proceso..

Garantizar la prestacién del servicio de aseo y limpieza del Museo Casa de
la Memoria, con personal debidamente uniformado e identificado.

Garantizar .la atencién en la cafeteria con personal uniformado e
identificado y excelente servicio. :
i '

Garantizar la limpieza, aseo y desinfeccion en el Museo Casa de la
Memoria de acuerdo con un cronograma establecido por el Museo, segun
caracteristicas de cada uno de los sitios de la edificacion, pisos, paredes,
techos, puertas, ventanas, persianas, V|dr|eras, estantes, servicios
sanitarios (limpieza, desinfeccién y desmanchado), lamparas, vidrios,
espejos, muebles, escaleras, ascensor, oficinas, puestos de trabajo, salas -
de reuniones, salas de exposicién, bodegas, jardines y demas que se
encuentren en el interior y exterior de las lnstalacmnes

Limpiar y desempolvar cuadros, elementos decorativos, exteriores de
maquinas, computadores, fax, teléfonos, impresoras, fotocopiadoras,
escédneres y demas componentes. Limpiar placas, letreros, tableros y

4

Barrer, trapear y desmanchar cabina de ascensor.

Recolectar basuras de bafios, oficinas y de todas las instalaciones en
general y disposicidn adecuada de las mismas para la recoleccién por el
carro recolector de Empresas Varias de Medellin. Diariamente, vaciar y
cambiar la bolsa de las basureras, vaciar y lavar las canecas que hacen
parte de los puntos ecolégicos.

Garantizar el Lavado de paredes y ventanas del edificio. :
Garantizar la prestacion del % servicio integral de cafeteria en las
actividades diarias y en los horarios sefialados por el Museo Casa de la

Calle 51 # 36-66 - Parque Bicentenario | Teléfono: (4) 383 4001
E - mail: museocasadelamemoria@medellin.gov.co §
www.museocasadelamemoria.gov.co Alcaldia de Medellin

.



10.

11.
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13.

v 14.

15.
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Memoria, para lo cual debera contar con el recurso humano propio. La
persona de cafeteria deberd preparar técnicamente y distribuir las bebidas
tales como café, aromatica y agua; su distribucion deberd realizarse como
*minimo dos (2) veces en la mafiana y dos (2) veces en la tarde. Sin
embargo prestara el servicio' cuantas veces se requiera para atender
reuniones de trabajo en las diferentes &reas, oficinas, auditorio Y en
eventos solicitados y salas de reuniones.

Mantener aseados y limpios todos los implementos, equipos y utensilios
empleados para el servicio, asi como las instalaciones fisicas de la
cafeteria dispuesta para atender este servicio.

Garantizar el buen manejo y uso de los insumos de aseo y cafeterfa.

"

Garantizar la limpieza, brillada y desmanchada de los pisos de acuerdo a
las caracteristicas especiales de. cada uno-de ellos y realizacién de los
procedimientos que garanticen su conservacién de acuerdo con un
cronograma o plan de trabajo durante la ejecucion.del contrato.

~

Garantizar permanentemente la poda de plantas y todas las actividades
necesarias para el mantenimiento adecuado del jardin y demas zonas
verdes que se encuentren en el interior y exterior de las instalaciones del
Museo Casa de la Memoria. Dicho servicio. debe incluir, poda, planteo,
fertilizacién, control de malezas, abonos, fumigada y en general todo lo
relacionado con la jardineria. Para dichas labor el contratista
proporcionara la maquinaria o herramienta necesaria asi:

NSNS SN

ANENEN

Una Guadafiadora (incluye combustible 'y aceite) cada 15 dias.
Una motosierra cuando sea requerida de forma eventual i
Una tijera de poda grande

una tijera de poda pequefia

Una bomba para fumigar cuando sea requerida de forma
eventual.
Una pala.

. Un machete. . ' '

Un rastrillo.

'

Realizar la limpieza del tanque de aImaéenamiento de agua potable con
que cuenta la entidad, por lo menos cada dos (2) meses.

Garantizar

la realizacidon de reparaciones basicas de electricidad,

iluminacion y pIomerl'a que requiera el Museo Casa de la Memoria. El
proveedor sera responsable de la idoneidad del personal para hacer este
tipo de labores.

-
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1.6.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24.

M U S E O
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Apoyar cuando sea necesario el traslado de bienes muebles dentro de las

instalaciones del Museo Casa de la Memoria.

El personal suministrado debe contar con la respectiva dotacién (vestido
de labor adecuado con logo de la empresa y zapatos apropiados), analisis

examenes de ingreso.

.y verificacion de las referencias persona[es y Iaborales asi como

Proporcionar un supervisor zonal que realice visitas ordinarias semanales,
para el control y verificacién de la calidad del servicio que se presta en el
Museo Casa de la memoria, con el fin de recepcionar quejas, reclamos y
observaciones, de parte del supervisor y/o interventor del contrato.
Igualmente, de ser necesario se podra citar de manera extraordinaria
segln la necesidad o eventualidad del Museo Casa de la Memoria.

Cuando por alguna- eventualidad no se presente la persona que
regularmente viene prestando el servicio, ésta debe ser reemplazada de
forma temporal o definitiva en un tiempo no'superior a 2 horas, previa

comunicacidon con el supervisor y/o interventor del contrato.

El contratista debe Fesponder por cualquxer dafio o deterioro que se cause -
a los bienes de la Entidad, con ocasién de las actividades realizadas por el

personal a su cargo.

Suministrar la dotacién al personal que prestara el

servicio de

conformidad con los términos establecidos en la ley, juntd con los guantes
y tapabocas requeridos durante la ejecucién del contrato, dando
cumplimiento a las normas de seguridad industrial y salud ocupacional

que deba cumplir el contratista.

Serd de la autonomia vy responsabilidad del CONTRATISTA, la

contratacién, organizacidn, orientacién técnica y control del

personal a su

cargo, comprometiéndose a cumplir con las normas de seguridad

existentes en e! Museo.

Atender las solicitudes de rotacion o cambio de personal cuando el Museo

asi lo requiera, previa solicitud del Supervisor del Contrato.

Realizar una brigada de aseo semanal, con el mismo personal que se

interventor del contrato.
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NOTA 1: El Supervisor y/o interventor del Contrato, verificard el cumplimiento
de los requisitos minimos de todos los perfiles solicitados, previo al inicio de la
prestacion del servicio y durante toda la ejecucion del Contrato.

NOTA 2: El Museo Casa de la Memoria podra en cualquier momento, mediante
comunicacion escrita al contratista, hacer cambios dentro del alcance general
del objeto en cualquiera de los siguientes aspectos: Numero de operarios,
turnos y horarios.

NOTA 3: El salario asignado al personal debera garantizar, como minimo; la
posibilidad de reconocer al empleado el salario de acuerdo a las normas legales
vigentes para el servicio objeto de la contratacidon, horas extras, recargos
nocturnos si los hay, prestaciones sociales, costos operativos inherentes al
servicio y demas prestaciones de ley. Todo el personal debera estar afiliado al
Sistema de Seguridad Social Integral, esto es pensiones, salud y riesgos
laborales, de conformidad con las normas vigentes sobre la materia.

4.2.1 Autorizaciones, permisos, licencias y documentos técnicos

El contrato eh cuestién no requiere permisos o autorizaciones especiales, ni
licencias de curaduria o permisos de otras entidades estatales.

4 2.2, Codificacion del blen, obra o servicio segln las Naciones Unidas.
— UNSPSC

La experlenma certificada por el proponente en el RUP debera estar clasificada
en la codificacion que se mencuona a continuacion:

70111703 -Servicios de plantacién o mantenimiento de jardines

76111500 -Servicio de limpieza y mantenimiento de edificios generales y de
oficinas

95121503 -Cafeteria

4.3. Partes.

Museo Casa de la Memoria y Empresa Contratista seleccionada.

4.4, Plazo:

A parf:ir de la firma del acta de inicio sin exceder el 31 de diciembre de 2017,
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4.5. Lugar de ejécucién o entrega:

Municipio de Medellin, sede Museo Casa de la Memoria ubicada en la Calle 51
# 36- 66 y el Parque Bicentenario

/

4.6 Identificacion del contrato que se pretende celebrar.

El contrato que se celebrara, corresponde a un contrato de servicios.

4.7. Obligaciones de las Partes.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Durante la ejecucidon del objeto contractual, el contratista ademds de las
(obligaciones inherentes a su naturaleza y las derivadas de las disposiciones
legales sobre la materia, debe cumplir las siguientes:

1.

6.

-7l

Garantizar la oportuna y adecuada prestacién del servicio de acuerdo con
los parametros establecidos™ en el pliego de condiciones y la oferta,
documentacion que hace parte integral del contrato, teniendo en cuenta
las condiciones de cada puesto.

Ejecutar el objeto del contrato, con el personal y demas especificaciones
técnicas contenidas en el pliego de condiciones y en el presente estudio
previo.

‘Garantizar |a contmmdad en la prestacién del servicio, con personal de las

mismas calidades exigidas en el pliego de condlmones en caso de
ausencia por vacaciones, incapacidad, -permisos, suspensiones, entre
otras. _ ' : .

Atender las recomendaciones del Museo, cuando este _le. solicite la
asignacioén o cambio de oficio, la desvinculacién o reemplazo de cualquier

. trabajador, niumero de personas, turnos y horarlos para [a cual bastara el

requerimiento del Museo.
Optimizar los recursos con criterios de prestacmn del servicio, mejorar
métodos de trabajo, estandarizacion de labores, rendimiento de

"materiales, entre otros, utilizando para ello personal multitarea ‘que le

permita flexibilidad.

Ordenar las actividades y proveer los recursos que requieren los
trabajadores vinculados al contrato para garantizarles las condiciones de
higiene, salubridad y seguridad en el trabajo. i

Exigir a sus trabajadores el cumplimiento de todas las condiciones
relativas a la higiene, salubridad y seguridad establecidas en el contrato.
Cambiar los elementos de seguridad suministrados a sus trabajadores, de
acuerdo con el oficio que desempenen y cuando dichos-elementos no
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" 10.

11.

12.

13.

14,
15.

16.

17.

18.

19.

" 20.

MUSEQO
Casa de la Memoria

ofrezcan las condiciones de seguridad requeridas en la ejecucién de las

" diferentes actividades.

Responder por los accidentes que sufran o puedan sufrir el personal a su
cargo, funcionarios del Museo, terceras personas o dafios a los-equipos e
instalaciones del Museo, resultantes de la negligencia, impericia o
descuidos de los trabaJadores “vinculados al contrato; en consecuencia,
responderd por todo los perjuicios e indemnizaciones a que haya lugar.
Emplear personal apto, capacitado, especializado y con experiencia para
cada tipo de trabajo, con el fin de que las actividades, se eJecuten en
forma segura y eficientemente.

Proveer al personal a su cargo durante la ejecucidn- del contrato, de la
dotacion necesaria y requerida segun las normas de seguridad e higiene
industrial, segun los diferentes frentes de trabajo y condiciones
ambientaies adversas, tales como frio, calor, ruidos altos, humedad, entre
otros.

Presentar en forma oportuna la factura dando cumplimiento a la totalidad
de los requisitos de ley.

Cumplir con todas las normas y reglamentos vigentes sobre seguridad
industrial, certificaciones actualizadas de trabajos en altura y prevencmn'
de acmdentes

Informar oportunamente al superwsor y/o interventor del contrato los
inconvenientes en el manejo de los operarios.

Garantizar el trabajo reallzado y en caso de no presentarse tal situacion,
responder por las reparaciones sin ninglin costo para el Museo.

En el evento que el domicilie principal del contratista se encuentre fuera
de la-ciudad de Medellin, deberd contar con agenma o sucursal en dicha
ciudad. -

Garantizar que cada empleado porte'de manera visible y durante la
vigencia total del contrato, una tarjeta de identificacion o escarapela, que
contenga como mmimo una fotografia reciente, el nimero de cedula de
ciudadania y Iugar de expedicién, el periodo de validez del carne'y el
nombre del contratista.

Presentar todos los informes que el Museo considere hecesarios para
ejercer un mejor control del contrato, en la forma y en la perlodludad que
se requiera.

Contar con los equipos y herramientas -necesarias para cumpllr con las
actividades programadas y podra utilizar otras de igual o superior
funcionalidad, aclarando que es el directo responsable por el manejo,
transporte, mantenimiento,- reparacion, dotacién y/o sustituciéon de las
mismas. .

Informar al supervisor y/o interventor del contrato del Museo, con dos (2)
semanas de antelacién, cuando el contratista requiera reunir el personal .
para actividades propias de la .empresa, como formacién, mtegraCIon O.
demas necesarias acorde con su gestion.
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22.

23.

24.

25.

26.

2_7-

- 28,

M U S E O
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Presentar el programa de bienestar laboral, plan de formacion al personal
del que dispondra en [a prestacién del servicio.

Delegar un supervisor que sirva de puente entre el Museo y el
Contratista, que pueda organizar y evaluar el trabajo de los empleados a."
su cargo.

Disponer de una linea telefénica permanente para contactar al supervisor
por parte del contratista cuando se requiera.

El contratista deberd practicar una inspeccién periédica a los traba]os
realizados y verificar su calidad. Si llegara el caso ordenar una correccion
de los trabajos defectuoso y coordinar la re inspeccion.

Facilitar la labor de supervision y/o interventoria dando respuesta
oportuna a las observaciones o requerimientos que se realicen.

Informar oportunamente al contratante cuando exista o sobrevenga
alguna de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la
Constitucién vy la ley. '
Realizar los pagos correspondlentes al sistema de seguridad social en
salud y pensiones, asi como a riesgos laborales de sus empleados.

Realizar dentro de [os cinco (5) dias siguientes a la suscripcidon del
contrato las gestione$ necesarias para el cumplimiento de los requisitos

de ejecucion del contrato asi como de sus modificaciones, adiciones o

prorrogas y asumir.los costos de éstas.

4.8 OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

Emitir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal que ampara
econémicamente el contrato.
Emitir el certificado de registro presupuestal.

" Efectuar las operaciones y registros contables y presupuestales para
. cumplir cabalmente con el pago de los servicios prestados por EL

CONTRATISTA.
Desigriar la persona que eJercera l[a supervision y/o mterventorla del

- contrato. ‘

Pagar el valor del contrato en la forma estipulada por LAS PARTES.
Proveer al/ a la contratista, bajo acuerdo de confidencialidad, Ia
informacidn necesaria para el cumplimiento de sus obligaciones.
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5. REQUISITQS HABILITANTES Y DOCUMENTOS PARA SU
VERIFICACION T

5.1 CONDICIONES JURIDICAS

5.1.1. CAPACIDAD JURIDICA - REQUISITOS DE ORDEN LEGAL"

Acorde con el articulo 2.2.1.1.1,5.3 del Decreto 1082 de 2015, se verificara la
capacidad juridica del proponente para contratar el suministro de bienes a que
se refiere el presente proceso, bajo los siguientes criterios:

» El objeto social de la persona juridica o actividad comercial de la persona,
natural para efectos de verificar que esté autorizada para cumplir con el
objeto del contrato,

» La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se
verifica con la inscripcidon del representante Iegal en el certlfcado de
existencia y representacidn legal.

* |las facultades del representante legal de la persona juridica para
presentar la oferta y obligar a la persona juridica a cumplir con el obJeto
del contrato.

» "La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades .o prohibiciones de la
persona natural o _]Ul‘ldlca para contratar. .

Documentos de verifiqacién

» Certificado de Existencia y Representacion legal. Las personas
juridicas, uniones temporales y consorcios deben presentar certificado
expedido por la autoridad competente, con fecha no mayor a treinta
(30) dias calendario, anterlores a la fecha limite para la presentacidén de
propuestas.

En caso de consorcio y union temporal cada uno de sus miembros debe
aportar el respectivo certificado. Los proponentes extranjeros sin
domicilio en Colombia deben’ presentar el documento equivalente del’
pais de origen.

Los proponentes personas juridicas y cada uno de los miembros
personas juridicas de consorcios y uniones temporales, deben acreditar
que su duracién no-serd inferior a la del plazo del contrato y un (1) afio
mas. ,
La capacidad juridica de las personas juridicas extranjeras sin sucursal
en Colombia debe ser acreditada mediante los documentos previstos por
la legislacion del pais de origen.
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" Acta de constitucion de consorcios o uniones temporales. En caso
de Consorcios, Uniones Temporales u otras formas de asociacion, se
presentara acta de constitucién de la misma, sefialando los’términos y
PorcentaJes de participacién en todos los casos y la designacién de la
persona que de manera principal y suplente los representara.

Certificado del Registro Unico de Proponentes -~ RUP. Para la
verificacion de la inscripcidn del proponente y entonces la capacidad de
ejecutar el objeto contractual, debera aportarse el certificado del
Registro Unico de Proponentes vigente y en- firme, expedido con una
anterioridad no superior a treinta (30) dias calendario, prewos a la fecha
de presentacion.de la propuesta. . o
Registro Unico Tributario,— RUT. Para [a verificacién de la condicién o
calidad tributaria del proponente, este deberd aportarse el Registro
Unico Tributario — RUT, actualizado acorde con la normatividad vigente y
' debidamente firmado por la persona natural o por el. representante legal
si es persona juridica. »

Cédula ‘de ciudadania vigente. las personas naturales, el
representante legal de las personas juridicas y el representante
designado por los consorcios y uniones temporales deben aportar copia
de su cédula de ciudadania. Las personas naturales extranjeras, deben
presentar fotocopia de su cédula de extranjeria o pasaporte.

Certificado pago obligaciones frente al Sistema de Seguridad
Social Integral y Parafiscales. FORMATO 3. Conforme lo establecido
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007, el proponente debera acreditar que se encuentra al dia en el
pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social
Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacmn.
Familiar, cuando corresponda. NN

Se debera acreditar el pago de los aportes a los sistemas mencionados
mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista
de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal
durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de .
contratacion para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo
caso no sera inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebracion del
contrato.

Autorizacion para contratar. Cuando el Representante Legal de la
persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma en razon a la cuantfa, debe adjuntar el documento
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de autorizacién expresa del 6rgano societario competente donde se
acredite su autorizacion . para participar en el proceso,: firmar la
propuesta y suscribir el contrato en el evento de ser seleccionado.

Certificado Antecedentes disciplinarios. Las personas naturales, el
representante. legal de las personas juridicas o el representante
designado por los consorcios 'y uniones temporales deben aportar ef-
. respectivo certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la
Procuraduria General de Jla Repulblica. Dicho documento debe
encontrarse vigente al momento de presentar la propuesta.

.Certificacion Responsabilidad Fiscal. Las personas’ naturales, las
personas juridicas y su representante legal -0 Jlas personas juridicas-
integrantes de.los consorcios o uniones temporales y su representante
designado deben aportar el respectivo certificado de Responsabilidad
Fiscal- expedido por la Contraloria General de la Reptblica. Dicho
documento debe encontrarse vigente al momento de presentar la.
propuesta. : -

Verificacion Antecedentes Judiciales. La entidad verificard que el
proponente o su representante legal, o cada uno de los miembros de
consorcios o uniones temporales no tengan antecedentes judiciales que
pudieran inhabilitarlos para la presentacidon de propuestas.

La consulta se realizara ante la pégina de la Policia Nacional - Ministerio
de Defensa Nacional. De conformidad con lo establecido en el artlculo 94
deI Decreto 019 de 2012. ‘

Certificado de inhabilidades e incompatibilidades. FORMATO 6.
No podrén presentar propuesta quienes se encuentren incursos en
causales de inhabilidades e incompatibilidades que les impidan celebrar
contratos con entidades publicas de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el
Art. 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demas normas
aplicables. Entregar diligenciado y firmado el Formato proporcionado por
el Museo Casa de la Memoria.

Compromiso Anticorrupcion. Entregar’ diligenciado y firmado el
Formato proporcionado por el Museo Casa de la Memoria,

Carta de presentaciéon de la propuesta. FORMATO 1.- Entregar
diligenciado y firmado el Formato proporcionado por el Muséo Casa de la
Memoria.

\
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Garantia de seriedad de la propuesta. E] proponente debera
presentar una garantia de seriedad de la oferta, constituida ante una
compafia de seguros o entidad bancaria legalmente establecida en
Colombia, en documento ORIGINAL y que contenga los siguientes
aspectos: " '

Valor asegurado: Diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto

oficial.

Vigencia: Tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del

proceso.

Tomador y/o afianzado: Nombre del proponente

Asegurado y beneficiario: La Entidad. Para el caso de los Consorcios,

Uniones Temporales u otra forma asociativa, debe Fgurar como tomador
y/o afianzado, |la respectiva forma asociativa.

Objeto: Garantizar la seriedad de ia propuesta.

Cuando la propuesta se presente por un proponente plural bajo la figura
de consorcioc o unién temporal, o contrato de asociaciéon futura, la
garantia deberd otorgarse por todos los integrantes del proponente
plural; esto es, a nombre de cada una de las personas naturales y/o
juridicas que integran el cferente plural con el nimero de cédula o Nit
respectivos y su porcentaje de participacion. >

Si el oferente es una'persona juridica, la garantia debera tomarse con el
nombre o razdén social que figura en el Certificado de Existencia y
.Representacién Legal expedido por la €dmara de Comercio, y no sélo
con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la
sociedad podrd denominarse de -esa manera; -por-tanto no podra
expedirse la garantia a nombre de quien se encuentre inscrito como
representante legal.

La suficiencia de la garantia sera verificada por La Entidad al momento
de evaluacién de las propuestas. El valor asegurado quedara a favor de
La Entidad cuando el proponente incumpla alguno de los casos citados.
La no presentacién de la garantia de seriedad de forma simultédnea con
la oferta serd causal de rechazo de esta ultima.

La garantia de seriedad le sera devuelta al proponente que lo solicite,
una vez haya sido perfeccionado y legalizado el contrato respectivo
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5.2. CAPACIDAD TECNICA

5.2.1. EXPERIENCIA.

El proponente debérd acreditar la ejecucién de contratos, debidamente
terminados, en el RUP bajo la codificacion exigida, donde maéaximo haya
ejecutado un total de 5 contratos, de los cuales 3 de ellos deberan tener un
valor del 100% del presupuesto oficial cada uno.

Documentos de verificacién

Para la venFcacnon de la experiencia, se tomara la informacion contenida en el

Registro Unico de Proponentes - RUP. El certificado debera estar vigente y en
firme, y los contratos deben estar clasificados en los cddigos segln la
clasificacion del Cdodigo Esténdar de Productos y Servicios de Naciones Unidas
UNSPS, que se indica en el presente pliego de condiciones los cuales se
relacionan a continuacion:

70111703 -Sérvicios de plantacion o’mantenimiento de jardines

76111500 -Servicio de limpieza y mantenimiento de edificios generales y de

oficinas
95121503 -Cafeteria _ -
En caso de participar en la 'modalidad- de consorcio y/o unién temporal los
asociados deberan acreditar la experiencia segun el porcentaje de ejecucién y
al menos uno de ellos debera acreditar que tiene dos contratos que cubran el
100% del presupuesto oficial cada uno.

\

5.2.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS.

El proponente debera acreditar en la propuesta las hojas de vida con los

respectivos soportes del personal que hard parte del contrato y que le
‘permitan a la Entidad verificar de manera acertada el perfil solicitado en el
- Pliego de condiciones del presente proceso.

Documentos de verificacidon

» Hoja de vida.
. Certif‘cado(s) laborales que demuestren la experiencia especifica minimo
de un (1) afio.

» Certificado en alturas del persona[ requerido para la prestacion del’

servicio de acuerdo con el numeral 1 del item 4.2. del presente
_ . documento.
» Certificado de antecedentes penales y disciplinarios.
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5.3. CAPACIDAD FINANCIERA.

Los oferentes deben acreditar los siguientes indicadores que verifican la
~capacidad financiera minima requerida para un contrato como el que se
pretende-celebrar:

INDICADOR CONDICION
LIQUIDEZ (IL): .- Mayor oiguala 1,2 (>=1,2)
ENDEUDAMIENTO (E):- Igual o inferior al 70% (<= 0,70)
RAZON DE COBERTURA DE INTERESES (RATIO): |Mayor o igual a 1 (>=1)

Los oferentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podrén calcular el
indicador de razon de cobertura de intereses. En este caso el Oferente cumple
el indicador, salvo que su utilidad operacional sea negativa, caso en el cual no
cumple con el indicador de razén de cobertura de intereses.

Si el Oferente es un consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura
debe calcular su capacidad financiera asi: (i) sumando el patrimonio de los
miembros del Oferente plural; y (ii) ponderando cada uno de los indicadores
(indice de liquidez, indice de endeudamiento y razon de cobertura de
intereses) de cada miembro del Oferente plural, de acuerdo con su porcentaje
de participacion.

5.4. CAPACIDAD DE ORGANIZACION.

Se verificaran los siguientes indices como requisito habilitante:

INDICADOR COPNDICION
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIQO (ROE): |Mayor o igual a 10% (>=0.10)
RENTABILIDAD DEL ACTIVO (ROA) Mayor o igual al 2% (>=0 02)

S| el oferente es un consorcio, unién temporal o promesa de somedad futura
deben acreditar su capacidad organizacional ponderando cada uno de los
indicadores (rentabilidad sobre activos y rentabilidad sobre patrimonio) de
cada miembro del oferente plural, de acuerdo con su porcentaje de
Participacion.

Documentos_de venﬂcacmn de la Capacidad Fmanmera 14 Capacd d
Organizacional

Para la verificacién de los indicadores financieros, los proponentes deberan

acreditar Certificado de Registro Unico de Proponentes - RUP vigente vy -
en firme, el cual deberd contener informacion financiera con fecha de corte al

afio inmediatamente anterior al cierre del proceso.
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Para la verificacion de los indicadores financieros no contenidos en el RUP, los
proponentes deberan aportar estados f‘nanmeros con corte a 31 de d|C|embre
: de 2016. e .

Para la verlfcacmn de los indicadores Fnanmeros so[|C|tados, los proponentes
deberan aportar la siguiente informacion: .

El Registro Unico de Proponentes (RUP) debe encontrarse actualizado con el
Decreto 1082 de 2015 y la informacion financiera de corte a diciembre 31 de
2016. En caso de ser oferente plural (consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura), cada uno de sus integrantes debera aportar los documentos
anteriormente descritos.

Para garantizar la participacién de las Personas Extranjeras no inscritas en el
Registro Unico de Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais, a
estas no se les podréd exigir el requisito de inscripcién en el Registro Unico de
Proponentes. En consecuencia, los citados oferentes deberdn aportar la
informacion antes solicitada (indicadores) para verificar su, capacidad
financiera. Las personas extranjéras deberan presentar la certificacién firmada
por el Representante Legal, acompafiada de traduccién simple al idioma
espafiol, con los valores re-expresados a la moneda funcional colombiana
(peso colombiano), a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos,
avalados con la firma de un Contador Publico con Tarjeta Profesional expedida
por la Junta Central de Contadores de Colombia vy certn‘“cado de vigencia de
inscripcién y antecedentes disciplinarios.

2
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6. CRITERIOS DE EVALUACION

Para la modalidad de seleccion abreviada por subasta inversa se tendré en
cuenta los criterios de seleccibn mas favorable contemplada para aquellos
procesos cuyo objeto sea la adquisicidon o suministro de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacién, para los-cuales el
articulo 59 numeral 3° de la Ley 1150 de 2007 determina como Unico factor de
evaluacion el menor precio ofrecido.

. Valor a subastar:

. Para establecer el valor total de la propuesta econémica se deberd ofertar el
valor total de los servicios requeridos del presente proceso de seleccion.

El valor inicial para la subasta inversa presencial serd el valor total incluidos
todos los costos y gastos asociados (directos e indirectos), en todo caso no
podréa ser superior al presupuesto oficial asignado por [a entidad.

Igualmente, una vez finalizada la subasta, el proponente debe indicar el valor
unitario de los bienes discriminando elvalor de IVA y el total, dichos valores no
pueden superar el presupuesto

El valor inicial de arranque para la subasta inversa presencial serd el menor
precio total ofrecido por parte de los oferentes, el cual fue consignado en el
formato de presentacion de la oferta econémica o propuesta inicia! de precio.

Margen Minimo de Mejora: 1% calculado sobre el menor valor ofertado sin
IVA de la sumatoria de los items, luego de la apertura de sobres que contienen
el resumen econdémico con la propuesta inicial de precio y asi sucesivamente
sobre el valor subsiguiente luego del inicio para realizar lances.

El proponente que ofrezca el menor precio ﬁnalizad'g la subasta se le
adjudicara el contrato. ! - . .

6.1 MINIMO DE PROPONENTES HABILITADOS

Para que la subasta pueda llevarse a cabo en los términos de este Pliego de

Condiciones, deberan resultar habilitados para presentar lances de precios por

lo. menos dos (2) proponentes. En caso de no cumplirse el minimo de

- proponentes se aplicara lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.2,2 del Decreto1082
de 2015. ‘ '

Calle 51 # 36-66 - Parque Bicentenario | Teléfono: (4) 383 4001
E - mail: museocasadelamemoria@medellin.gov.co
www.Mmuseocasadelamemoria.gov.co . Alcaldia d Medellin

Y




MUSEO
"Casa de la Memoria

6.2 PRECIO BASE DE PUJA O ARRANQUE

El valor base para la puja sera el valor mas bajo de las propuestas entregadas
por los oferentes, de conformidad con el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.2.2
del Decreto 1082 de 2015.

6.3 REPRESENTACION EN EL CERTAMEN
El proponente autorizado para realizar la subasta inversa, serd el
representante legal o su delegado, debidamente autorizado conforme a la ley.

6.4 METODOLOGIA
6.4.1 ACTO DE APERTURA Y REVISION DE PROPUESTA ECONOMICA:

En el dia y la hora sefialada en el cronograma del pliego de condiciones, el
Museo Casa de la Memoria procedera ala apertura de sobre econdmico y
revision de.la propuesta econémica de todos los proponentes que resulten
habilitados para participar en el certamen de subasta. En la revisién econémica
de la propuesta, el Museo Casa de la Memoria podra realizar las correcciones .
aritméticas a las que haya lugar, entendiéndose por estas, la correccion de una
operacidon matemética por error de célculo numérico en que se incurre al
elaborar la propuesta econémica; el Museo Casa de la Memoria, podra solicitar
a los proponentes las aclaramones y explicaciones- que se estimen pertinentes.
No obstante se aclara, que el valor total corregido no podra exceder el valor
total del presupuesto oficial

A la audiencia de apertura de la propuesta econdmica deberdn asistir los
representantes legales o en su defecto una persona autorizada por éstos de
manera escrita mediante poder autenticado, con facultad para tomar
decisiones relacionadas con la propuesta econdmica.

‘Finalizada la revisién de las propuestas econdmicas, el Museo Casa de la
Memoria informara la oferta de menor precio, la cudl serd la oferta de
arranque. Lo anterior sin revelar la identidad del proponente que presento
dicha oferta, a través el cédigo de identificacién inicialmente entregado a cada
oferente. Finalizado el acto de apertura de propuesta econdmica, se dara inicio
al'certamen de subasta de conformidad con lo sefialado a continuacién:

1. A los proponentes se les distribuirdn sobres y formularios para la
presentacién de sus lances. En dichos formularios se debera conSIgnar
Gnicamente el precio total ofertado por el proponente o la expresién
clara e inequivoca de que no se hara ningtin lance de mejora de precios,
de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015.
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2. La subasta iniciara con el precio mas bajo presentado por los oferentes

por grupo, y en consecuencia, solamente -serdn validos los [ances

. efectuados durante el certamen, en los cuales la oferta sea mejorada en

por lo menos el margen mfnimo establecido por el Museo Casa de la
Memoria.

3. El Museo Casa de la Memoria, otorgard a los proponentes un término
comun de cinco {5) minutos para hacer un lance que mejoré la menor
oferta.

4. Un funcionario del Museo Casa de la Memoria, recogera los sobres de los
participantes.

5. El Museo Casa de la Memoria registrard los lances vélidos y los ordenara
de manera descendente. Con base en este orden, dard a conocer
unicamente el menor precio ofertado en cada lance. '

6. Los proponentes que presenten lance invalido, esto es: lance igual o por
debajo de cero “0” no podran seguir participando de la subasta. (Ver
causales de eliminacidon).

7. Los proponentes que presen-ten lance invélido, esto es: El lance sea
inferior al rango de [a unidad de mejora establecida en el pliego de
condiciones, podran seguir participando en la siguiente ronda. '

El Museo Casa de la Memoria repetird el procedimiento descrito en los
anteriores literales, en tantas rondas como sea necesario, hasta que no se
reciba ningln lance que mejore el menor precio ofertado en la ronda anterior,
momento en el cual se dard por terminada la subasta y se procederd a la
adjudicacion del contrato. En el caso de presentarse empate entre los
participantes, se dara cumplimiento a lo descrito en el pliego de condiciones,
para lo cual se suspendera la subasta para revisar los documentos que
constituyen el soporte para determinar el ganador.

En el evento en que los proponentes habilitados no presenten lance durante la
subasta el Museo Casa de la Memoria adjudicard el contrato al oferente que
haya presentado el dltimo lance vélido o en el evento de que no haya ningin
lancé lo adjudicara a quien haya ofertado precio inicial mas bajo. Una vez
finalizado el certamen, el Museo Casa de la Memoria hara publico el resultado
del mismo, a través de la lectura del acta de audiencia de subasta, indicando la
identidad de los proponentes y adjudicara el contrato al proponente que haya
ofrecido el menor precio, siempre y cuando el mismo, no se considere
artificialmente bajo. Dicha adjudicacién se formalizara por medio de Resolucion
motivada la cual, se publicard en el Sistema Electrénico de Contratacion
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' (SECOP), el hasta el tercer dia hébil siguiente a la adjudicacion, de igual forma
se publicara el Acta anteriormente citada.

Nota: El certamen de subasta inversa presencial, solo se convoca para efectos
de recibir las pujas dinamicas de los proponentes que resuiten habilitados para
participar en la misma, no para resolver dudas, preguntas o inquietudes ni
para resolver observaciones de los proponentes que no hayan resultado
habilitados, toda vez que las mismas, de conformidad con lo establecido en
este pliego de condiciones, seran resueltas antes de la celebracién de dicho
certamen. .

El certamen es publico, lo cual significa que podran asistir a eI las personas
que lo consideren conveniente, pero deberadn someterse al reglamento, y por
ende no podran participar en la puja. Los partlc:pantes a la subasta y el publico
en general, ingresaran al recinto sin hingln tipo de equipo de
telecomunicaciones, computadores portdtiles, tabletas o cualquier otro equipo
tecnoldgico. Solo se admitiran calculadoras manuales.

Si solo un oferente resultara habilitado, el Museo Casa de la Memoria
adjudicara el contrato siempre y cuando el valor de la oferta sea igual o
inferior a la disponibilidad presupuestal para el 'contrato, caso en el cual no
habra lugar a la subasta inversa, de conformidad con el numeral 5 del articulo
2.2,1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015.

El Museo Casa de la Memoria invitara al proponente habilitado al cual hace
referencia el parrafo anterior, para negociar la oferta inicialmente presentada
en el -sentido de buscar disminuciones a la misma cuando el proponente asf
bien lo disponga. Dicho procedimiento se llevard a cabo el dia programado
para la subasta.

En el evento en que en el marco de la subasta no haya puja o lances validos se
aplicard el mismo procedimiento con el proponente adjudicatario y dicho
procedimiento se realizara una vez terminada la audiencia de subasta y antes
de publicarse la Resolucién de Adjudicacion.

6.5. CRITERIOS DE DESEMPATE

El Museo Casa de la Memoria, adjudicard la Contratacién al oferente cuya
propuesta se ajuste al Pliego de Condiciones y haya obtenido al menor precio
durante la subasta, en caso de empate en el certamen de subasta inversa, se
realizara lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.2 numeral 9 del decreto 1082 de
2015.
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"Si al terminar la subasta inversa hay_empate, la_entidad estatal debe

seleccionar al oferente que presentd el _menor precio inicial. En caso de

persistir el empate la entidad estatal debe aplicar las reglas del numeral 1 al 5
del articulo 33 del presente decreto”.

6.5.1.PROCEDIMIENTO SI PERSISTE EL EMPATE.

En el entendido que persista el empate enunciado en el numeral
inmediatamente anterior; -la Entidad Estatal utilizara las siguientes reglas de
forma sucesiva y excluyente para seleccionar el oferente favorecido,
respetando los compromisos adquiridos por Acuerdos Comerciales:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de
bienes o servicios extranjeros.

2. Preferir las ofertas presentada por una Mipyme nacional.

3. Preferir la oferta presentada por un Consorcio, Union Temporal o
promesa de sociedad futura siempre que: (a) esté conformado por al
menos ‘una Mipyme nacional que tenga una participacidn de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y
(c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de [os miembros del Consorcio, Union
Temporal o promesa de sociedad futura.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las

- condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento
(10%) de su ndmina estd en condicién de discapacidad a la que se -
refiere la ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un Consorcio,
Union Temporal o promesa de sociedad futura, el integrante del oferente
que acredite que el diez por ciento (10%) de su ndémina estéd en
condicién de discapacidad en los términos del presente numeral, debe
tener una participaciéon de por lo menos el veinticinco por ciento (25%)
en el Consdrcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura y aportar
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la expenencna acreditada en
la oferta.

. 5. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que
debera haber sido previsto en los pllegos de condiciones de] Proceso de
Contratacion.

METODO ALEATORIO DE DESEMPATE: De acuerdo a lo anterior se
llevard a cabo el desempate de manera aleatoria por el sistema de
/ .
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balotas asi: 1. Revision estado balotas. 2. Seleccion de las balotas de las
revisadas, con las que se hard el desempate 3. Introduccidn de las
balotas en bolsa previamente inspeccionadas. 4. Indicacién del ndmero
de oportunidades que tendra cada proponente para escoger balotas. 5.
Se realiza el sorteo para establecer cudl serd el orden en que cada
proponente escogera la balota. 6. Realizado el primer sorteo, los
proponentes procederdn ‘a escoger la balota en el orden que se hayan
determinado 7. Se adjudicara el proceso de seleccién al proponente que
saque a balota con el mayor ndimero. 8. El resultado serd aceptado de
antemano por los proponentes involucrados en el empate sin lugar a
“reclamacion alguna.

6.6 CAUSALES DE RECHAzo'DE OFERTAS

El Museo Casa de la Memoria podrd rechazar, sin que haya lugar a su
evaluacion, o eliminar las propuestas presentadas, entre otras, si incurre en
cualquiera de los siguientes casos:

1. La falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

2. Cuando el valor de la propuesta inicial de precio supere el presupuesto
oficial. . \

3. Cuando sea extemporanea, es decir, si se presenta después de la fecha
y hora fijadas para el cierre del proceso de seleccién abreviada.

4. Cuando el valor de la propuesta luego de agotado el trémite para
verificacion de los costos de la Propuesta artificialmente baja
establecidos en el Decreto 1082 de 2015 sea considerado no vdlidos -
por parte del Comité Asesor y Evaluador del proceso de seleccidn.

" 5. Cuando no se aporte alguno de los documentos necesarios para la
asignacion de puntaje.

6. Si vencido el plazo para subsanar, no 'se entrega la informacién
requerida dentro del término de subsanabilidad legal o habiéndose
entregado la misma no subsana los requisitos habilitantes y/o los
requerimientos técnicos minimos, que deben cumplirse en su totalidad.

7. Cuando el proponente se encuentre incurso en.alguna de las causales
de inhabilidad e incompatibilidad contempladas en la Ley 80 de 1993 y
demas normas aplicables sobre la materia.

8. Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no
corresponda a lo requerido por la Administracién, exigencia que aplica
a cada uno de los 1ntegrantes de Consorcios, Uniones Temporales u
otra forma de asociacion, si hay lugar a ello.

9. Si luego de verificadas y/o evaluadas las propuestas, se encuentra
contradiccién entre los documentos aportados en la propuesta o entre
ésta y lo confrontado con la realidad.
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10. Cuando en la propuesta econémica no se coticen la totalidad de los
items, o cuando se modifique la redaccion de cualquiera de ellos, la

_unidad de medida, las cantidades de los mismos, el formato del mismo
0 no se consignen valor alguno en uno de los items del formulario de la
oferta inicial de precios.

11, Cuando se presenten varias ofertas por el mismo oferente y se
configure cualquiera de las siguientes hipdtesis: con el mismo nombre;
con nombres diferentes; de forma simultdanea como persona natural .o
juridica y representante legal de una persona juridica, de forma
simultdnea como persona natural o juridica e integrante de un
Consorcio o Union Temporal, de forma S|multanea como persona
natural o juridica y representante de un Consorcm o Unidén Temporal.
Cuando varias personas juridicas tengan el mismo representante legal,
0 socios comunes, solo podré presentarse a la seleccién una de ellas.

12. Si el proponente se encuentra inscrito en el Boletin de Responsables
Fiscales (Articulo 60, Ley 610 de 2000).

13. Cuando la propuesta se presente en forma subordinada al
cumplimiento de cualquier condicion.

14. Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo
proponente, bajo el mismo nombre o con nombres diferentes, para el
mismo proceso de seleccidén abreviada.

15. Cuando nd incluya algiin documento que, de acuerdo con este pliego de
condiciones, se requiera adjuntar y dicha deficiencia impida la
comparacion objetiva con otras ofertas. Sin defecto de las disposiciones
de subsanabilidad de que trata [a ley.

16. Cuando al solicitar informacion a una entidad contratante que le
concierne o corresponda alguno de los certificados presentados por el
proponente, esta suministre informacion diferente a la presentada por
el contratista. ‘

17. Cuando’las propuestas no se ajusten a las exigencias del pliego de
condiciones, a menos que hubiere posibilidad de saneamiento conforme
a lo previsto en él mismo y en la ley.

18. Cuando se compruebe que la informacion suministrada por los
proponentes. sea contradictoria o no corresponda en algin aspecto a la
verdad o sea artificlosaménte incompleta.

19. Cuando el formato de propuesta econémica sea alterado de forma tal
que no se permita la comparacion de las propuestas.

EN LOS CASOS EN QUE EL MUSEO CASA DE LA MEMORIA IDENTIFIQUE
INDICIOS DE FRAUDE, FALSIFICACION O ALTERACION DE INFORMACION 0
DOCUMENTOS, CONTENIDOS EN LAS PROPUESTAS, SE FORMULARA LA
RESPETIVA DENUNCIA PENAL ANTE LA FISCALIA GENERAL DE LA NACION Y
ANTE OTRAS INSTANCIAS QUE SEAN COMPETENTES, CONTRA EL
‘PROPONENTE.
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6.7 DECLARACION DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION,

Dentro del mismo término de adjudicacion, por motivos o causas que impidan
la escogencia objetiva del contratista, podra declarar desierto el presente
proceso de seleccién, mediante acto administrativo motivado, conforme a lo
previsto en el articulo 30, numeral 90, Inciso 30., de la Ley 80 de 1993, en
concordancia con el numeral 18 del articulo 25 de la misma norma vy
especialmente en los siguientes casos:

e Por motivos o causas que impidan la escogencia.objetiva de una propuesta.
Cuando no se presente ninguna propuesta,

s Cuando habiéndose presentado Unicamente una propuesta esta incurra en
alguna causal de rechazo.

» Cuando habiéndose presentado més de una propuesta ninguna de elias se
ajuste a los requerimientos y condiciones consignadas en estas Reglas de
Participacion. ‘ .

e Cuando en la etapa de evaluacién econémica ninguna firma quede habil de
acuerdo a lo sefialado’en las reglas de participacion.

6.8 REGLAS DE SUBSANABILiDAD.

De conformidad con el Articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 primara lo sustancial
sobre lo formal y por lo tanto no se rechazard propuestas por la ausencia de
requisitos o la falta de documentos referentes que verifiquen las condiciones
del proponente 0 soporten el contenido de la oferta 'y que no constituyan los
factores de escogencia establecidos en los pllegos de condiciones.

En consecuencia, se podra solicitar al proponente, en cualquier momento y
hasta antes de la adjudicacién, que subsane cualquier requisito que no
implique la asignacién de puntajes. Para ello, podra solicitar las aclaraciones
que considere pertinentes y las mismas deberdn ser resueltas por el
proponente en el término establecido en el cronograma del presente proceso el
cual estara establecido en la comunicacién respectiva; de igual forma se hace
-la claridad que en todo caso el proponente tendrd hasta antes del inicio del
certamen de subasta inversa para la respectiva subsanacian.

En todo caso, no serdn subsanables asuntos relacionados con la falta de
capaCIdad para presentar la propuesta, ni se podran, acredltar circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

En caso de que el proponente no allegue las aclaraciones o informacion
solicitadas dentro del periodo establecido en la ley, la propuesta serd
RECHAZADA.

1
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Las propuestas que .no cumplan con los requisitos habilitantes descritos en el
" presente Capitulo, no seran objeto de calificacion y se considerarén
inadmisibles para el procedimiento de calificaciéon y asignacidon de puntaje, lo
que se expondra en el Informe de Evaluacion.
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7. PREPARACION Y ENTREGA DE DOCUMENTOS

7.1. FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

- Las propuestas se entregardn en dos (2) sobres separados deb:damente
sellados y rotulados en su parte exterior, asi:

Sobre N° 1: Con documentos habilitantes en original y Una (1) copia.

Sobre N° 2: Con el formato No. 2 — Resumen econdmico - Propuesta Inicial de
Precio. ,

Las propuestas deberan ajustarse en cuanto a su forma a los siguientes
parametros: ‘

a. Elaboradas a maquina o en procesador de palabras.

b. En original y una (1) copia del sobre 1.

C. La copia de la propuesta (mediante cualquier medio de reproduccién),
debera coincidir en su contenido con el original. Si se presentare alguna
diferencia entre -el original y la copia, prevalecera .la informacién
consignada en el original.

d. Tanto el original como la- copia, deberdn entregarse debidamente
FOLIADOS y LEGAJADOS, seran colocados dentro de un sobre o paquete
separados, debidamente cerrados Y rotulados en su parte exterior
respectivamente combo “original” y “copia”.

e. Con el fin de evitar omisiones cada uno de los folios' que conforman la
oferta original deberdn tener un visado o firma resumida en la parte
inferior derecha del Representante Legal o un delegado del proponente.

f. Las propuestas deberan contener un indice o tabla de contenido, que
permita localizar adecuadamente la informacion solicitada en el Pliego de
-Condiciones, especificando los nimeros de pagina donde se encuentran
los documentos requeridos.

g. Los sobres deberan identificarse de la siguiente manera:

» Estardn dirigidos al Museo Casa de la Memoria

* Seindicara el nimero y el objeto de la contratacidn.

= Se indicard, el nombre y direccién del proponente, con el fin de que
sea p05|ble devolver la propuesta sin abrir, en caso de ser
presentada extemporaneamente.

El Museo Casa de la Memoria no se hara responsable por no abrir, o por abrir
prematuramente los sobres mal identificados o incorrectamente dirigidos.

Se entenderan por fecha y hora de presentacion las que aparezcan en el sello o
escrito puesto sobre la oferta por el encargado de reC|b|rla en el momento de
su llegada al sitio de entrega de la misma.

4
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Seifiores )
MUSEO CASA DE LA MEMORIA
Calle 51 No. 36 - 66 Parque Bicentenario piso 3°.

Seleccion Abreviada mediante Subasta Inversa Preséncial SA-001 2017
Objeto

Proponente:

Direccion: . :

Teléfono

Fax

Email:

No _se admitirdn propuestas enviadas por fax o correo electrénico, los
sobres de la propuesta deben ser entregadas en el piso 3° del Museo Casa de
la Memoria ubicada en Ia Calle 51 No. 36 - 66 Parque Bicentenario, antes de la
hora de cierre del presente Proceso de seleccion.

'7.2. ENTREGA DE PROPUESTAS

Si la propuesta es enviada por correo-certificado, el proponente debe hacerlo
con suficiente antelacién para que sea recibida y depositada en la urna o lugar
destinado para el efecto, en la dependencia anotada y antes de la hora limite
de cierre. En todo caso, el Museo Casa de la Memoria no sera responsable del
retardo o extravio que se derive de esta forma de presentacion. No se
aceptaran ofertas por medios electronicos

7.3. PROPUESTA ALTERNATIVA
No se aceptaran propuestas alternativas.
7.4. RETIRO O MODIFICACION DE LA PROPUESTA

Si un proponente desea retirar su propuesta antes del cierre de Ila
contratacién, deberd presentar una solicitud en tal sentido, firmada por la
misma persona que firmé la carta de presentacion de la oferta. La propuesta le
serd devuelta sin abrir, en el momento de la apertura de propuestas, previa
expedicion de un recibo firmado por el servidor (a) responsable por parte del
Museo Casa de la Memoria y por el solicitante.

Si el proponente quiere adicionar documentos a su oferta, podra hacerlo en
original y una copia, aportdndolos antes del cierre de la contratacion y el
Museo Casa de la Memoria le expedird una constancia de este hecho.

. \ 2
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No sera permitido que ningin proponente modifique o adicione su oferta
después de que la contratacnon se haya cerrado.

-

7.5. RESERVA EN DOCUMENTOS

El proponente debera indicar expresamente en su oferta, qué informacién de ia
consignada tiene cardcter de reservada, sefialando ‘expresamente la norma
Jur|d|ca en la que se fundamenta, con el fin de que el Museo Casa de la
Memoria se abstenga de entregarla misma, cuando cualquier persona natural o
Jundlca ejerciendo el derecho de peticién, solicite copia de.las propuestas. En
el evento de que no.se sefiale la norma especifica que le otorgue ese caracter,
se tendra por no escrito el anuncio de reserva.

7.6. IDIOMA DE LA PROPUESTA
Todos los documentos e informacion relacionada con la oferta y el contrato

deben presentarse en idioma espafiol. Si alguno de ellos esta en cualquier otro
idioma, deberd acompafiarse de su respectiva traduccidn al espafiol, la misma

que el proponente avalara con su firma. En este caso, para los efectos del

proceso de contratacién y del contrato, regira la traduccién en espafiol.
7.7. VALIDEZ DE LA OFERTA

La validez de la oferta sera de tres (3) meses, contados a partir de la fecha
limite para recibir "los documentos para la verificacién de los requisitos
habilitantes de la contratacién.
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8. ADJUDICACION Y GENERALIDADES DEL CONTRATO

8.1. PLAZO PARA ADJUDICAR
Se hara conforme-al numeral 9, Articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

GARANTIAS

v

8-2.

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, El Proponente
favorecido con la adjudicacién del contrato constituird, a favor del Museo Casa’
de la Memoria, como mecanismo de cobertura del riesgo derivado del
incumplimiento de las obligaciones legales o contractuales, cualquiera de las
garantias autorizadas por el Decreto 1082 del 2015, a saber: (1) Pdlizas de
seguros, (2) Fiducia mercantil en garantia, (3) Garantia bancaria a primer
requerimiento; (4) Endoso en garantia de_titulos valores y (5) depdsito de
dinero en garantia, otorgada por una compafiia de seguros legalmente
establecida en Colombia o por una entidad bancaria, o una sociedad fiduciaria,
0 una entidad financiera sometida a vigilancia y control de la Superintendencia
Financiera, legalmente establecida en Colombia, -con el fin de cubrir los
_ perjuicios derivados de las obligaciones, asi:

Con ocasién a la presentacion de la oferta

AMPARO

VIGENCIA

Garantia de seriedad del
ofrecimiento.

ESTIMACION

10% sobre el valor del Presupuesto
Oficial

Con una vigencia de ftres
(3) meses contados a partir
de la fecha de cierre del
proceso

Con ocasion de la suscripcion del contrato

AMPARO ESTIMACION VIGENCIA
. 10% del wvalor del contrato.|Vigencia del contrato vy
Cumplimiento de las En ningln caso serd inferior al|cuatro (4) meses mas|
obligaciones surgidas de A P .
“|valor de la clausula penal|(término estimado para la
contrato. . s Lz
. pecuniaria. liquidacién)

Calidad del servicio

Diez por ciento {(10%) del valor del

contrato. \

Por el término de duracion
del contrato y cuatro (4)
meses mas.

Pago de salarios,
prestaciones sociales e
Jndemnizaciones

El valor de esta garantia no podra
ser inferior al veinte por ciento
{20%) del valor total del cenvenio.

Por el término de duracién
del Contrato y tres (3) afios
mas.

Responsabilidad civil

extracontractual

Cuantia equivalente a doscientos
(200) salarios minimos legales

Por el término de ejecucidn
del contrato.
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8.3. PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION DEL CONTRATO

El \perfeccionamiento y legalizacion del contrato, estara sujjeto a lo establecido
en la Ley 80 de 1993, sus Decretos Reglamentarios y las normas internas del
Museo Casa de la Memoria.

El Mus€o Casa de la Memoria dispondré hasta de diez (10) dias a partir de la
notificacion del Acto de adjudicacion, para elaborar y entregar el respectivo”
contrato al adjudicatario, quien dispondra de cuatro (04) dias habiles para
devolverlo firmado, acompafiado de los documentos exigidos para su
legalizacién y ejecucion. [

8.4. CONTRATO

El Museo Casa de la Memoria celebrard con el proponente adjudicatario, el
contrato para la ejecucién del objeto, fundamenténdose en la Ley 80 de 1993,
la Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios, estudios preV|os el Pliego
de Condiciones y los andlisis técnico, juridico, financiero y econémico de la
propuesta. El adjudicatario deberd presentar para la suscrrpcmn del contrato
los 5|gwentes documentos:

8.4.1 Fotocopia de la cédula de ciudadania del Rebresentante Legal,

8.4.2. Original de la Garantia Unica y recibo de pago origirfal de la misma. Se
deberan otorgar las garantias exigidas en la minuta del contrato.

8.5. PROHIBIC];(')N DE CEDER EL CONTRATO -

El contrato estatal es intuito personae y, en consecuencia, una vez celebrado,
no podra cederse sino con autorizacion previa y escrita del Museo Casa de la
- Memoria, quien tiene la potestad legal para celebrarlo.

8.6. INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL
DEL CONTRATO

El Museo Casa de la Memoria, con el exclusivo objeto de evitar la paralizacién
o la afectacién grave de los servicios péblicos a su cargo y asegurar su
inmediata, continua y adecuada prestacién, podra interpretar los documentos
contractuales y las estipulaciones en ellos convenidas, introducir -
modificaciones a lo contratado y cuando las condiciones particulares de la
prestaciéon asi o exijan, terminar ‘unilateralmente el contrato celebrado, de
conformidad con lo dlspuesto en los articulos 14, 15, 16 y 17 de la Ley 80 de
1993.

+
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En los actos.en que se ejerciten algunas de estas potestades excepcionales, se
procederd al reconocimiento y orden de pago de las compensaciones e
. mdemmzacmnes a que tengan derecho las personas objeto de tales medldas

Contra los actos administrativos que ordenen la mterpretacron, modlf“ca(:lon Y
terminacidén unilateral, procedera el recurso de reposicion ante el Museo Casa
de la Memoria, sin perjuicio de [a accién contractual que puede intentar el
Contratista, segin lo previsto en el Articulo 77 de la Ley 80 de 1993.

8.7. ADICION CONTRACTUAL

El contrato podra adicionarse hasta en un cincuenta por ciento (50%) de su
valor inicial, expresado éste en salarios minimos legales mensuales vigentes,
de conformidad con la Ley y los procedimientos internos del Museo Casa de la
Memoria.. .

8.9 SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO .

Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito se podré, de comuin acuerdo
entre las partes, suspender temporalmente la ejecucidn del Contrato, mediante
la suscripcién de un acta donde conste tal evento, sin.que, para efectos del
plazo extintivo, se compute el tiempo de Ia suspension,

Se considerard como fuerza mayor o caso fortuito, el suceso que no es posible
predecir y' que estd determinado -por circunstancias no . imputables al
Contratista o al Museo Casa de la Memoria, que impidan totalmente el trabajo
u obliguen a disminuir notablemente su ritmo, como por ejemplo, catastrofes,
guerras, huelgas causadas por razones no imputables al Contratista o al Museo
Casa de la Memoria, u otros similares.
!

La situacion de fuerza mayor o caso fortuito deberd ser demostrada por el
Contratista, y en tal evento tendra derecho a la ampliacion del plazo pero no a
indemnizacién alguna. Sin embargo, esto no lo exonera de su obligacion de
constituir y mantener vigentes las garantias estipuladas en el contrato, y de la_
responsabilidad por los dafios que sufra el Museo Casa de la Memoria por no
haberlas constituido o mantenido vigentes.

8.10. MULTAS

"Por el |ncumpI|m1ento de cualquier obligacién contractual, el contratista se hara
acreedor a una multa equivalente hasta por el cinco por c1ento (5%) del valor
basico del contrato.

s
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En el caso de que el Contratlsta se haga acreedor a cualquiera de las multas
por incumplimiento, su valor sera tomado de cualquier saldo a favor del
Contratista y en ningdn caso su aplicacién serd entendida por el Contratista
como liberatoria o atenuante de cualquiera de las obligaciones adquiridas en
virtud del contrato. Las multas se causan por el simple incumplimiento sin que
el Contratante tenga que demostrarlo y los perjuicios que por ello se causen al
Contratante, podran hacerse efectivos en forma separada.

-~

El procedimiento de imposicién de muitas sera el establecido por la Ley 1474
de 2011, ) .

La aplicacién de la multa como consecuencia del mcumpllmlento de cualquier
obligacién contractual, no agota la posibilidad de volverla a aplicar si se
presenta nuevamente el incumplimiento de esa o de cualquiera otra obligacion.

La imposicion de multas no libera al Contratista del cumplimiento de sus
obligaciohes contractuales, so pena de que se le inicie un nuevo procedlmlento
sancionatorio ante nuevos mcumpllmlentos

8.10.1. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS.

Si se considera la incursién por parte del contratista de algunas de las
causales mencionadas en el anterior item, atendiendo a lo establecido en Ia
ley 1474 de 2011 y en respeto al debido proceso se seguirén las siguientes
reglas para la imposicion de las multas:

» Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones 'a cargo del
contratista, la entidad publica lo citard a audiencia para debatir lo ocurrido. En
la citacién, hard mencién expresa y detallada de los hechos que la soportan,
acompanando el informe de supervisién en el que se sustente.la actuacién y
énunciard las normas o cldusulas posiblemente violadas y las consecuencias
que podrian derivarse para el contratista en desarrollo de la actuacién. En la.
misma se establecera el lugar, fecha y hora para la realizacién de la audiencia,
la que podré tener lugar a la mayor brevedad posible, atendida la naturaleza
del contrato y la periodicidad establecida para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales. En el evento ‘en que la garantia de cumplimiento
consista en pdliza de seguros, el garante serd citado de la misma manera.

¢ En desarrollo de |a audiencia, el jefe de ia entidad o su delegado, presentard
las circunstancias de hecho gue motivan la actuacién, enunciard las posibles
normas o clausulas posiblemente violadas™y las consecuencias que podrian
derivarse para el contratista en desarrollo de la actuacién. Acto seguido se
concedera el uso de la palabra al representante legal del contratista o a quien
lo represente, y al garante, para que presenten sus descargos, en desarrollo
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de lo cual podrd rendir las explicaciones del caso, aportar pruebas vy
controvertir las presentadas por la entidad.

¢ Hecho lo precedente, mediante resolucién motivada en la que se consigne lo
_ocurrido en desarrollo de la audiencia y la cual se entendera notificada en
dicho acto publico, la entidad procedera a decidir sobre la imposicién o no de
la multa, sancién o declaratoria de incumplimiento. Contra la decision asi
proferida sélo procede el recurso de reposicién que se interpondra, sustentara
y decidird en la misma audiencia. La decision sobre el recurso se entendera
notificada en la misma audiencia.

v En cualquier momento del desarrollo de la audiencia, el jefe de la entidad o -
su delegado, podra suspender la audiencia cuando de oficio o a petlcmn de
parte, ello resulte en su criterio necesario para allegar o practicar pruebas que
estime conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier otra razén
debidamente sustentada, ello resulte necesario para el correcto desarrollo de
la actuacion administrativa. En todo caso al adoptar la decision, se sefialara
fecha y hora para reanudar la audiencia. La entidad podra dar por terminado
el procedimiento en cualquier momento, si por algin medio tiene
conocimiento de la cesacion de situacion de incumplimiento.

’

8.11. CLAUSULA PENAL

Las partes acuerdan de comin acuerdo que, en caso de DECLARATORIA DE
CADUCIDAD O DE INCUMPLIMIENTO, se impondra como pena, una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato. El valor de la
cldusula penal se tomara directamente de cualquier suma que se le adeude al
CONTRATISTA, si la hubiere; o de la garantia’ de cumplimiento constituida,
previo el agotamiento del procedimiento en el decreto 1082 de 2015 y si esto
no fuere posible se procedera al cobro coactivo en los términos previstos en al
articulo 7 de la ley 1150 de 2.007.

8.12. CADUCIDAD

Si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las
obhgacmnes a cargo del Contratista, que afecte de manera grave y directa la
ejecucion del contrato, y evidencie que puede conducir a su paralizacion, de
conformidad con el Articulo 18 de la Ley 80 de 1993 y articulo 2.2.1.2.3.1.19
numeral 1 del decreto 1082 de 2015.

8.13 -LIQUIDACION DEL CONTRATO
El contrato celebrado con el proponente seleccionado, seréa objeto de
liquidacién bilateral con un término méaximo de cuatro (4) meses contados a
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partir de la terminacién del contrato. Asi mismo, en caso de no efectuarse la
liguidacion bilateral, el Museo Casa de la Memoria procederd con la liquidacién
unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes al vencimiento del plazo para
la liquidacion bilateral.

8.14. FUERZA MAYOR

El Contratista quedard exento de toda responsabilidad por dilacién u omisién
en el cumplimiento de las obligaciones contractuales cuando dichos eventos
ocurran por causa constitutiva de fuerza mayor, debidamente comprobada, por
fuera del control del Contratista y que no implique falta o negl:genma de éste o
de su personal -

Para, efectos del contrato, solamente se considerardn como causas
* constitutivas de fuerza mayor [as que se califiquen como tales de acuerdo con
la legislacién colombiana:

En el caso de fuerza mayor que afecte el cumplimiento de cualquiera de las.
obligaciones contractuales, el Contratista tendrd derecho Unicamente a la
ampliacion del plazo contractual pero no a indemnizacién alguna del Museo
Casa de la Memoria.

Los inconvenientes de fuerza mayor deberdn informarse al Museo Casa de la
Memoria por el medio mas rapido posible, dentro de las setenta y dos (72)
horas siguientes al momento en que hayan iniciado o se hayan presentado:
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes el Contratista suministrara al
Museo Casa de la Memoria todos los detalles del hecho constitutivo de fuerza
mayor y la documentacion certificada que la Administracién puedan requerir.

Las suspensiones debidas a demoras en la adquisicion de los equipos o dafios
en los mismos, a circunstahcias de ocurrencia comin de estos trabajos de la
misma naturaleza de las contempladas en este contrato, a huelgas de su
personal de trabajadores resultantes de convenios laborales, a la falta de
cooperacion del Contratista para resolver peticiones justas de sus trabajadores
0 cuaiquier otra suspension -que ordene el supervisor por razones técnicas o de
seguridad, no se consideran como fuerza mayor y no daran lugar a
indemnizacion nj a ampllacmn en el plazo estipulado.

8.15. SUPERVISION

Una vez legalizado el contrato, el Museo Casa de la Memoria, designard un
supervisor para el mismo, quien tendra la facultad de inspeccionar en cualqu1er
tiempo, el desarrollo del contrato, incluyendo los requerimientos técnicos, asi
como la calidad del servicio de los productos ofrecidos e igualmente velar por
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el estricto cumplimiento de su objeto. El supervisor ejercera funciones de
supervision, vigilancia técnica, administrativa y financiera del contrato.

-8.16. IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES

Con relacién a las retenciones en la fuente a titulo de los diferentes impuestos
nacionales, Departamentales o municipales, la Administracién procedera de
conformidad con la normatividad tributaria vigente dependiendo del objeto del
contrato y'la calidad del contribuyente. En caso que-no haya lugar a alguna de
ellas, debera indicarse la norma que lo excluye o le otorga la exencion.

Los proponentes seran responsables de informarse e incluir en su propuesta toda
tasa, retribucidon, impuesto o gravamen que corresponda y/o del cual sea
responsable, y el MUSEO no aceptara reclamacién alguna por estos conceptos.

En todo caso, corresponde al Contratista sufragar todos los impuestos que
le correspondan de conformidad con la normatividad vigente.

8.17. PAGOS Y FACTURACION
8.17.1. FORMA DE PAGO

El Museo Casa de la Memoria pagara al contratista el valor del contrato
mediante mensualidades vencidas dentro de los treinta (30) dias habiles
siguientes a la presentacion de la factura en la que se relacione los servicios
prestados por los dias efectivamente laborados durante el mes, acompafiado
por el recibo a satisfaccién por parte del supervisor y/o interventor del
contrato, asi como la acreditacion de los pagos realizados por concepto de
aportes parafiscales y de seguridad social y riesgos. laborales de conformidad
con lo sefialado en el paragrafo.1® del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Los recursos correspondientes seran cancelados de acuerdo a la disponibilidad
en caja que para la vigencia 2017 tenga el Museo Casa de la Memoria.

Se debera presentar para el pago, la cuenta de cobro y/o factura, acompanada
con la certificacién o comprobante del pago a la seguridad social integral de
sus, trabajadores o certificado de paz y salvo por este concepto y por los
parafiscales. '

8.18. FECHA DE ﬁECEPCIéN DE FACTURACION

Una vez perfeccionado el contrato se recibira factura a mas tardar los dias 15
de cada mes y se tendrd por parte de la entidad contratante Treinta (30) dias
habiles maximos para el pago de la misma.

Ty
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8.19. RECIBO A SATISFACCION

El recibo'a satisfaccidn -debera expedirlo el supervisor respectivo y debera
adjuntarse a la factura o documento equivalente.

8.20. REQUISITOS MINIMOS DE LAS FACTURAS

Las facturas de venta o documentos equivalentes deben cumplir‘como requisito
minimo las normas fiscales vigentes establecidas en el del Estatuto Tributario.

En la factura o documento equivalente se debe hacer alusidn al nimero de
contrato, la dependencia responsable, asi como el nombre del supervisor
deSIgnado o funcionario responsable.

Detallar en la factura el concepto del bien o servicio que se estd vendiendo o
prestando.

Toda factura o documento equivalente se debe presentar en original y copia y
entregarse al supervisor. . )

Las -facturas o documentos - equivalentes deberdn entregarse a la
Administracion, para su respecttvo tramlte durante el mismo mes de su
expedicion. :

Cuando se haya entregado anticipo, debera especificarse en la factura 0
documento equivalente el porcentaje del valor del contrato que fue entregado
por esté concepto. ,

rd

4
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9. DISTRIBUCION DE .RIESGOS

’

'9,1. ESTIMACION, "TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS
PREVISIBLES

De acuerdo con los articulos 2.2.1.1.1.6:3. y 2.2.1.2.5.2. del Decreto 1082 de
2015, la evaluacidén del riesgo se hard de acuerdo con el Manual y Guias para
la identificacién y cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion,

expedido por Colombia
seleccion.

N ~ - - N . " -
Para el presente proceso la evaluacién del riesgo se hace en los siguientes -
términos: ‘ '

’

1

Identificacion, clasificacién, evaluacién y calificacion de los riesgos

I
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.
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MUSEO
Casa dela Memoria,

'10. LA INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA
COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL'

4

El articulo 2.2.1.2.4.1.1 del decreto 1082 de 2015 establece, que cuando un
proceso de contratacion esta cobijado por uno o por varios Acuerdos o
Tratados Internacionales en materia comercial, que se debe ajustar a los
plazos establecidos a ellos. . ' ’

Para establecer si el presente proceso de contratacién se encuentra cubierto
por un acuerdo o tratado internacional en materia comercial, se acudlo al
Manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de
contratacién; expedido por Colombia Compra Eficiente, se hallé que para el
presente proceso de contratacion aplica el Acuerdo suscrito entre Colombia y
Guatemala y la Decisiéon 439 de 1998 de la Comunidad Andina de Naciones.

10.1. CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYME

En desarrollo del el articulo 12 de la Ley 1150 de 2007 y seguin lo establecido
en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1510 de 2013, la Entidad Estatal debe
limitar a las Mipymes nacionales con minimo un (1) afio de existencia la
convocatoria de los procesos de seleccion, cuando el valor del Proceso es
menor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América
(US$125.000), que equivalen a doscientos cuarenta y un millones quinientos
setenta y tres mil setecientos cincuenta pesos ($241.573.750).

Por lo anterior y atendiendo a dicha disposicién el presente proceso de
seleccion esta por debajo de los $125.000, para e! efecto la Entidad Estatal
debe recibir solicitudes de por lo menos tres (3) Mipymes nacionales para
limitar [a convocatoria @ Mipymes nacionales. La Entidad Estatal debe recibir
estas solicitudes por lo menos un (1) d|a habil antes' de la Apertura del Proceso
de Contratacion.

En el evento de presentarse convocatoria limitada a Mipymes la Entidad Estatal
debe aceptar solamente las ofertas de Mipymes, consorcios o Uniones
Temporales formados uUnicamente por Mlpymes y promesas-de sociedad -
futuras suscritas por Mipymes. ,

10.2 TIPO DE SUPERVISION Y/0 INTERVENTORIA

Una vez legalizado el contrato, el Museo Casa de la Memoria designara un
supervisor y/o interventor para el mismo, quien ejercera, conforme al articulo
83 de la Ley 1474 de 2011, el seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato.

Calle 51 # 36-66 - Parque Bicentenario | Teléfono: (4) 383 4001
E - mail. museocasadelamemoria@medellin.gov.co
www.museocasadelamemaoria.gov.co . Alcaldia de Medellin




M USEO
Casa de la Memoria

“10.3 COMITE DE CONTRATACION Y/O EVALUACION

Estara integrado por La Directora General, quien lo presidird. El Subdirector
Administrativo como coordinador del presupuesto, el abogado del proceso, Los
funcionarios y/o contratistas designados que cumplan roles como Comité
Asesor y Evaluador del proceso de seleccién y El servidor que realice las
funciones de Control Interno, quien tendra voz pero no voto, quienes haran las
respectivas recomendacmnes a la Directora General. Se podra invitar otros
funcionarios de la Institucion cuando el asunto lo requiera.

10.4 RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista responderd por haber ocultado inhabilidades, incompatibilidades
0 prohibiciones, o por haber sumlmstrado informacion falsa (Ley 80 de 1993,
Articulo 26, Numeral 7) '

g

ADRIANA ALDERRAMA LOPEZ .
Directora General ’ \

Oscar Olivero Ameli G‘" 70 Alonsg¢ Escobar Velasquez

Gloria Lucia Taborda

Revisd Aprobd

Elaboré

Profesional Juridic&Z Juridico Subdirecto Administrativo

Calle 51 # 36-66 - Parque Bicen‘tenario [ Teléfono: (4) 383 4001
E - mail: museocasadelamemoria@medellin.gov.co #
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FORMATOS

FORMATO 1
p CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA *
(Utilice papeli membreteado)
MODELd DE CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

- (Fecha)
Sefiores
MUSEO CASA DE LA MEMORIA
Area Administrativa
Piso 3
Calle 51 No. 36-66 Parque Bicentenario
Medellin - Colombia

REFERENCIA: Seleccién abreviada subasta inversa No SA-001-2017
El : (los) , ' suscrito(s):
, de acuerdo con
el pliego de condiciones, presento (amos) [a siguiente propuesta para
_ PRESTAR
EL Servicio integral de aseo, cafeterfa; oficios varios, mantenimiento vy
jardineria para las instaldaciones del Museo Casa de la Memoria y su area
circundante. y, en caso de que me (nos) sea aceptada por el Antioquia, me
(nos) comprometo (emos) a firmar el contrato correspondiente.

PLAZO ' ~ DE ‘ : EJECUCION:

Asimismo, declaro (amos):

Que conozco (cemos) la informacién general y demas documentos del pliego
de condiciones y que acepto (amos) los requisitos alli contenidos. ,
Que he(mos) recibido las siguientes adendas a los documentos de Ia seleccion
abreviada

~ (indicar

el nimero y la fecha de cada una) y que acepto(amos) su contenido.

Calle 51 # 36-66 - Parque Bicentenario | Teléfono: (4) 383 4001
E- mall museocasadelamemoria@medellin.gov.co
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. M U S E O ,
" ‘Casa dela Memoria

Que esta propuesta y el contrato que Ilegare a celebrarse compromete solo aI
(los) '
firmante(s) de esta carta.

Que ninguna persona distinta al (los) firmante(s) tiene interés comerC|aI en
esta propuesta ni en el contrato que de ella se der:ve

Que no me (nos) hallo(amos) incurso(s) en causal alguna de inhabilidades o
incompatibilidades sefialadas en la Ley, y que no me (nos) encuentro
. (encontramos) en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para
contratar, establecida en la ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2008 y Ley 1474 de
2011, '

" Que no he(mos) sido sancionado(s) mediante acto administrativo ejecutoriado -
por ninguna entidad oficial dentro de los dltimos cinco (5) afios anteriores a la
fecha de cierre de la seleccién abreviada, o en su defecto, informo(amos) que
he(mos) registrado incumplimiento con las siguientes entidades:

' (indicar el nombre de cada entidad).

Que"a la fecha 'de presentacién de la propuesta no he recibido notificacién
sobre |mpugnacmn de la inscripcién en el Reglstro Unico de Proponentes.

Que si se me (nos) adjudica el contrato, me (nos) comprometo(emos) a
constituir las garantias requeridas y a. suscribir éstas y aquel dentro de los
términos sefialados para ello. .

Que la presente propuesta consta de (__) folios, debidamente
numerados. ) <

Que acepto recibir via correo electrénico las notificaciones a que hubiere lugar
en el presente proceso de seleccién para lo cual se utilizard el correo
consignado en el presente documento. )

Atentamente,

Nombre:

Cédula No.: . .

Matricula No.:

NIT:

Direccion:

Teléfono:

Celular:

Fax: -
Ciudad:

Calle 51 # 36-66 - Parque Bicentenario | Teléfono: (4) 383 4001
” E - mail: museocasadelamemoria@medellin.gov.co J
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M U S E QO
Casa dela Memona

(Firma del Proponente o de su representante legal)

Que la persona quien estara a cargo de todo el procedimiento para el certamen
de subasta inversa electrénica y quien estarad autorizado para la realizacion de
los lances de mejora en dicho certamen es:

Nombre:

Cédula No.:

Direccion: ‘ _ : .
E-MAIL:

Teléfono: ,

Celular: '.

Calle 51 # 36- 66 - Parque Bicentenario | Teléfono; (4) 383 4001 et N
E - mail: museocasadelamemona@medellm gov.co kﬁ
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»

FORMATO 2

PROPUESTA INICIAL DE PRECIOS ' :
“Servicio integral de aseo, cafeteria, oficios varios, mantenimiento y jardineria
para las instalaciones del Museo Casa de la Memoria y su area circundanté.”

varor. | YaLOR | () |- qva
UNITARIO “19%

_ VALOR'
| ANTES DE ‘g"TEs AU | SOBRE
AL - EAU .

(1x2x3) EL AU

S Ll luNIDAD | UNIDAD
DESCRIPCION DEL BIEN O DE {1) |- "DE 2y
' " SERVICIO MEDIDA | CANT | MEDIDA | CANT

. TIEMPO " -GANT

{7}
VALOR
TOTAL

(4+5+6)

Operaric laborande 48 Horas'
semanales en horaric erdinario . .
diurne, prestando el servicio .
de aseo y cafeteria de lunes a
viernes de 6:00 a.m. a 3:30 ,
p.m. . (con una hora de Mes s Persona 1 ' -
descansa) y sabado de 7:00
a.m. a 1:00 p.m. (con medla
hora de. descanso). Con, curso
basico de alturas i -

Operario laborando 48 Horas . '
semanales en horario ordinario
diurno, prestando el servicio )
de aseo y cafeterfa de lunes a
jueves de 7:00 a.m. a 6:00
pm. {con una hora de Mes 9 Persona 1
descanso) y viernes-de 7:00 ! |
a.m. a 4:00 p.m. (con una .
hora de descanso). Con curso
baslco de alturas

Operario laborando 48 Horas . ‘
semanales en horario ordinario
diurng, prestande el servicio
de aseo, oficios varios “y
| mantenimiento  de  lunes ,a
viernes de 7:00 a.m. a 4:30
p.m. f{con una hora de
descanso) y sabado de 7:00
a.m. a 1:00 p.m. (con media
hora de descanso). Con curso - .
de manejo  en alturas -

avanzado. -

Mes 9 Persona 1

“

Operario laborando 48 Horas !
semanales en horario ordinario ’ !
diurne, prestando “el servicio ¢

de aseo y jardineria integral de
lunes a viernes de 6:00 a.m. a ~ B
3:30 p.m. (con-una hora de Mes 9 Persona 3 s
descanso) y sabado de 7:00 :
a.m. a 1:00 p.m. (con media
hora de descanso). Con curso
de manejo en alturas
avanzado.

Operaric laborando 9 Horas en
horario diurno festivo, s
-prestando el servicio de aseo y . .

cafeteria domingos o festivos Dia 55 Persana 2
de 7:00 a.m. a 4:00 p.m. (con
una hora de descanso)

VALOR ANTES DE IVA £(4+5)

IVA 19% SOBRE AU Z(6)

VALOR TOTAL SERVICIO X(7)

Calle 51 # 36-66 - Parque Bicentenario | Teléfono: (4) 383 4001
E - mail: museocasadelamemoria@medellin.gov.co :
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Notas: ) ,

El valor a subastar es el especificado en la en la fila “"WALOR ANTES DE IVA
Z(4+5)"”. Dicho valor corresponde a la sumatoria de las columnas 4+5.

Si el proponente pertenece al régimen simplificado del.impuesto a las ventas
(IVA), no debera rdiligenciatj la columna “(6) IVA 19% SOBRE EL AU”.

Recordar que con el fin de garantizar el principio de igualdad, el valor de las
propuestas se evaluard sin el Impuesto a las Ventas (IVA), tanto para los
responsables pertenecientes al régimen comudn como para los no responsables
del impuesto (régimen simplificado). .

En caso que el presente formato no se encuentre debidamente firmado por el
representante legal y/o persona natural sera RECHAZADA su oferta.

N

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL -
NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL ’ i
- C.C. )

Calle 51 # 36-66 - Parque Bicentenario | Teléfono: (4) 383 4001
E - mail: museccasadelamemoria@medellin.gov.co 5
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' MU S IE 0O
Casa dela Memorla

FORMATO 3
CERTIFICADO DE PAGO DE LOS APORTES

Ciudad y fecha

Sefores

MUSEO CASA DE LA MEMORIA

Area Administrativa

Piso 3.

Calle 51 No. 36-66 Parque Bicentenario
Medellin - Colombia.”

ASUNTO: Carta de certificacidn de.pago de aportés

Por medio de la presente me permito certificar, que la firma gue represento o
audito, se encuentra a paz y salvo por todo concepto de pago de los aportes de
los empleados a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales,
aportes parafiscales y de contratacion de aprendices al Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y Cajas de
compensacmn Familiar y que se ha cumplido con esta obligacién durante los
dltimos seis meses anteriores al cierre del presente proceso de seleccién.

Atentamente,

NOMBRE:
FIRMA:
CARGO:

Nota: Este documento deberd ser firmado por el Revisor Fiscal cuando este
exista de acuerdo con los requerimientos de ley o por el Representante Legal.

Caile 51 # 36-66 - Parque Bicentenario | Teléfono: (4) 383 4001
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FORMATO 4
DECLARACION JURAMENTADA

I

Ciudad y fecha

Sefiores

MUSEO CASA DE LA MEMORIA

Area Administrativa

Piso 3

Calle 51 No. 36-66 Parque Bicentenario ~ '
Medellin ~ Colombia.

Asunto: Declaracion de multas y/o sanciones

Yo identificado con cédula de ciudadania
. y representante legal de - , declaro
bajo gravedad de juramento, que la firma que represento no ha sido obJeto de
multas y/o sanciones a consecuencia de mcumpllmlentos cualqwera sea su
denominacidn, durante los Ultimos dos (2) afios.

Cordialmente,

Norpbre, Apellidos o Razdn Social

Firma

Identificacién NGmero

Calle 51 # 36-66 - Parque Bicentenario | Teléfono: (4) 3834001
E - mail: museocasadelamemoria@medellin.gov.co
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. Ciudad y fecha

Sefiores

MUSEDO

Casa de la Memoria

FORMATO 5
RESUMEN DE EXPERIENCIA

'MUSEO CASA DE'LA MEMORIA

Area Administrativa

Piso 3

Calle 51 No. 36-66 Parque Bicentenario

Medellin - Colombia. -

Asunto: Certificacién de contratos Resumen de Experiencia acreditada

identificado

Yo con cédula de ciudadania
y Revisor = fiscal s} Contador publico de
_ , declaro bajo gravedad de juramento, lo
siguiente: . )
%
Cuantia ejecuci
. en i on en
Nombre SMMLV a . | Clasificac | caso No. De
No . del Resum la fecha Qurau ion en el de consecut
.contra en del . on en .
to contrata objeto dt_a meses RUP consor | ivo en el
nte | terminac cioo - RUP
ion del union
contrato tempor
al

Nota: Si el contrato incluye varios objetos deberd discriminar el
correspondiente a la experiencia relacionada para efectos de la verificacion.

Nombre

Firma

-

(*Anexar Fotocopia de la cédula, tarjeta profesional y certificado expedido por
la Junta Nacional de Contadores vigente)

Calle 51 # 36-66 - Parque Bicentenario | Teléfono: (4) 383 4001
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FORMATO 6
CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El suscrito declara que: ‘ o

Cdnozéo las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las
Entidades Estatales de conformidad con las Leyes: .80 de 1993, 1150 de 2007.

Asi como las sanciones establecidas por transgresién a las mismas en los
articulos 26 numeral 7o0. y 52 y .los efectos legales consagrados en el Art. 44
numeral. lo. del Estatuto Contractual.

Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma
del presente documento, que no me encuentro incurso en ninguna de eilas, ni
mis socios, ni tampoco la sociedad que represento

)

Dado en el Municipio de _ , @ los dias, dél mes
, de 2017

'Nombre y-firma del Representante Legal

Calle 51 # 36-66 - Parque Bicentenaric | Teléfono: (4) 383 4001
: E- mall museocasadelamemoria@medellin.gov.co -
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FORMATO 7

CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

Yo, (nombre del representante legal o persona natural) a nombre vy
representacién de (nombre de la persona juridica o persona natural) bajo la
gravedad de juramento me comprometo al cumplimiento a cabalidad de todas
y cada una de las especificaciones técnicas del proceso de contratacién No. SA-
001-2017 adelantado mediante el procedimiento de la Seleccién Abreviada
Mediante Subasta Inversa presencial por el Museo Casa de la Memoria, las
cuales estdn establecidas en los estudios previos, pliegos de cond|C|ones Y.
anexos y son las siguientes:

Para la prestacion del servicio integral de aseo, cafeteria, oficios varios,
mantenimiento y jardineria, se deben desarrollar ias actividades que se
describen a continuacién, de acuerdo con las cond|C|ones y nece5|dades del
Museo Casa de la Memoria:

1. La prestacién del sérvicio integral de aseo, cafeteria, oficios varios, .
mantenimiento y jardinerfa que se realizard en la sede del Museo Casa
de la Memoria y su area circundante, incluye el siguiente personal, en
los siguientes horarios y condiciones;

.. . . Ne

o DESCRIPCIQN DEL BIEN O SERVICI_O PERSONAS
Operario laborando 48 Horas semanales en horario ordinario diurno,
prestando el servicio de aseo y cafeteria de lunes a viernes de 6:00
a.m. a 3:30 p.m. (con una hora de descanso) y sabado de 7:00 1
a.m. a 1:00 p.m. (con media hora de descanso). Con curso basico
de alturas \
Operario laborando 48 Horas semanales en horario ordinario diurno,
prestando el servicio de aseo y cafeteria de lunes a jueves de 7:00
a.m. a 6:00 p.m. (con una hora de descanso) y viernes de 7:00 1

a.m. a 4:00 p.m. (con una hora de descanso). Con curso basico de '
alturas

Operario laborando 48 Horas semanales en horario ordinario diurno,
prestando el servicio de aseo, oficios varios y mantenimiento de
lunes a viernes de 7:00 a.m. a 4:30 p.m. {con una hora de 1
descanso) y sébado de 7:00 a.m. a 1:00 p.m. {(con media hora de
descanso). Con curso de manejo en alturas avanzado.

Operario laborando 48 Horas semanales en horario ordinario diurno,
prestando el servicio de aseo y jardineria integral de lunes a viernes
de 6:00 a.m. a 3:30 p.m. {con una hora de descanso) y sabado de 1
7:00 a.m. a 1:00 p.m. (con media hora de descanso). Con curso de
manejo en alturas avanzado. -

Operarios laborando 9 Horas en horario diurno festivo, prestando el
servicio de aseo y cafeteria domingos y festivos de 7:00 a.m. a 2
4:00 p.m. (con una hora de descanso)
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’

Notas: :

« El personal requerido para las labores sefialadas debera contar con la
respectiva dotacion (vestido de labor adecuado con logo de la empresa y
zapatos apropiados). '

&« El personal requerido se podra utilizar en todo momento para labores de
cargue, descargue o movimiento de elementos, equipos, mobiliario,
entre otros, de acuerdo a las necesidades de |la Entidad.

» FEl servicio de_jardineria incluye servicio de guadafiadora quincenal,
poda, planteo, fertilizacién, control de malezas, abonos, fumigada y en

. general todo lo relacionado con la jardineria. Asi mismo para dicha labor
el contratista proporcionara la maqumarla o herramientas necesarias; es
decir:

Una Guadafiadora (incluye combustible y aceite) cada 15 dias.

Una motosierra cuando sea requerida de forma eventual.

Una tijera de poda grande

Una tijera de poda pequena’

Una bomba para fumigar cuando sea requerida de forma

eventual. ‘ -

v Una pala. .
v Un machete.
v" Un rastrillo. -

» Los insumos de aseo, cafeteria y jardineria seran proporcionados por el

Museo Casa de la Memorla.

NN

Perfil:

» Garantizar que e! personal requerldo pdara la prestacion dei servicio

cumpla con los siguientes reqU|51tos minimos, asi:

v Experiencia especifica minimo de un (1) afio. )

. v El personal requerido para la prestacion del servicio de trabajo
en alturas, entiéndase como toda labor o desplazamiento que
se realice a partir de 1,50 metros o mas sobre un nivel
inferior, de conformidad con la legislacion vigente y directrices
expedidas por el Ministerio de Trabajo, debera demostrar estar
capacitado a través de la certificacion expedlda por la entidad
competente.

v No tener antecedentes penales y dlSClpllnarlos

2. Garantizar la prestacion del servicio de aseo y limpieza del Museo Casa
de la Memoria, con personal debidamente un[formado e identificado.

3. Garantizar la atencién en la cafeterfa con personal uniformado e
identificado y excelente servicio.

4. Garantizar la limpieza, aseo y desinfeccion en el Museo Casa de la
Memoria de acuerdo con un cronograma establecido por el Museo,
segun caracterlstlcas de cada uno de los sitios de la edificacion, 'pisos,

) Calle 51 # 36-66 - Parque Bicentenario | Teléfono: (4) 383 4001
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paredes, techos, puertas, ventanas, persianas, vidrieras, estantes,
servicios sanitarios (limpieza, desinfeccién y desmanchado), ldmparas,
vidrios, espejos, muebles, escaleras, ascensor, oficinas, puestos de
trabajo, salas de reuniones, salas de exposicién, bodegas, jardines y
demas que se encuentren en el interior y exterior de las instalaciones.

5. Limpiar y desempolvar cuadros, elementos decorativos, exteriores de
maquinas, computadores, fax, teléfonos, impresoras, fotocopiadoras,
escaneres y demds componentes. Limpiar placas, ‘letreros, tableros y
lamparas. :

6. Barrer, trapear y desmanchar cabina de ascensor.

7} Recolectar basuras de bafios, oficinas y de todas las instalaciones en

| general y disposiciéon adecyada de las mismas para.la recoleccién por el
carro recolector de Empresas Varias de Medellin. Diariamente, vaciar y
cambiar la bolsa de las basureras, vaciar y Iavar las canecas que hacen
parte de los puntos ecologlcos

8. Garantizar el Lavado de paredes y ventanas del edificio.

9. Garantizar la prestacién del servicio integral de cafeterfa en las
actividades diarias y en los horarios sefialados por ei Museo Casa de la
Memoria, para lo cual debera contar con el recurso humano propio. La
persona de cafeterfa deberd preparar técnicamente y distribuir las
bebidas tales como café, aromatica y agua; su distribucién debera
realizarse como minimo dos (2) veces en la mafiana y dos (2) veces en
la tarde. Sin embargo prestara el servicio cuantas veces se requiera
para atender reuniones de trabajo en las diferentes areas, ofcmas
auditorio y en eventos solicitados y salas de reuniones.

10. Mantener aseados y limpios todos los implementos, equipos y utensilios
empleados para el servicio, asi como las instalaciones ft5|cas de la
cafeteria dlspuesta para atender este serV|C|0

11. Garantizar el buen manejo y uso de los insumos de aseo y cafeteria.
12. Garantizar la limpieza, brillada y desmanchada de los pisos de acuerdo
- a las caracteristicas especiales de cada uno de ellos y realizacion de los
procedimientos que garanticen su conservacion de acuerdo con un
cronograma o plan de trabajo durante la ejecucion del contrato.

13. Garantizar permanentemente la poda de plantas y todas las actividades
necesarias para el mantenimiento adecuado del jardin y demas zonas
verdes que se encuentren en el interior y exterior de las instalaciones
del Museo Casa de la Memoria. Dicho servicio debe incluir, poda,
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14.

’

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Calle 51 # 36-66 - Parque Bicentenario | Teléfono: (4) 383 4001 >
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planteo, fertilizacion, control de malezas, abonos, fumigada y en
general todo lo relacionado con la jardineria. Para dichas labor el
contratista proporcionard la maquinaria o herramienta necesaria asi:

» Una Guadafadora (incluye combustible y aceite) cada 15 dfas..

* Una motosierra cuando sea requerida de forma eventual.

= Una tijera de poda'grande

= una tijera de poda pequefia

» Una bomba para fumigar cuando sea requerida de forma

eventual. -

* Una pala.

» Un machete.

» Un rastrillo.

& - ¥
1

'

Realizar la limpieza del tanque de almacenamiento de agua potable con
que cuenta la entidad, por lo menos cada dos (2) meses.

Garantizar la realizacion de reparaciones basicas de electricidad,
iluminacion vy plomerla que requiera el Museo Casa de la Memoria. E]
proveedor sera responsable de la idoneidad de[ personal para hacer
este tipo de labores.

Apoyar cuando sea necesario el traslado de bienes muebles dentro de
las instalaciones del Museo Casa de la Memaria.

El personal suministrado 'debe contar con la respectiva dotacion
(vestido de labor adecuado con logo de la empresa y zapatos
apropiados), analisis y verificacion de las referencias personales y
laborales, asi como examenes de ingreso.

Proporcionar un. supervisor zonal que realice visitas ordinarias
semanales, para el control y verificacién de la calidad del servicio que
se presta en el Museo Casa de la memoria, con el fin de recepcionar
quejas, reclamos vy observacmnes de parte del supervisor y/o
interventor del contrato. Igua[mente, de ser necesario sé podréa citar de
manera extraordinaria segun la- nece5|dad o eventualidad del Museo
Casa de la Memoria.

]

Cuando por alguna eventualidad no se presente la persona que
regularmente viene prestando el servicio; ésta debe ser reemplazada
de forma temporal o definitiva en un tiempo no superior a .2 horas,
previa comunicacion con el supervisor y/o interventor del contrato.

E! contratista debe responder por cualquier dafio o deterioro que se
cause a los bienes de la Entidad, con ocasién de las actividades

realizadas por el personal a su cargo.

E - mail: museocasadelamemoria@medellin.gov.co
www.museocasadelamemoria.org

Alcaldia de Medellin



21.

22.

23.

. 24.

25I

MUSEO
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Suministrar la dotacidon al personal que prestard el servicio de

conformidad con los términos establecidos en la

ley, junto con los

guantes y tapabocas requeridos durante la ejecucién del contrato,

dando cumplimiento a las normas de seguridad
ocupacional que deba cumplir el contratista.

Sera de la autonomia y responsabilidad del

industrial y salud

CONTRATISTA, la

contratacién, organizacién, orientacion técnica y control del personal a
su cargo, comprometiéndose a cumplir con las normas de seguridad

existentes en el Museo.

Presentar al supervisor y/o mterventor del contrato las hOJas de vida

del personal que atenderda los servicios en el

Museo una vez

perfeccionado el contrato y previo a la suscripcién de! acta-de inicio.

Atender- Ias. solicitudes de rotaciéon o cambio de personal cuando el

Museo asi lo requiera, prewa sohcntud del Supervisor

del Contrato.-

Realizar una brigada de aseo semanal con el mismo personal que se
tiene para el contrato. El horarlo sera acordado con el supervisor y/o

interventor del contrato.

NOTA 1: E| Supervisor y/o in_tefventor del Contrato, verificara el cumplimiento
de los requisitos minimos de todos los perfiles ‘solicitados, previo al inicio de la
prestacion del servicio y durante toda la ejecucion del Contrato.

NOTA 2: El Museo Casa de-la Memoria podra en cualquier momento, mediante
comunicacién escrita al contratista, hacer cambios dentro del alcance general
del objeto en cualquiera de los siguientes aspectos: Nimero de operarlos,
turnos y horarlos -

NOTA 3: El salario asignado al personal debera garantizar, como minimo, la-
posibilidad de reconocer ‘al empleado el salario de acuerdo a las normas Iegales
vigentes para el servicio obJeto de la contratacién, horas extras, recargos
nocturnos si los hay, prestaciones sociales, costos operativos inherentes al
servicio y demas prestaciones de ley. Todo el personal debera estar afiliado al

Sistema de Seguridad Social Integral,

esto es pensiones, salud y riesgos

laborales, de conformidad con las normas vigentes sobre la materia.

Atentamente . R

L

Firma representante Legal

C.C.

Nombre de proponente

Nit.
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MINUTA DEL CONTRATO

CONTRATO No. XX-XX de 2017

CONTRATANTE MUSEQO CASA DE LA MEMORIA

NIT: 900.857.221-4

CONTRATISTA .

OBJETO - Servicio integral de aseo, cafetaria, oficios varios,
mantenimiento y jardineria para las instalaciones
del Museo- Casa de la Memoria y su area

. circundante '

VALOR

DURACION ' Desde la suscripcion del Acta de Inicio hasta el 31
de diciembre de 2017

Entre los suscritos a saber ADRIANA VALDERRAMA LOPEZ, identificada con
la cédula de ciudadania 43.583.532, en su calidad de -Directora del
Establecimiento Publico Museo Casa de la Memoria, Nombrada mediante
decreto 002 de 2016 y posesionada mediante acta N°0044 de Enero 6 de
2016, debidamente facultada para la suscripciéon del presente’,contrato, quien
en adelante para efectos del mismo ‘se denominard EL MUSEO, y por la otra,
XOXOOXXXXXXXX, mayor de edad, identificado con la Cédula de Ciudadania
N° XXXXXXX, quien actia en nombre y representacidén legal de la empresa
XXOXXXXXXXX , con NIT N° XXXXXXXXXXXX y quien para efectos de este
documento se denominara el CONTRATISTA, hemos convenido en suscribir
el presente Contrato para el Servicio integral de aseo, cafeteria, oficios varios,
mantenimiento y jardinerfa para las instalaciones del Museo Casa de ia
Memoria y su area circundante, previo las siguientes considéraciones:

Teniendo en cuenta que el Museo Casa de la Memoria tiene bajo su

responsabilidad desarrollar politicas que garanticen de manera efectiva el

funcionamiento administrativo y locativo para la eficiente prestacién de los

servicios y cumplimiento de su objetivo misional, se hace necesario contar.
con servicios basicos de aseo, cafeteria, oficios varios, mantenimientos

menores y jardineria; lo que permitiria que las instalaciones del bien inmueble

cumplan con condiciones Sptimas “para que la ciudadania en general y sus
funcionarios/as lo pueda aprovechar y realizar todas las' actividades que en él

se materializan . -

Acorde con 'lo anterior y con el fin de garantizar en las instalaciones de la
Entidad, la higiene- y limpieza que se requieré de acuerdo con las normas de
salubridad \para los funcionarios, usuarios y visitantes, asi como la necesidad -
de conservar los bienes muebles e inmuebles en el mejor estado posible, se
hace necesario contratar el servicio integral de aseo, cafeteria, oficios varios,
mantenimientos menores y jardineria, el cual incluye la realizacion de todas las
actividades de limpieza, aseo, embellecimiento y mantenimiento permanente

Calle 51 # 36-66 - Parque Bicentenario | Teléfono: (4) 383 4001 A,
E - mail: museocasadelamemoria@medellin.gov.co = |
g www.museocasadelamemoria.org £,
Alcaldla de Medellin

- - Cuentda con vos



MUS E 0
Casa de 12 Memoria

de pisos, paredes, bafios, vidrios, superficies de puestos de trabajo, sillas,
divisiones modulares, y en general mantener.todas las areas externas e
internas de la entidad en completo estado de limpieza, a fin de evitar el
. deterioro paulatino de los bienes, propiciando asi, un ambiente adecuado de
trabajo para el desarrollo de las actividades que diariamente realizan los
funcionarios y plblicos objetivo del Museo.

Para satisfacer la necesidad anterior, es necesario promover el proceso

contractual correspondiente, esto es, seleccién abreviada -subasta inversa
" presencial-, por tratarse de bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de
comun utilizaciéon. Que los recursos seran tomados del presupuesto asignado
para la entidad en la vigencia fiscal de 2016, con \

Disponibilidad Presupuestal No. XX-XXX del XXXX (XX) de XXXX de 2017, por
valor'de $XXXXXX y Registro Presupuestal No. XXX-XXXX del XX de XXXXX de
2017, por valor de $ XXXXXXXX, los cuales 'hacen parte de los anexos de este
contrato, y se.regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA - OBJETO: E] CONTRATISTA se compromete con el
MUSEO a suministrar el Servicio integral de aseq, caféteria, oficios varios,
mantenimiento y jardineria para las instalaciones del Museo Casa de la
Memoria y su area circundante.

CLAUSULA SEGUNDA ALC\ANCE: La prestacién del servicio integral de aseo,
cafeteria, oficios varios, mantenimiento y jardineria.incluye el personal
necesario para la prestacmn del servicio en la sede del Museo Casa de la
Memoria ubicada en Cl 51 No. -36-66 Parque Bicentenario y su darea
circundante. '

, I
El personal operario que realice las actividades debe ser especializado en
, dichas labores y debe.estar debidamente uniformado, carnetizado y debe dar
estricto cumplimiento a las disposiciones legales vigentes sobre Seguridad
Industrial y Salud Ocupacional.

CLAUSULA TERCERA: ESPECIFICACIONES ESENCIALES: Para Ia
prestacién del servicio integral de aseo;, cafeteria, oficios varios,
mantenimiento y jardineria, se deben desarro![ar las actividades que se
describen a continuacion, de_acuerdo‘con las condiciones y necesidades del
Museo Casa de la Memoria: ‘

1. La prestacién del servicio integral de aseo, ‘cafeteria, oficios varios,

mantenimiento y jardineria que se realizaréd en la sede del Museo Casa de

~ la Memoria y 'su drea circundante, incluye el siguiente personal, en los
siguientes horarios y condiciones:
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’ C MUSEDQO

- Casa de la Memoria
DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO PERSONAS
Operario laborando 48 Horas semanales en horario ordinario. diurno,
prestando el servicio de aseo y cafeteria de lunes a viernes de 6:00 a.m. a 1

3:30 p.m. (con una hora de descanso) ¥ sébado de 7:00 a.m. a 1:00 p.m.
+ . | {con media hora de descanso). Con curso bdsico de alturas

Operario laborando 48 Horas semanales en horario ordinario diurno,
prestando el servicio de aseo y cafeteria de lunes a jueves de 7:00 a.m. a o
6:00 p.m. {con una hora de descanso) y viernes de 7:00 a.m. a 4:00 p.m.
(con una hora de descanso). Con curso bésico de alturas .

Operaric laborando 48 Horas semanales en horario ordinario diurng,
prestando -el servicio de aseo, oficios varios y mantenimiento de lunes a
viernes de 7:00 a.m. a 4:30 p.m. (con una hora de descanso) y sabado de 1
7:00 a.m. a 1:00 p.m. (con media hora de descanso) Con’curso de manejo
en alturas avanzado.

Operario laborando 48 Horas semanales en horano ordinario diurno,
"| prestando el servicio de aseo y jardineria integral de lunes a-viernes de

6:00 a.m. a 3:30 p.m. (con una hora de descansg) y sdbade de 7:00 a.m. a 1

1:00 p.m. (con media hora de déscanso). Con curso de manejo en alturas ’
avanzado.

Operarios laborando 9 Horas en 1 horario diurno festivo, prestando el servicio

de aseo y cafeteria domingos y festivos de 7:00 a.m. a 4:00 p.m. (con una 2

hora de descanso)

’ s

Notas'

.=, El personal requerido para las Iabores sefialadas debera contar con la
" respectiva dotacidn (vestido de labor adecuado con logo de la empresa y
zapatos apropiados).

» -El personal requerido se podra utilizar en todo momento para [abores de
cargue, descargue o movimientc de elementos, equipos, moblllano, entre
otros, de acuerdo a las necesidades de la Entidad. .

* El servicio de jardinerifa.incluye servicio de guadafiadora qumcena], poda,
planteo, fertilizaciéh, control de malezas, abonos, fumigada y en general
todo lo relacionado con la jardinerfa. Asi mismo para dicha labor el
contratista proporcionara la maquinaria- 0 herramientas necesarias; es
decir:

¥ Una Guadafiadora (inciuye combustible y aceite) cada 15 dias.
v" Una motosierra cuando sea requerida de forma eventual.
v" Una tijera de poda grande ‘
- ¥ Una tijera de poda pequefia ‘ .
' v Una bomba para fumigar cuando sea requerida de forma
eventual.
v Una pala. ’ '
v 'Un machete, \
v Un rastrillo.

= Los insumos de aseo, cafeteria y jardineria seran, proporcionados por el
Museo Casa de la Memoria.

»
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Perfil:
Garantizar que el personal requerldo para la prestacion del servicio cumpla con
los siguientes requ151tos minimos, asi:

4.

v Experiencia especifica minimo de un (1) afio.

v’ El personal requerido para la prestacién del servicio de trabajo
en alturas, entiéndase como toda labor o desplazamiento que
se realice a partir de 1,50 metros o mas sobre un nivel
inferior, de conformidad con la legislacién vigente y directrices
expedldas por el Ministerio de Trabajo, debera demostrar estar
capacitado a traves de la certificacion expedida por la entidad
competente. ' .

v No tener antecedentes penales y disciplinarios.

Garantizar la prestacion del servicio de aseo y limpieza del Museo Casa de
la Memoria, con personal debidamente uniformado e identificado.

Garantizar la atencién en la cafeteria con personal uniformado e
:dentlﬁcado y excelente servicio.

Garantizar la limpieza, aseo y desinfeccion en el Museo Casa de la
Memoria de acuerdo con un cronograma establecido por el Museo, seg(n
caracteristicas de cada uno de los sitios de la edificacién, pisos, paredes,
techos, puertas, ventanas, persianas, wdrleras estantes, servicios
sanitarios (limpieza, desinfeccién y desmanchado), [amparas, vidrios,
espejos, muebles, escaleras, ascensor, oficinas, puestos de trabajo, salas
de reuniones, salas de exposicion, bodegas, jardines y demas que se
encuentren en el interior y exterior de las instalaciones.

Limpiar y desempolvar cuadros, elementos decorativos, exteriores de
maquinas, computadores, fax, teléfonos, impresoras, fotocopiadoras,
escaneres y demas componentes. Limpiar placas, letreros, tableros y
[Amparas.

Barrer, trapear y desmanchar cabina de ascensor.

Recolectar basuras de bafios, oficinas y de todas las instalaciones en
general y disposicién adecuada de las mismas para la recoleccidn por el
carro recolector de Empresas Varias de Medellin. Diariamente, vaciar y
cambiar la bolsa de las basureras, vaciar y lavar las canecas que hacen
parte de los puntos ecolodgicos.

Garantlzar el Lavado de paredes y ventanas del edificio.

Garantizar la prestacion del servicio integral de cafeteria en las
actividades diarias y en los horarios sefialados por el Museo Casa de la
Memoria, para lo cual debera contar con el recurso humano propio. La
\
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16.
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persona de cafeteria deberd preparar técnicamente y distribuir las bebidas
tales como café, aromatica y agua; su distribucion deberd realizarse como
minimo dos (2) veces en la mafiana y dos (2) veces en la- tarde. Sin
embargo prestara el servicio cuantas veces se requiera para atender
reuniones de trabajo en las diferentes &reas, oficinas, auditorio y en
eventos solicitados y salas de reuniones.

Mantener aseados y limpios todos los implementos, equipos y utensilios
empleados para el servicio, asi como las instalaciones fisicas 'de la
cafeteria dispuesta para atender este servicio.

Garantizar el buen manejo y uso de los insumos de aseo y cafeteria.

Garantizar la limpieza, brillada y desmanchada de los pisos de acuerdo a
las caracteristicas. especiales de cada uno de ellos y realizacién de los
procedimientos que garanticen su conservaciéon de acuerdo con un

.cronograma o plan de trabajo durante la ejecucion del contrato.

Garantizar permanentemente la poda de plantas y todas las actividades
necesarias para el mantenimiento adecuado del jardin y demas zonas
verdes que se encuentren en el interior y exterior de las instalaciones del
Museo Casa de la Memoria. Dicho servicio debe incluir, poda, planteo,
fertilizacién, control de malezas, abonos, fumigada y en general todo lo
relacionado con la jardineria. Para dichas labor el contratista
proporcionara la magquinaria o herramienta necesaria asi:

Una Guadafiadora (incluye combustible y aceite) cada 15 dias.
Una motosierra cuando sea requerida de forma eventual.

Una tijera de poda grande

Una tijera de poda pequefa

Una bomba para fumigar cuando sea requerida de forma-eventual.
Una pala. -

Un machete.

Un rastrillo.

Realizar 1a limpieza del tanque de almacenamiento de agua potable con
que cuenta la entidad, por lo menos cada dos (2) meses.

t
Garantizar la realizacién, de reparaciones basicas de electricidad,
iluminacién 'y plomeria que requiera el Museo Casa de la Memoria. El
proveedor serd responsable de la idoneidad del personal para hacer este
tipo de labores.
Apoyar cuando sea necesario el traslado de bienes muebles dentro de las
instalaciones del Museo Casa de la Memorla
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El personal suministrado debe contar con la respectiva dotacién (vestido
de labor adecuado con logo de la empresa y zapatos apropiados), anélisis
y verificacion de las referencuas personales y Ilaborales, asi como
examenes de ingreso. -

Proporcionar un supervisor zonal que realice visitas ordinarias semanales,
para el control y verificacién de la calidad del servicio que se presta en el
Museo Casa de la memoria, con el fin de recepcionar quejas, reclamos y
observaciones, de parte del supervisor y/o interventor del contrato.
Igualmente de ser necesario se podrad citar de manera extraordinaria
segln la necesidad o eventuqlldad del Museo Casa de la Memoria.

Cuando por alguna eventualidad no se presente la persona que
regularmente viene prestando el servicio, ésta debe ser reemplazada de
forma temporal o definitiva en .un tiempo no superior a 2 horas, previa
comunicacion con el supervisor y/o interventor del contrato.

El contratista debe responder por cualquier dano o deterioro que se cause
a los bienes de la Entidad, con. ocasién de las actividades realizadas por el
personal a su cargo.

Suministrar la dotacion al personal que prestard el servicio de
conformidad con los términos establecidos en la ley, junto con los guantes _
y tapabocas requeridos durante la ejecucién. del contrato, dando
cumplimiento a las normas de seguridad industrial y salud ocupacional
que deba cumplir el contratista.

Serd de la autonomia y responsabilidad del CONTRATISTA, Ila
contratacién, organizacion, orientacién técnica y control del personal a su
cargo, comprometiéndose a cumplir con las normas de seguridad’
existentes en el Museo.

Presentar. al supervisor y/o interventor del contrato las hojas de vida del
personal que atendera los servicios en el Museo una vez perfeccionado el
contrato y previo a la suscripcién del acta de inicio.

Atender las solicitudes de rotacién o cambio de personal cuando el Museo
asi lo requiera, previa solicitud del Supervisor del Contrato.

Realizar una brigada de aseo semanal, con el mismo persdnal que se
tiene para el contrato. El horario serd acordado con el supervisor y/o
interventor del contrato. ’

NOTA 1: EI Supervisor y/o interventor del Contrato, verificara el
cumplimiento de los requisitos minimos de todos los perfiles solicitados,
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previo al inicio de la prestacién deI servicio y durante toda la ejecucion del
Contrato.

-

NOTA 2: El Museo Casa de la Memoria podra en cualquier momento, mediante
comunicacién escrita al contratista, hacer cambios dentro del alcance general
del objeto en cualquiera de los siguientes aspectos: NUmero de operarios, -
turnos y horarios. ,

NOTA 3: El salario asignado al personal debera g‘arantizar, cormo minimo, la
posibilidad de reconocer al empleado el salario de acuerdo a las normas legales
vigentes para el servicio objeto de la contratacion, horas extras, recargos
nocturnos si los hay, prestaciones sociales, costos operativos inherentes al
servicio y demas prestaciones de ley. Todo el personal debera estar afiliado al
Sistema de Seguridad Social Integral, esto es pensiones, salud y riesgos
laborales, de conformidad con las normas vigentes sobre la materia.

CLAUSULA CUARTA - VALOR: Para todos los efectos fiscales, el presente
contrato tiene un valor de xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx pesos M.L.
($xxxxxxxx) incluido IVA. . .

CLAUSULA QUINTA. FORMA DE PAGO: El Museo Casa de la Memoria
pagara al contratista el valor del contrato mediante mensualidades vencidas
dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la presentacion de la factura
en la que se relacione los servicios prestados por los dias efectivamente
laborados durante el mes, acompafado por el recibo a satisfaccion por parte
~del supervisor y/o interventor del contrato, asi como la acreditacién de los
pagos realizados por concepto de aportes parafiscales y de seguridad social y
riesgos laborales de conformidad con lo sefialado en el paragrafo 19 del
articulo 23 de la Ley 1150 .de 2007.

Los recursos correspondientes seran cancelados de acuerdo a la dispenibilidad
en caja que para la vigencia 2017 tenga el Museo Casa de la Memoria.

Se debera presentar para el pago, la cuenta de cobro y/o factura, acompafiada
con la certificacion o comprobante del pago a la seguridad social integral de
sus trabajadores o certificado de paz y salvo por este concepto y por los
parafiscales. ’

CLAUSULA SEXTA: OBLIGACIONES DEL/DE LA CONTRATISTA.

Durante la ejecucién de! objeto contractual, el contratista ademas de las
obligaciones inherentes a su naturaleza y las derivadas de las disposiciones
legales sobre la materia, debe cumplir las siguientes:

1. Garantizar la oportuna y adecuada prestacion del servicio de acuerda con
Ios parametros establecidos en el pliego de condiciones y la oferta,
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documentacidon que hace parte integral del confrato, teniendo en cuenta
las condiciones de cada puesto.

Ejecutar el objeto del contrato, con el personal y demids especificaciones
técnicas contenidas en el pllego de condiciones y en el presente estudio
previo.

Garantizar la continuidad en la. prestacion del servicio, con personal de las
mismas calidades exigidas en el pliego de condiciones, en caso de
ausencia. por vacaciones, incapacidad, permisos, suspenswnes, entre
otras.

Atender las recomendaciones del Museo, cuando este le solicite la
asignacién o cambio de oficio, la desvinculacion o reemplazo de cualquier
trabajador, nimero de personas, turnos y horarios, para la cual bastara el
requerimiento del Museo.

Optimizar los recursos con criterios de prestacién del servicio, mejorar
métodos de trabajo, estandarizacién de labores, rendlmlento de
materiales, entre otros, utilizando para ello personal multitarea que le
permita flexibilidad. - :

Ordenar las actividades y proveer los recursos que requieren los
‘trabajadores vinculados al contrato para garantizarles [as condiciones de
higiene, salubridad y seguridad en el trabajo.

Exigir a sus trabajadores el cumplimiento de todas las condiciones
relativas a la higiene,-salubridad y seguridad establecidas en el contrato.
Cambiar los elementos de seguridad suministrados a sus trabajadores, de
acuerdo con el oficio que desempefien y cuando dichos elementos no
ofrezcan las condiciones de seguridad requeridas en la ejecucién de las
diferentes actividades.

Responder por los accidentes que sufran o puedan sufrir el personal a su
cargo, funcionarios del Museo, terceras personas o dafios a los equipos e
instalaciones del Museo, resultantes- de la neghgencna impericia o
descuidos de los trabajadores vinculados al contrato; en consecuencia,
responderd por todo los perjuicios e indemnizaciones a que haya lugar.
Emplear personal apto, capacitado, especializado y con experiencia para
cada tipo de trabajo, con el fin de que las actividades, se ejecuten en
forma segura y eficientemente.

Proveer al personal a su cargo durante la e]ecucmn del contrato de la
dotacién necesaria y requerida segln las normas de seguridad e hlglene
industrial, segin los diferentes frentes de trabajo y condiciones
ambientales adversas tales como frio, calor, ruidos altos, humedad, entre
otros.

Presentar en forma oportuna la factura dando cumpllmlento a la totalidad
de los requisitos de ley.

Cumplir con todas las normas y reglamentos vigentes sobre segundad
industrial, certificaciones actualizadas de trabajos en altura y prevencwn
de accidentes.

Informar oportunamente al supervisor y/o interventor del contrato, los
inconvenientes en el manejo de los operarios.
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15, Garantizar el trabajo realizado y en caso de no presentarse tal situacién,
responder por las reparaciones sin ningdn costo para el Museo.

16. En el evento que el domicilio principal del contratista se encuentre fuera
de la ciudad de Medellin, deberd contar con agencia o sucursal en dicha
ciudad. .

17. Garantizar que cada empleado porte de manera visible y durante la
vigencia total del contrato, una tarjeta de identificacién o escarapela, que
contenga como minimo: una fotografia reciente, el ndmero ‘de cedula de
ciudadania y lugar de expedicién, el periodo de validez del carne y el
nombre del contratista.

- 18. Presentar todos los informes que el Museo considere necesarios para
ejercer un mejor control del contrato, en la forma y en la periodicidad que
se requiera.

19. Contar con los equipos y herramlentas necesarias para cumplir con las
actividades programadas y podrad utilizar otras de igual o superior
funcionalidad, aclarando que es el directo responsable por el manejo,
transporte, mantenimiento, reparacion, dotécién y/o sustitucion de las
mismas.

20. Informar al supervisor y/o interventor del contrato del Museo, con dos (2)
"semanas de antelacién, cuando el contratista requiera reunir el personal
para actividades propias de la empresa, como formacion, integraciéon o
dema&s necesarias acorde con su gestion.

21. Presentar el programa de bienestar laboral, plan de formacién al personal
del que dispondra en la prestacién del servicio.

22. Delegar un supervisor que sirva de puente entre el Museo y el
Contratista, que pueda organizar y evaluar el trabajo de los empleados a

. Su cargo.

23. Disponer de una linea telefénica permanente para contactar al supervisor
por parte del contratista cuando se requiera.

24. El contratista deberd practicar una inspeccion periddica a los trabajos
realizados y verificar su calidad. Si llegara el caso ordenar una correccién
de los trabajos defectuoso y coordinar la re inspeccién.

25. Facilitar la labor de supervision y/o interventoria dando respuesta
oportuna a las observaciones o requerimientos que se realicen.

26. Informar oportunamente al contratante cuando exista o sobrevenga
alguna . de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la

. Constitucion y la ley. :

27. Realizar los pagos correspondientes al sistema de seguridad social en
salud y pensiones, asi como a riesgos laborales de sus empleados.

28. Realizar dentro de los cinco (5) dias siguientes a la suscripcion del
contrato las gestiones necesarias para el cumplimiento de los requisitos
de ejecucion del contrato asi como de sus modificaciones, adiciones o
prorrogas y asumir los costos de éstas.
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CLAUSULA SEPTIMA: OBLiGACIONES DEL MUSEO CASA DE LA
MEMORIA '

1. Emitir el - Certificado de Disponibilidad Presupuestal que ampara
econdémicamente el contrato. .

2. Emitir el certificado de registro presupuestal.

3. Efectuar las operaciones y registros contables vy presupuestales para
cumplir cabalmente con el pago de los serwcnos prestados por EL
CONTRATISTA.

4. Designar la persona que ejercerd la supervisién y/o interventoria del
contrato. -

5. Pagar el valor del contrato en la forma estipulada por LAS PARTES.

6. Proveer al/ a la contratista, bajo acuerdo de conﬁdenCIalldad la informacién
necesaria para el cumplimiento de sus obligaciones.

CLAUSULA OCTAVA. TERMINO DE EJECUCION: EL CONTRATISTA
ejecutara el objeto del presente contrato desde la suscripcién del acta de
inicio, hasta el 31 de dicienbre de 2017, precisando que para la suscripcién del
acta de inicio serd necesaria la aprobacion de la poéliza que garantiza el
cumplimiento de sus obligaciones por la juridica.

CLAUSULA NOVENA - VIGENCIA: E| presente contrato tendrd una vigencia
desde la suscnpcnon del acta de inicioc Hasta el 31 de diciembre de
2017.

CLAUSULA DECIMA - SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA: E| MUSEQO
por conducto de la Subdireccidon Administrativa, controlarad la debida ejecucién
por parte de EL CONTRATISTA. Para tal efecto tendrd las siguientes
atribuciones: 1) Verificar que el CONTRATISTA cumpla con las obligaciones
descritas en la clausula primera del presente contrato. 2) Informar a la Juridica
y/o a la Direccién General respecto de las demoras o incumplimiento de las
obligaciones del CONTRATISTA. 3) Certificar respecto al cumplimiento del
CONTRATISTA. Dicha certificacion se constituye en requisito previo para el
pago que deba realizar e] Museo Casa de la Memoria, 4) Dar cumplimiento a lo
establecido en el acuerdo No.05 de 2015 del Consejo Directivo que aprobé el
" Manual de Contratacién, donde se fijan las -funciones, atribuciones vy
responsabilidades a los supervisores y/o interventores.. 5) Exigir al
CONTRATISTA la garantia de que trata el presente contrato y obtener su
aprobacidn en la Juridica antes de suscribir el acta de inicio. 6) Elaborar y
suscribir acta de inicio, previa aprobac10n de las garantias exigidas. 7) Tramitar
y Proyectar el acta de Itqundacmn del contrato, garantizando su liquidacion. 8)
Las demas inherentes a 'la funcion desempefiada. PARAGRAFO: El Supervisor
y/o interventor puede ser sustituido en cualquier momento por la persona que
delegue el Representante Legal de! Museo Casa de la Memoria o su delegado;
en este evento el Supervisor y/o interventor sustituido deberd presentar
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“dentro de los cinco  (5) dias habiles siguientes a la sustitucién, un informe de
su gestion.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA - CESION Y SUBCONTRATACION: El
CONTRATISTA no podra ceder total o parcialmente el presente contrato, ni
subcontratar ‘los servicios objeto del mismo a persona alguna, salvo previa

autorizacion por parte del Representante Legal del Museo Casa de la Memoria ‘

0 su delegado. .

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - GARANTIA: El CONTRATISTA de
conformidad con lo preceptuadc en la Ley 1150 de 2007, articulo 7; articulo
116 -y el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.3.1.7 prestard la garantia
Unica de cumplimiento, contenida en una péliza, un patrimonio auténomo o
una garantia bancaria, la cual cubrird los siguientes conceptos:

AMPARO ESTIMACION VIGENCIA
- 10% del valor del contrato.|Vigencia del contrato vy
Cumplimiento de las Lo P .
obligaciones surgidas _del En ningln caso serd inferior -al|cuatro (4) meses mas

valor de la cldusula

pecuniaria.

penal | (término estimado para la

contrato. liquidacién)

Por el término de duracion
del contrato y cuatro (4)
meses mas.

Diez por ciento (10%} del valor del

Calidad del servicio contrato.

Pago de
prestaciones
indemnizaciones

salarios,
sociales e’

El valor de esta garantia no podra
ser inferior al veinte por ciento
(20%) del valor total del convenio.

Por el término de duracién
del Contrato y tres (3) afios
mas.

Cuantfa equivalente a doscientos

Responsabilidad civil

extracontractual

Por el término de ejecucién

(200) salarios minimos legales del contrato.

mensuales

PARAGRAFO: Cuando por especiales circunstancias haya necesidad de
modificar el plazo o el valor contrato, dicha garantia deberd ampliarse en los
mismos términos de la modificacién y debera ser aprobada por la juridica.

CLAUSULA DECIMA TERCERA - INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: El CONTRATISTA declara bajo la gravedad del
juramento, el cual se entiende prestado con la aceptacion del presente
contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibicién previstas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007, la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias.

CLAUSULA DECIMA CUARTA - MULTAS: En caso de incumplimiento parcial
o mora en el cumplimiento de las obligaciones por parte del CONTRATISTA,
En el evento de que se incurriere en mora, deficiencia o faltare al cumplimiento
de alguna(s) de las obligaciones contraidas 'en el contrato, se impondra una
multa, la cual no podra exceder el (5 X 1000) del valor total del contrato cada
vez que se impongan,
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PARAGRAFO: Si el CONTRATISTA incurre en una de las causales de muita,
éste autoriza al ‘MUSEO para descontar el valor de la misma, la cual tomard
directamente de cualquier suma que se le adeude al CONTRATISTA, sin
perjuicio de hacer efectiva la Clausula Penal o la Garantia de Cumplimiento del
contrato. Con todo la multa se impondrd conforme al procedimiento
establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 201t y demas normas
concordantes y reglamentarias.

CI;AUSULA' DECIMA QUINTA - PENAL PECUNIARIA: En caso de
declaratoria de caducidad o de incumplimiento del contrato, El MUSEQ, hara
efectiva, la sancion penal pecuniaria, la cual tendrd un monto del quince por
ciento (15%) del valor de este contrato y se considerard como pago parcial de
los perjuicios causados al MUSEQ quien eféctuard la deduccién de las sumas
que al CONTRATISTA le adeude por cualquier concepto a partir de los pagos
pendientes, si los hay, o se harad efectiva de la garantia de cumpllmlento del
contrato. Si lo anterior no es posible, se cobrard por la via ]udlcral
correspondiente, - , .

CLASULA DECIMA SEXTA - APLICACION DE LAS MULTAS Y LA
CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Los valores de las multas y de la clausula
penal a que se refieren las cladusulas anteriores, sera impuesta por el MUSEO
mediante resolucion motivada, contra la cual procede el Recurso de
Reposicidn. Una vez ejecutoriados los Actos Administrativos que la imponen,
dichos valores podran ser tomados del saldo a favor del CONTRATISTA o de
las garantias constituidas.

En caso de mora o incumplimiento parcial o total de las obligaciones del
contratista, sin perjuicio de las demds medidas sancionatorias en cabeza de las
entidades estatales, se le impondrd al contratista mediante acto motivado,
multas diarias equivalentes al uno por mil (1x1000) del valor del contrato por
cada dia de mora o de mcumphmlento total o parcial, hasta llegar al 50% del
valor del contrato

En el caso de que el Contratista se haga acreedor a cualguiera de las multas
por incumplimiento, su valor serd tomado. de cualquier saldo a favor del
Contratista o cubierto por la garantia de cumplimiento y en ningln caso su
aplicacion serd entendida por el Contratista como liberatoria o atenuante de
cualquiera de las obligaciones adquiridas en virtud del contrato. Las multas se
causan por el simple incumplimiento sin gue el Contratante tenga que
demostrarlo y los perjuicios que por ello- se causen a! Contratante, podrén
hacerse efectivos en forma separada.

Los aspectos interorganicos; es decir, los trdmites internos que deben
adelantar los funcionarios encargados del procedimiento de imposicién de
multas sera el establecido por el Museo Casa de la Memoria.
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La aplicacién de la multa como consecuencia del incumplimiento de cualquier
obligacién contractual, no agota la posibilidad de volverla a aplicar si se
presenta nuevamente el incumplimiento de esa o de cualquiera otra obligacidn.

/

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA:

En caso de incumplimiento definitivo por parte del contratista de cualquiera de
las obligaciones contraidas con el contrato o de declaratoria de caducidad, la
entidad podrd hacer valedera la clausula penal pecuniaria al contratista hasta
por un valor del quince por ciento (15%) del valor del contrato, suma que la
entidad hard efectiva mediante el cobro de la garantia Gnica de cumplimiento
o, a su eleccion, de los costos que adeude al contratista, si los hubiere, para lo
cual se entiende expresamente autorizado con la suscripcién del contrato; si
esto no fuere posible, se cobrard por via jurisdiccion-coactiva de acuerdo al
articulo 17 ley 1150 de 2007. La aplicacién de la clausula penal no excluye la
indemnizacién de perjuicios tal como lo permiten los articulos 870 del Cédigo
. del Comercio y 1546 del Cdédigo Civil. : -

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: IMPUTACION DE GASTOS. Los gastos que
demande la legalizacion del presente contrato correran a cargo de LA
CONTRATISTA, y los que implique para el MUSEO el cumplimiento del
mismo, se haran con cargo a la siguiente imputacién presupuestal:

PROYECTO RUBRO FONDO No. CDP No. RP VALOR

CLAUSULA DECIMA OCTAVA - DOMICILIO Y LEYES: Para todos los
efectos, las partes declaran su domicilio contractual, la ciudad de Medellin
(Antioquia). Asi mismo, el contrato se regira por lo dispuesto en la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, legislacion complementaria y
la normatividad civil y comercial aplicable.

CLAUSULA DECIMA NOVENA - DOCUMENTOS: Hacen parte integral del
presente contrato los siguientes documentos: 1. Estudios Previos 2. Pliego de
condiciones -definitivos y adendas. 3. Propuesta presentada por el
CONTRATISTA. 4. Garantias exigidas al CONTRATISTA.

CLAUSULA VIGESIMA - SOLUCION A CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES: En caso de presentarse controversia o diferencia, se
recurrird a los siguientes mecanismos aiternativos de solucion de conflictos: a)
Acuerdo. b) Transaccionn. <¢) Conciliacion. d} Amigable Composicion, de
acuerdo a los procedimientos legales establecidos para tal efecto.

PARAGRAFO: Si la controversia o diferencia no se resuelve por los
mecanismos indicados, se recurrirad a la justicia ordinaria.

7
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M US E O
Casa de 12 Memoria

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA- CLAUSULAS EXCEPCIONALES: En el
contrato quedan incorporadas todas las clausulas excepcionales. EIl MUSEO
CASA DE LA MEMORIA podré ‘declarar la terminacién unilateral del contrato
cuando se presente alguna de las causales estipuladas en el articulo 17 de Ia
Ley 80 de 1993 y la caducidad en el caso del articulo 18 idem de’la misma Ley.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - LIQUIDACION: La liquidacién del
presente contrato se realizara de acuerdo a lo previsto en los articulos 60 y 61
de la Ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, dentro de los
cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del plazo de ejecucidn.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA - IMPUESTOS: E[ CONTRATISTA se obliga
. a pagar los impuestos, retencién en la fuente, IVA y los demds que procedan,
los cuales seran descontados en el momento del pago por El MUSEO.

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA- INDEMNIDAD: El CONTRATISTA sera
responsable ante el MUSEO y ante terceros por reclamos, demandas o costos
que puedan surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades del MUSEO o
terceros, ocasionados por actos, hechos u omisiones de él o sus empleados en
el desarrollo del Contrato. Cualquier costo en que incurra el MUSEO para la
defensa de sus intereses o cualquier suma que ‘deba cancelar como
consecuencia de las reclamaciones previstas en esta cldusula, o por cualquier
otra reclamacién derivada del incumplimiento de las obligaciones del
CONTRATISTA, debera ser reintegrada al MUSEQO en su totalidad
debidamente actualizada. o
CLAUSULA VIGESIMA QUINTA- PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: E
presente contrato se perfeccwna con la suscripcidn del mismo y para su
ejecucion se requiere la suscripcién del acta de inicio, previa aprobacién de las
garantias y el registro presupuestal.

Para constancia se firma en dos copias del mismo tenor el dia XXXXXX (XXX)
de XXXXX de 2017

ADRIANA VALDERRAMA LOPEZ

CC Nro, 43,583,532 "CC Nro.
Directora General Contratista

) Giorla Lucia Taborda Areiza . | _Oscar Javier Olivero . - | Jalro Alonso Escobar Veldsquez
Elabors Profesional Juridico Reviso Asesor Juridico Direccion Aprobd Subdirector Administrativo
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