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REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION -MUSEO CASA DE LA MEMORIA
AREA O PROCESO INFORMACION
INSTITUCIONAL MEDIO DE CONSERVACION Y/O PUBLICADA O
RESPONSABLE DE LA | NOMBRE Dﬁ (l)./; 255'50 SUBSERIE DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA SOPORTE FORMATO DISPONIBLE PARA LA | LUGAR DE CONSULTA OBSERVACIONES
PRODUCCION DE LA CONSULTA
INFORMACION
s cclo DOCUMENTO EN EL QUE SE RELACIONAN LAS ARCHIVO
UBDIRECCION ACTAS DE COMITE INTERNO DE  [ASESORIAS, APROBACIONES, DELIBERACIONES, N n DISPONIBLE PARA
ADMINISTRATIVA ARCHIVO COMPROMISOS Y DECISIONES REALIZADAS POR ESPANOL Fisico PAPEL LA CONSULTA INSTITUCIONAL_M
EL COMITE INTERNO DE ARCHIVO. CM
DOCUMENTOS QUE INFORMAN Y EXPLICAN A LA SITIO WEB
CIUDADANIA LOS AVANCES Y LOS RESULTADOS https://www.museoc
DE GESTION DE LA ENTIDAD, ASI COMO EL ~ asadelamemoria.gov
DIRECCION GENERAL |INFORMES DE GESTION AVANCE EN LA GARANTIA DE DERECHOS A LOS ESPANOL DIGITAL HTML - PDF PUBLICADA fin )
CIUDADANOS Y SUS ORGANIZACIONES .cofinformes-de-
SOCIALES, A TRAVES DE ESPACIOS DE DIALOGO gestion-evaluacion-y:
PUBLICO. auditorias-2018/
CORRESPONDE AL DOCUMENTO "INFORME DE
GESTION" POR MEDIO DEL CUAL SE INFORMA Y
EXPLICA A LA CIUDADANIA LOS AVANCES Y LOS
RESULTADOS DE GESTION DE LA ENTIDAD, ASi
o S ci6 COMO EL AVANCE EN LA GARANTIA DE S0
- INFORMES DE RENDICION |DERECHOS A LOS CIUDADANOS Y SUS N ITIO WEB
DIRECCION GENERAL ORGANIZACIONES SOCIALES, A TRAVES DE ESPANOL DIGITAL HTML - PDF PUBLICADA INSTITUCIONAL

DE CUENTAS

ESPACIOS DE DIALOGO PUBLICO.
DOCUMENTO NARRATIVO QUE BUSCA DAR
CUENTA DE LA GESTION REALIZADA Y LOS
RESULTADOS LOGRADOS POR LA INSTITUCION
DURANTE LA VIGENCIA ANUAL




AREA O PROCESO
INSTITUCIONAL
RESPONSABLE DE LA
PRODUCCION DE LA
INFORMACION

NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE
Y/O ASUNTO

DESCRIPCION DE LA INFORMACION

IDIOMA

MEDIO DE CONSERVACION Y/O
SOPORTE

FORMATO

INFORMACION
PUBLICADA O
DISPONIBLE PARA LA
CONSULTA

LUGAR DE CONSULTA

OBSERVACIONES

DIRECCION GENERAL

BASES DE DATOS
VALORES ESTADISTICOS E
INDICADORES

(BASES DE DATOS)CORRESPONDE A UNA
COLECCION ORGANIZADA DE INFORMACION
ESTRUCTURADA, O DATOS, GENERADOS EN EL
MARCO DE LA OPERACION DE LA ENTIDAD,
ALMACENADOS EN LOS SISTEMAS DISPUESTOS
POR LA ORGANIZACION

(VALORES ESTADISTICOS E
INDICADORES)CORRESPONDE AL CONJUNTO
DE VALORES NUMERICOS EXTRAIDOS
MEDIANTE CALCULOS QUE REPRESENTAN
CANTIDADES FIJAS O TOTALES SIGNIFICATIVAS
PARA MEDIACIONES, EN EL MARCO DE LA
OPERACION DE LA ENTIDAD, ALMACENADOS EN
LOS SISTEMAS DISPUESTOS POR LA
ORGANIZACION

ESPANOL

DIGITAL

PDF

PUBLICADA

SITIO WEB
INSTITUCIONAL

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

INFORMES
PORMENORIZADOS DEL
ESTADO SISTEMA DE
CONTROL INTERNO

EVALUACION AL SISTEMA DE CONTROL
INTERNO DE LA INSTITUCION, EVALUANDO LOS
5 COMPONENTES DEL SISTEMA

ESPANOL

FiSICO Y DIGITAL

PAPEL y PDF

DISPONIBLE PARA
LA CONSULTA

LINK DE
TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA
INFORMACION

DIRECCION GENERAL

PLANES DE ACCION

HERRAMIENTAS DE GESTION O
ADMINISTRACION QUE PERMITEN DETERMINAR
EL CAMINO HACIA EL CUMPLIMIENTO DE LOS
OBJETIVOS INSTITUCIONALES MEDIANTE LA
DEFINICION DE LAS TAREAS Y RECURSOS
REQUERIDOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS
METAS A CORTO Y MEDIANO PLAZO.

ESPANOL

DIGITAL

HTML - PDF

PUBLICADA

SITIO WEB
INSTITUCIONAL

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

PLANES DE
ADQUISICIONES DE BIENES
Y SERVICIOS

DOCUMENTOS QUE CONTIENEN LA
LISTA DE BIENES, OBRAS Y SERVICIOS
QUE PRETENDEN ADQUIRIR DURANTE
EL ANO Y EN LOS QUE LA ENTIDAD
ESTATAL SENALA LA NECESIDAD Y LA
OBRA O EL SERVICIO QUE SATISFACE
ESA NECESIDAD, POR MEDIO DEL
CLASIFICADOR DE BIENES Y
SERVICIOS, E INDICAR EL VALOR
ESTIMADO DEL CONTRATO, EL TIPO
DE RECURSOS CON CARGO A LOS
CUALES LA ENTIDAD ESTATAL
PAGARA EL BIEN, OBRA O SERVICIO,
LA MODALIDAD DE SELECCION DEL
CONTRATISTAY LA FECHA
APROXIMADA EN LA CUAL LA ENTIDAD
ESTATAL INICIARA EL PROCESO DE
CONTRATACION.

ESPANOL

DIGITAL

HTML - PDF

PUBLICADA

SITIO WEB
INSTITUCIONAL




AREA O PROCESO
INSTITUCIONAL
RESPONSABLE DE LA
PRODUCCION DE LA
INFORMACION

NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE
Y/O ASUNTO

DESCRIPCION DE LA INFORMACION

IDIOMA

MEDIO DE CONSERVACION Y/O
SOPORTE

FORMATO

INFORMACION
PUBLICADA O
DISPONIBLE PARA LA
CONSULTA

LUGAR DE CONSULTA

OBSERVACIONES

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

PLANES
ANTICORRUPCION Y
ATENCION AL
CIUDADANO

ESTABLECE ESTRATEGIAS PARA LA
LUCHA CONTRA CORRUPCION Y EL
AFIANZAMIENTO DE LA CULTURA DE
SERVICIO AL CIUDADANO, CUYO
OBJETIVO ES LA PREVENCION DE
EVENTOS Y SITUACIONES DE
CORRUPCION QUE EVENTUALMENTE
SE PUEDAN PRESENTAR EN EL
ENTORNO DE NUESTRO ACCIONAR Y
GENERAR PROCESOS DE CONTROL
(AUTO-CONTROL, CONTROL
INSTITUCIONAL, CONTROL
CIUDADANO) PARA GARANTIZAR Y
RECONOCER LOS DERECHOS Y
DEBERES DE TODOS LOS QUE DE
UNA U OTRA MANERA SE VINCULAN
CON EL MUSEO CASA DE LA
MEMORIA.

ESPANOL

DIGITAL

HTML - PDF

PUBLICADA

SITIO WEB
INSTITUCIONAL

DIRECCION GENERAL

PLANES DE AUDITORIAS
INTERNAS

DOCUMENTO QUE RECOPILA EL
TRABAJO A REALIZAR EN LA
ANUALIDAD, DE CONTROL INTERNO,
CUYA FINALIDAD ES PLANIFICAR Y
ESTABLECER LOS OBJETIVOS A
CUMPLIR ANUALMENTE PARA
EVALUAR LA EFICACIA DE LOS
PROCESOS DE OPERACION,
CONTROL Y GOBIERNO.

ESPANOL

FiSICO Y DIGITAL

HTML - PDF - PAPEL|

PUBLICADA

LINK DE
TRANSPARENCIA'Y
ACCESO A LA
INFORMACION

DIRECCION GENERAL

INFORMES DE AUDITORIA

DOCUMENTO REALIZADO POR EL
AUDITOR O QUIEN HAGA SUS VECES,
SOBRE LA EVALUACION O
SEGUIMIENTO REALIZADO A LAS
AREAS, PROCESOS DE LA ENTIDAD,
CONFORME CON EL PLAN ANUAL DE
AUDITORIAS

ESPANOL

FiSICO Y DIGITAL

PAPEL y PDF

PUBLICADA

LINK DE
TRANSPARENCIA'Y
ACCESO A LA
INFORMACION




AREA O PROCESO

INFORMACION

INSTITUCIONAL MEDIO DE CONSERVACION Y/O PUBLICADA O
RESPONSABLE DE LA NOMBRE DYE/(I')J/\\;EJm'E(‘)SUBSERIE DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA SOPORTE FORMATO DISPONIBLE PARA LA LUGAR DE CONSULTA OBSERVACIONES
PRODUCCION DE LA CONSULTA
INFORMACION
ACTAS DE COMITE DE
AUDITORIA Y/O COMITE Bg%ld'\s"ENNTSSQ;EEG%%"OEZ”T‘SLSLSS INFORMACION DE ARCHIVO
DIRECCION GENERAL [INSTITUCIONAL ' ESPANOL Fisico PAPEL CARACTER INSTITUCIONAL_M
DECISIONES REALIZADAS AL
COORDINADOR DE INTERIOR DEL COMITE CICCI RESERVADO CM
CONTROL INTERNO
INFORME QUE RECOPILA LA
EVALUACION Y VERIFICACION DEL
. . INFORMACION DE ARCHIVO
EVALUACION DE GESTION |CUMPLIMIENTO DE LAS METAS - : f
DIRECCION GENERAL POR DEPENDENCIAS INSTITUCIONALES POR PARTE DE ESPANOL Fisico PAPEL CEQEIAECI:CTAEDRO INSTITUg':AONAL_M
CADA DEPENDENCIA O AREA DE LA
ENTIDAD
EVALUACION DEL COMPORTAMIENTO LINK DE
DE LOS GASTOS GENERALES,
DIRECCION GENERAL |INFORMES DE AUSTERIDAD| o5 |ADAS CON LAS DIRECTRICES ESPANOL FiSICO Y DIGITAL PAPEL y PDF PUBLICADA TRANSPARENCIA Y
EN EL GASTO PUBLICO ACCESO A LA
DE AUSTERIDAD O RACIONALIDAD INFORMACION
DEL GASTO PUBLICO
INFORMES DE LINK DE
EVALUACION O SEGUIMIENTO AL
SUBDIRECCION  [SEGUIMIENTO AL PLAN - : TRANSPARENCIA Y
ADMINISTRATIVA | ANTICORRUPGION Y CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES ESPANOL FiSICO Y DIGITAL PAPEL y PDF PUBLICADA ACGESO A LA

ATENCION AL CIUDADANO

PROGRAMADAS EL PAAC

INFORMACION




AREA O PROCESO

INFORMACION

INSTITUCIONAL MEDIO DE CONSERVACION Y/O PUBLICADA O
RESPONSABLE DE LA NOMBRE DYE/(I')J/\\:E;'::'E(‘)SUBSERIE DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA SOPORTE FORMATO DISPONIBLE PARA LA LUGAR DE CONSULTA OBSERVACIONES
PRODUCCION DE LA CONSULTA
INFORMACION
INFORMES DE
SEGUIMIENTO A LINK DE
PETICIONES, QUEJAS, EVALUACION AL CUMPLIMIENTO DE LA
:;ﬁﬁ:gfgﬂ?\:\ RECLAMOS, OPORTUNIDAD DE RESPUESTA A LAS ESPARNOL FiSICO Y DIGITAL PAPEL y PDF PUBLICADA TR':EEFE"Q%EA’:‘&A Y
SUGERENCIAS, OBSERVACIONES DE LOS USUARIOS INFORMACION
DENUNCIAS Y
FELICITACIONES
INFORME DE EVALUACION
I’}‘\ILTE'F?;EN'CAO?\EE;_';TROL EVALUACION AL CUMPLIMIENTO DE LINK DE
DIRECCION GENERAL |(ANUAL-PLATAFORMA CONTROL INTERNO CONTABLE, EN ESPANOL FiSICO Y DIGITAL PAPEL y PDF PUBLICADA TRANSPARENCIA Y
EL MARCO DE LA NORMATIVA ACCESO A LA
ELECTRONICO DE LA VIGENTE INFORMACION
CONTRALORIA GENERAL
DE LA NACION
SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE LINK DE
LAS ACCIONES PLANTEADAS EN LA
DIRECCION GENERAL [SECUIMIENTO APLAN DE 15 5\ DE MEJORA FORMULADO PARA ESPANOL FiSICO Y DIGITAL PAPEL y PDF PUBLICADA TRANSPARENCIA Y
MEJORAMIENTO UNICO ACCESO A LA
SUBSANAR HALLAZGOS DE INFORMACION
AUDITORIA
INFORME DE EVALUACION DEL CUMPLIMIENTO DE
CUMPLIMIENTO LINK DE
NORMATIVO DE LA NORMATIVA VIGENTE EN MATERIA TRANSPARENCIA Y
DIRECCION GENERAL DE DERECHOS DE AUTOR Y ESPANOL FiSICO Y DIGITAL PAPEL y PDF PUBLICADA
LICENCIAMIENTO DE LEGALIDAD DE LICENCIAMIENTOS DEL ACCESO A LA
SOFTWARE Y DERECHOS INFORMACION

DE AUTOR

SOFTWARE INSTITUCIONAL




AREA O PROCESO
INSTITUCIONAL

MEDIO DE CONSERVACION Y/O

INFORMACION
PUBLICADA O

RESPONSABLE DE LA NOMBRE DYE/(I')J/\\:E;'::'E(‘)SUBSERIE DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA SOPORTE FORMATO DISPONIBLE PARA LA LUGAR DE CONSULTA OBSERVACIONES
PRODUCCION DE LA CONSULTA
INFORMACION
Ngﬁ“"&fgg?gm’% EVALUACION INDEPENDIENTE AL LINK DE
DIRECCION GENERAL [CONTROL INTERNO SOBRE | CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA DE ESPANOL FiSICO Y DIGITAL PAPEL y PDF PUBLICADA TRANSPARENCIA Y
CONTROL INTERNO, CONFORME MIPG ACCESO A LA
EL AVANCE DEL SISTEMA - (MECI) INFORMACION
MECI(MIPG)
INFORME DE SEGUIMIENTO AL
SUBDIRECCION | SEGUIMIENTO ALAS CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES INFORMACION DE ARCHIVO
ADMINISTRATIVA | FUNCIONES DEL COMITE  [ASIGNADAS AL COMITE DE ESPANOL FiSICO Y DIGITAL PAPEL y PDF CARACTER INSTITUCIONAL_M
DE CONCILIACIONES CONCILIACION, CONFORME AL RESERVADO CM
CUMPLIMIENTO LEGAL
EVALUACION AL CUMPLIMIENTO DE
LOS PARAMETROS DEFINIDOS POR INFORMACION DE ARCHIVO
DIRECCION GENERAL igﬁm@ﬂ;ﬁ@f?gi? SIGEP PARA EL CUMPLIMIENTO DEL ESPANOL Fisico PAPEL CARACTER INSTITUCIONAL_M
REGIMEN DE CARRERA RESERVADO CcM
ADMINISTRATIVA.
DOCUMENTOS TECNICOS QUE
P ey ProcEs oF
SUBDIRECCION PLANES DE - DISPONIBLE PARA GESTION DE
PROYECTADOS QUE PERMITEN DAR ESPANOL DIGITAL PDF
ADMINISTRATIVA  |COMUNICACIONES ORDEN Y LINEA A LA GESTION DE LA CONSULTA COMUN'IV?éAﬁIONES

COMUNICACIONES DEL MUSEO CASA
DE LA MEMORIA.




AREA O PROCESO

INFORMACION

INSTITUCIONAL MEDIO DE CONSERVACION Y/O PUBLICADA O
RESPONSABLE DE LA | NOMBRE Dj (l)./; gﬁleEo SUBSERIE DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA SOPORTE FORMATO DISPONIBLE PARA LA | LUGAR DE CONSULTA OBSERVACIONES
PRODUCCION DE LA CONSULTA
INFORMACION
ESTE PLAN DE SERVICIO SOCIAL ESTA (ESTOS
CONFORMADO POR VARIOS DOCUMENTO SE
] DOCUMENTOS QUE RESPALDAN EL ENCUENTRAN EN
SUBDIRECCION PROCESO DEL SERVICIO SOCIAL ESPAROL DIGITAL PLATAFORMA DISPONIBLE PARA ISOLUCION
ADMINISTRATIVA COMO SON: ACUERDO SSE FINAL ISOLUCION LA CONSULTA —ALCALDIA DE
V401, CERTIFICADO SSE V30, MEDELLIN
REGLAMENTO DEL SSE, INVITACION —SECRETARIA DE
PLANES DE SERVICIO SSE CULTURA-SBPM
SOCIAL ESTUDIANTIL
INSTRUMENTOS POR MEDIO DE LOS CUALES SE LOS PROYECTOS DE
UTILIZAN TOTAL O PARCIALMENTE LOS INVERSION DEL
RECURSOS PUBLICOS, CON EL FIN DE DAR MUSEO CASA DE LA
SOLUCION A UN PROBLEMA IDENTIFICADO EN
DIRECCION GENERAL |~ ROYECTOS DE UN SECTOR ESPECIFICO A TRAVES DE LA ESPAROL DIGITAL HTML DISPONIBLE PARA | ¢ AiFICADA MEMORIA ESTAN
INVERSION CREACION, AMPLIACION, MEJORAMIENTO O LA CONSULTA MATRICULADOS A
RECUPERACION DE LA CAPACIDAD DE i
PRODUCCION O PROVISION DE BIENES Y LOSDE LA ALCALDlA
SERVICIOS POR PARTE DEL ESTADO DE MEDELLIN
LAS ACCIONES DE
TUTELA DONDE LA
ENTIDAD SE VEA
LA ACCION DE TUTELA SE CONCIBE EN LA INVA(\)CI:‘E:J%T\":?\‘@FE%MO
CONSTITUCION COLOMBIANA COMO EL MEDIO ACCIONADA PODRAN
5 JUDICIAL POR EXCELENCIA PARA PROTEGER A
SUBDIRECCION ACCIONES DE TUTELA LOS CIUDADANOS DEL USO ARBITRARIO DEL ESPANOL FisICO Y DIGITAL PDF y PAPEL DISPONIBLE PARA | RESERVADA ¥ TENER EL CARACTER
ADMINISTRATIVA PODER PUBLICO O PRIVADO CUANDO DICHO LA CONSULTA CLASIFICADA DE PUBLICA SIEMPRE
USO AFECTE SUS DERECHOS
oo
ESTIPULADO EN LOS
ARTICULOS 18 Y 19 D
LA LEY 1712 DE 2014
. DOCUMENTO DONDE SE CONSIGNA LO INFORMACION DE ARCHIVO
SUBDIRECCION ACTAS COMITE DE OCURRIDO EN LAS SESIONES Y LAS <1 i A
ADMINISTRATIVA | CONCILIACION DECISIONES ADOPTADAS POR EL COMITE DE ESPANOL FISICO Y DIGITAL PDF y PAPEL CARACTER INSTITUCIONAL_M
CONCILIACION RESERVADO CM
OCURRIDO EN LAS SESIONES Y LAS
S et . DECISIONES ADOPTADAS COMITE DE INFORMACION DE ARCHIVO
UBDIRECCION ACTAS COMITE DE CONTRATACION Y APOYO A LA SUPERVISION N : CARACTER
ADMINISTRATIVA | CONTRATACION vio ' ESPANOL FISICO Y DIGITAL PDF y PAPEL CLASIFICADO INSTITUCIONAL_M
INTERVENTORIA, EN LO RELACIONADO A LAS RESERVADO CM

ETAPAS DE LA CONTRATACION




AREA O PROCESO INFORMACION
INSTITUCIONAL MEDIO DE CONSERVACION Y/O PUBLICADA O
RESPONSABLE DE LA | NOMBRE Djé/;:ﬁzﬁ,)sussmle DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA SOPORTE FORMATO DISPONIBLE PARA LA | LUGAR DE CONSULTA OBSERVACIONES
PRODUCCION DE LA CONSULTA
INFORMACION
DOCUMENTO DONDE SE CONSIGNA LO
OCURRIDO EN LAS SESIONES Y LAS |NFORMAC|ON DE ARCHIVO
- ACTAS DEL CONSEJO DECISIONES ADOPTADAS POR EL CONSEJO < f A
DIRECCION GENERAL DIRECTIVO DIRECTIVO, LAS CUALES SERAN FIRMADAS POR ESPANOL FISICO Y DIGITAL PDF y PAPEL CARACTER INSTITUCIONAL_M
EL PRESIDENTE Y EL SECRETARIO TECNICO DE RESERVADO CM
LA RESPECTIVA SESION.
ES EL MEDIO POR EL CUAL SE ADOPTAN LAS ARCHIVO
DECISIONES TOMADAS POR EL CONSEJO
DIRECCION GENERAL ACUERDOS DEL CONSEJO DIRECTIVO, LOS CUALES DEBEN LLEVAR LAS ESPANOL FiSICO Y DIGITAL PDF y PAPEL DISPONIBLE PARA INSTITUCIONAL_M
DIRECTIVO FIRMAS DEL PRESIDENTE Y EL RESPECTIVO LA CONSULTA cM
SECRETARIO TECNICO.
EOSTE DUCUNIENTU ES EVIFCEADU ARCHIVO
CIRCULARES PARA TRASMITIR INSTRUCCIONES Y < ; DISPONIBLE PARA
DIRECCION GENERAL INFORMATIVAS DECISIONES DE CARACTER ESPANOL FISICO Y DIGITAL PDF y PAPEL LA CONSULTA INSTITUCIONAL_M
ANARIICATADRIN S EYDRINE NN CM
SON DOCUMENTOS SE UTILIZA PARA
REGISTRAR AJUSTES QUE NO
NECESARIAMENTE REPRESENTAN FLUJO REAL
SUBDIRECCION COMPROBANTES DE DEPRECIACION, AMORTZACIONES. DISPONIBLE PARA ARCHIVO EESiiﬁﬁEggﬁEggil
DEPRECIACION, AMORTIZACIONES, < :
ADMINISTRATIVA  |AJUSTES AGOTAMIENTO, ETC.. AL IGUAL QUE LAS ESPANOL FISICO Y DIGITAL PDF y PAPEL LA CONSULTA INSTITUCIONAL_M POR MEDIO DEL
RECLASIFICACIONES Y ASIENTOS DE CM SOFTWARE SAFIX
CORRECCION DE ERRORES. ESTE
COMPROBANTE DEBE SOPORTARSE EN NOTAS
DE CONTABILIDAD.
SON DOCUMENTOS QUE RESPALDAN
SALIDAS DE DINERO DE TU EMPRESA.
CADA VEZ QUE REGISTRES UN GASTO ARCHIVO SE PUEDE ACCEDER
SUBDIRECCION COMPROBANTES DE ASOCIADO A CATEGORIAS O < ; DISPONIBLE PARA A ESTA INFORMACION
ADMINISTRATIVA EGRESOS FACTURAS DE COMPRA ESPANOL FISICO Y DIGITAL PDF y PAPEL LA CONSULTA INSTITUg':AONAL—M POR MEDIO DEL
AUTOMATICAMENTE QUEDARA SOFTWARE SAFIX
REGISTRADO UN COMPROBANTE DE
EGRESO PARA DICHO PAGO.
SON DOCUMENTOS DONDE SE
DEPOSITAN LAS TRANSACCIONES
RELATIVAS A OPERACIONES QUE
INVOLUCRAN INGRESOS A CAJA, Y
i SE PUEDE ACCEDER
< POR TANTO SUS SOPORTES SERAN ARCHIVO
/-\SI;JI\I?IEIII';E:K'II'?\;‘A &%ﬂél;l;gZANTES DE LOS RECIBOS DE CAJA Y SU ESPANOL FISICO Y DIGITAL PDF y PAPEL DIEE%’;'&;EE?EA INSTITUCIONAL_M A Eggg ISESEMSELION
CONTRAPARTIDA HABITUAL A LA CM

HORA DE REALIZAR EL REGISTRO, YA
SEAN PRESTAMOS, APORTES DE
CAPITAL, ANTICIPO DE CLIENTES,
DEUDORES, ETC.

SOFTWARE SAFIX




AREA O PROCESO

INFORMACION

INSTITUCIONAL MEDIO DE CONSERVACION Y/O PUBLICADA O
RESPONSABLE DE LA | NOMBRE DYEI (I;ll\\ gﬁleEo SUBSERIE DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA SOPORTE FORMATO DISPONIBLE PARA LA | LUGAR DE CONSULTA OBSERVACIONES
PRODUCCION DE LA CONSULTA
INFORMACION
SE TRATA DEL DOCUMENTO QUE
SE PUEDE ACCEDER
. ENTREGA UN EMPLEADOR COMO ARCHIVO
SUBDIRECCION CQMPROBANTES DE COMPROBANTE DE QUE HA PAGADO ESPANOL FiSICO Y DIGITAL PDF y PAPEL DISPONIBLE PARA INSTITUCIONAL_M A ESTA INFORMACION
ADMINISTRATIVA  |[NOMINA . LA CONSULTA POR MEDIO DEL
LA NOMINA CORRESPONDIENTE A UN CM SOFTWARE SAFIX
EMPLEADO.
SUBDIRECCION UN CONCEPTO ES UNA APRECIACION O DISPONIBLE PARA ARCHIVO
i RECOMENDACION JURIDICA QUE < i
ADMINISTRATIVA CONCEPTOS JURIDICOS GENERALMENTE ESTA EXPRESADA EN ESPANOL FISICO Y DIGITAL PDF y PAPEL LA CONSULTA INSTITUCIONAL_M
TERMINOS DE CONCLUSIONES CM
LA CONCILIACION BANCARIA ES UNA
COMPARACION QUE SE HACE ENTRE
LOS APUNTES CONTABLES QUE
LLEVA UNA EMPRESA DE SU CUENTA
CORRIENTE (O CUENTA DE BANCOS)
Y LOS AJUSTES QUE EL PROPIO
BANCO REALIZA SOBRE LA MISMA ARCHIVO SE PUEDE ACCEDER
SUBDIRECCION CONCILIACIONES CUENTA. SE TRATA DE UN PROCESO - . DISPONIBLE PARA A ESTA INFORMACION
ADMINISTRATIVA BANCARIAS QUE PERMITE COMPARAR LOS ESPANOL FISICO Y DIGITAL PDF y PAPEL LA CONSULTA INSTITUg':AONAL—M POR MEDIO DEL
VALORES QUE LA EMPRESA TIENE SOFTWARE SAFIX
REGISTRADOS DE UNA CUENTA DE
AHORROS O CUENTA CORRIENTE
CON LOS VALORES QUE EL BANCO LE
SUMINISTRA POR MEDIO DEL
EXTRACTO BANCARIO, QUE SUELE
RECIBIRSE CADA MES.
ES LA CONCILIACION QUE SE REALIZA
DE LOS COMPROMISOS
SE PUEDE ACCEDER
PRESUPUESTALES CONTRA LAS ARCHIVO -
SUBDIRECCION CONCILIACIONES OBLIGACIONES PRESUPUESTALES ESPANOL FiSICO Y DIGITAL PDF y PAPEL DISPONIBLE PARA INSTITUCIONAL_M AESTA INFORMACION
ADMINISTRATIVA PRESUPUESTALES LA CONSULTA POR MEDIO DEL
EFECTUADAS EN EL MISMO PERIODO, CM SOFTWARE SAFIX
CON EL FIN DE DETERMINAR LA NO
EJECUCION DE LOS COMPROMISOS.
SE DEFINE COMO UN ACUERDO
PACTADO ENTRE EL DUENO DE UNA
PROPIEDAD (ARRENDADOR) Y LA SE PUEDE ACCEDER
< PERSONA OCUPANTE DEL INMUEBLE ARCHIVO A ESTA INFORMACION
:éﬁﬁ:g.?gﬁ.‘r?\z\ igsgﬁglﬁlsEzEO (ARRENDATARIO), QUIENES A TRAVES ESPANOL FISICO Y DIGITAL PDF y PAPEL DIEX%’;'&;EE?EA INSTITUCIONAL_M POR MEDIO DEL
DE UN CONVENIO ESTABLECEN LAS CM SOFTWARE
NORMAS DE USO DEL INMUEBLE, A MERCURIO

CAMBIO DE UN PAGO MENSUAL
LLAMADO RENTA.




AREA O PROCESO INFORMACION
INSTITUCIONAL MEDIO DE CONSERVACION Y/O PUBLICADA O
RESPONSABLE DE LA NOMBRE DYE/(I')J/\\:E;'::'E(‘)SUBSERIE DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA SOPORTE FORMATO DISPONIBLE PARA LA LUGAR DE CONSULTA OBSERVACIONES
PRODUCCION DE LA CONSULTA
INFORMACION
CONTRATO A TRAVES DEL CUAL SE
OTORGA O SE RECIBE UN OBJETO EN ARCHIVO fg;%ﬁ'éé‘gﬁig%m
SUBDIRECCION  |[CONTRATOS DE PRESTAMO, EL CUAL PUEDE - ] DISPONIBLE PARA
ADMINISTRATIVA  |COMODATO UTILIZARSE SIN QUE RESULTE ESPANOL FISICO Y DIGITAL PDFy PAPEL LACONSULTA | NSTITUCIONAL_ M| POR MEDIO DEL
- CcM SOFTWARE
DANADO Y LUEGO DEBE SER MERCURIO
RESTITUIDO.
CUNJUNTOUO DEDUCUVIENTUS ENLTCA
QUE SE CONSERVAN DE MANERA
CRONOLOGICA LOS DOCUMENTOS
GENERADOS EN EL PROCESO DE
CONTRATACION CELEBRADO POR
LAS ENTIDADES ESTATALES SE PUEDE ACCEDER
REFERIDOS A LOS ESTUDIOS ARCHIVO A ESTA INFORMACION
SUBDIRECCION  |[CONTRATOS DE NECESARIOS PARA LA EJECUCION DE - ] DISPONIBLE PARA
ADMINISTRATIVA |CONSULTORIA PROYECTOS DE INVERSION, ESPANOL FISICO Y DIGITAL PDFy PAPEL LA CONSULTA 'NST'TUg,:AONA"—M POSFZ)'\F"TEV?/"SR'EEL
ESTUDIOS DE DIAGNOSTICO, PRE MERCURIO
FACTIBILIDAD O FACTIBILIDAD PARA
PROGRAMAS O PROYECTOS
ESPECIFICOS, ASi COMO A LAS
ASESORIAS TECNICAS DE
COORDINACION, CONTROL Y
SIIDERVIQIAN ART 29 DEIALEV QN
AQUEL CELEBRADO PARA LA
CONSTRUCCION, MANTENIMIENTO, SE PUEDE ACCEDER
INSTALACION Y, EN GENERAL, PARA ARCHIVO A ESTA INFORMACION
SUBDIRECCION LA REALIZACION DE CUALQUIER - ; DISPONIBLE PARA
ADMINISTRATIVA | CONTRATOS DE OBRA OTRO TRABAJO MATERIAL SOBRE ESPANOL FiSICO Y DIGITAL PDF y PAPEL LA CONSULTA INSTITUg':AONAL_M POSRO h[fTEVI?/fRIéEL
BIENES INMUEBLES, CUALQUIERA MERCURIO
QUE SEA LA MODALIDAD DE
EJECUCION Y PAGO.
SON CONTRATOS DE PRESTACION DE
SERVICIOS LOS QUE CELEBREN LAS
ENTIDADES ESTATALES PARA
DESARROLLAR ACTIVIDADES
oS SO LA
CONTRATOS DE ARCHIVO A ESTA INFORMACION
SUBDIRECCION FUNCIONAMIENTO DE LA ENTIDAD. - ] DISPONIBLE PARA
ADMINISTRATIVA ggg\s/rg;ng DE ESTOS CONTRATOS SOLO PODRAN ESPARNOL FISICO Y DIGITAL PDF y PAPEL LA CONSULTA INSTITUC(::':AONAL_M POSFZ)I\F/I_IFEVI?/I/(_\')RIEEL
CELEBRARSE CON PERSONAS MERCURIO

NATURALES CUANDO DICHAS
ACTIVIDADES NO PUEDAN
REALIZARSE CON PERSONAL DE
PLANTA O REQUIERAN
CONOCIMIENTOS ESPECIALIZADOS.




AREA O PROCESO

INFORMACION

INSTITUCIONAL MEDIO DE CONSERVACION Y/O PUBLICADA O
RESPONSABLE DE LA | NOMBRE Dj (l)./; gﬁleEo SUBSERIE DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA SOPORTE FORMATO DISPONIBLE PARA LA | LUGAR DE CONSULTA OBSERVACIONES
PRODUCCION DE LA CONSULTA
INFORMACION
ES UN CONTRATO COMERCIAL QUE
CONSISTE EN QUE POR UN LADO HAY
UNA PARTE QUE SE OBLIGA A SE PUEDE ACCEDER
. CUMPLIR A FAVOR DE OTRA, EN ARCHIVO A ESTA INFORMACION
:I;jwllalzllg.?:ﬂ_?\z\ gSSI\IFTQTTSCSJSDE FORMA INDEPENDIENTE, ESPANOL FiSICO Y DIGITAL PDF y PAPEL DIEE%’;'&;ELP?EA INSTITUCIONAL_M POR MEDIO DEL
PRESTACIONES PERIODICAS O CM SOFTWARE
CONTINUADAS DE COSAS O MERCURIO
SERVICIOS, A CAMBIO DE UN PAGO O
CONTRAPRESTACION.
A$OCIACION ENTRE ENTIDADES SE PUEDE ACCEDER
PUBLICAS CON EL FIN DE COOPERAR ARCHIVO A ESTA INFORMACION
SUBDIRECCION CONVENIOS EN EL CUMPLIMIENTO DE FUNCIONES - : DISPONIBLE PARA
ADMINISTRATIVA  [INTERADMINISTRATIVOS  |ADMINISTRATIVAS O DE PRESTAR ESPANOL FISICO Y DIGITAL PDFy PAPEL LA CONSULTA INSTITUg,:AONAL—M POSFZ)“!EV?/[SRIEEL
CONJUNTAMENTE SERVICIOS QUE SE MERCURIO
HALLEN A SU CARGO.
TIENE COMO FINALIDAD QUE LAS ENTIDADES
ESTATALES SE ASOCIEN CON ENTIDADES ARCHIVO ASESEI%EIRIE ggﬁiggﬁ‘
A PRIVADAS SIN ANIMO DE LUCRO Y DE
SUBDIRECCION CONVENIQS DE RECONOCIDA IDONEIDAD PARA EL ESPANOL FiSICO Y DIGITAL PDF y PAPEL DISPONIBLE PARA INSTITUCIONAL_M POR MEDIO DEL
ADMINISTRATIVA  |ASOCIACION DESARROLLO CONJUNTO DE ACTIVIDADES EN LA CONSULTA M SOFTWARE
RELACION CON LOS COMETIDOS Y FUNCIONES MERCURIO
QUE LES ASIGNA A AQUELLAS LA LEY
SON ACUERDOS ESPECIALES EN
VIRTUD DE LOS CUALES UNA ENTIDAD
NACIONAL, INTERNACIONAL O SE PUEDE ACCEDER
EXTRANJERA, APORTA BIENES, ARCHIVO A ESTA INFORMACION
SUBDIRECCION CONVENIOS DE SERVICIOS O RECURSOS, SIN < : DISPONIBLE PARA
ADMINISTRATIVA  |COOPERACION CONTRAPRESTACION ECONOMICA A ESPANOL FISICO Y DIGITAL PDF y PAPEL LA CONSULTA INSTITUCIONAL_M POR MEDIO DEL
CM SOFTWARE
CARGO DEL ESTADO, PARA EL MERCURIO
DISENO O IMPLEMENTACION DE
PLANES, PROGRAMAS O PROYECTOS
DE DESARROLLO.
SON DOCUMENTOS ELABORADOS Y
PRESENTADOS POR QUIENES DEBEN ARCHIVO
SUBDIRECCION DECLARACIONES HACER EL PAGO DE LOS DIFERENTES < : DISPONIBLE PARA
ADMINISTRATIVA  [TRIBUTARIAS TRIBUTOS QUE PREVIAMENTE LA LEY ESPANOL FISICO Y DIGITAL PDF y PAPEL LA CONSULTA INSTlTUg,:AONAL—M

HA DETERMINADO QUE DEBEN SER
PAGADOS




AREA O PROCESO
INSTITUCIONAL
RESPONSABLE DE LA
PRODUCCION DE LA
INFORMACION

NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE
Y/O ASUNTO

DESCRIPCION DE LA INFORMACION

IDIOMA

MEDIO DE CONSERVACION Y/O
SOPORTE

FORMATO

INFORMACION
PUBLICADA O
DISPONIBLE PARA LA
CONSULTA

LUGAR DE CONSULTA

OBSERVACIONES

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

DERECHOS DE PETICION, QUEJAS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS,
DENUNCIAS Y FELICITACIONES

PETICION, QUEJA, RECLAMO, SUGERENCIA,
DENUNCIA Y FELICITACION. FACULTAD QUE
TIENE TODA PERSONA PARA PRESENTAR
SOLICITUDES RESPETUOSAS ANTE LAS
AUTORIDADES O ENTIDADES, YA SEA POR
MOTIVOS DE INTERES GENERAL O PARTICULAR.
EL DERECHO DE PETICION ES UN DERECHO
FUNDAMENTAL ESTABLECIDO EN EL ARTICULO
23 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
COLOMBIA.

ESPANOL

FiSICO Y DIGITAL

PDF y PAPEL

INFORMACION DE
CARACTER
CLASIFICADO
RESERVADO

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

ESTADOS FINACIEROS

LOS ESTADOS FINANCIEROS SON LOS
DOCUMENTOS MAS IMPORTANTES
DENTRO DE UNA EMPRESA, YA QUE
ESTOS SON EL ESTADO ECONOMICO
Y CUMPLEN CON EL OBJETIVO DE
BRINDAR UN BALANCE O UNA VISION
GENERAL DE LA ENTIDAD.

ESPANOL

FiSICO Y DIGITAL

PDF y PAPEL

DISPONIBLE PARA
LA CONSULTA

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

INFORMES DE
EJECUCIONES
PRESUPUESTALES

EN ESTOS INFORMES SE REFLEJAN
LOS COMPROMISOS, LAS
OBLIGACIONES O CUENTAS POR
PAGAR Y LOS PAGOS REALIZADOS
POR LA ENTIDAD, DE FORMA
ACUMULADA EN UN PERIODO
DETERMINADO, SOBRE LAS
ASIGNACIONES DE RECURSOS POR
CONCEPTO DEL GASTO
(FUNCIONAMIENTO,
TRANSFERENCIAS, INVERSION).

ESPANOL

DIGITAL

HTML - PDF

PUBLICADA

SITIO WEB
INSTITUCIONAL

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL -TRD

LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL -
TRD, CONSTITUYEN UN INSTRUMENTO
ARCHIVISTICO QUE PERMITE LA CLASIFICACION
DOCUMENTAL DE LA ENTIDAD ACORDE A SU
ESTRUCTURA ORGANICO - FUNCIONAL, E
INDICA LOS CRITERIOS DE RETENCION Y
DISPOSICION FINAL RESULTANTE DE LA
VALORACION DOCUMENTAL POR CADA UNA DE
LAS AGRUPACIONES DOCUMENTALES.

ESPANOL

FiSICO Y DIGITAL

EXCEL, PDF y
PAPEL

DISPONIBLE PARA
LA CONSULTA

PUBLICADA SITIO
WEB
INSTITUCIONAL Y
DISPONIBLE
ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM




AREA O PROCESO

INFORMACION

INSTITUCIONAL MEDIO DE CONSERVACION Y/O PUBLICADA O
RESPONSABLE DE LA | NOMBRE Dj (l)./; gﬁleEo SUBSERIE DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA SOPORTE FORMATO DISPONIBLE PARA LA | LUGAR DE CONSULTA OBSERVACIONES
PRODUCCION DE LA CONSULTA
INFORMACION
ES EL CONJUNTO DE DOCUMENTOS
DE ACCESO RESERVADO Y DE
MANEJO EXCLUSIVO DE LA PERSONA
ENCARGADA DE GESTION HUMANA,
SUBDIRECCION DONDE SE CONSERVA Y ORGANIZAN o . DISPONIBLE PARA RESERVADAY
ADMINISTRATIVA HISTORIAS LABORALES LOS DOCUMENTOS DE CADA ESPANOL FISICO Y DIGITAL PDF y PAPEL LA CONSULTA CLASIFICADA
SERVIDOR PUBLICO DE LA ENTIDAD,
DONDE ESTABLECE EL VINCULO
LABORAL DEL EMPLEADO CON EL
EMPLEADOR.
ESTE ES EL CONTEO QUE SE HACE ARCHIVO
SUBDIRECCION INVENTARIO PROPIEDAD o . DISPONIBLE PARA
ANUAL A LOS ACTIVOS FIJOS QUE SE ESPANOL FISICO Y DIGITAL PDF y PAPEL INSTITUCIONAL_M
ADMINISTRATIVA  [PLANTAY EQUIPO UTILIZAN EN EL MUSEO. LA CONSULTA cM
ESTAS SE GENERAN DESPUES DE C(If_)':\/lslTAI;CJEASBIIEELES
< 8 REUNIRSE EL COMITE DE BIENES, INFORMACION DE ARCHIVO
ASDUN?IEIIIE'E:X'II'?\;‘A gﬁETNpl\ESSDE COMITE DE DESPUES DE COMENTAR LOS ESPANOL FiSICO Y DIGITAL PDF y PAPEL CARACTER INSTITUCIONAL_M Qg;ﬁ%':jLESNYG/gN
PENDIENTES DE LOS ACTIVOS DEL RESERVADO CM
MUSEO DELIBERACIONES
) GOZARAN DE
ESTE ES EL CONTEO DE LOS
PRODUCTOS DE ASEO, PAPELERIA,
FERRETERIA Y CAFETERIA, ESTOS ARCHIVO SE PUEDE ACCEDER
SUBDIRECCION INVENTARIO BIENES DE SON LOS BIENES QUE SE ENTREGAN N n DISPONIBLE PARA A ESTA INFORMACION
ADMINISTRATIVA  (CONSUMO A LOS FUNCIONARIOS Y ESPANOL FISICO Y DIGITAL PDF y PAPEL LA CONSULTA INSTlTUg':/IONAL—M POR MEDIO DEL
CONTRATISTAS DEL MUSEO DESPUES SOFTWARE SAFIX
DE ENVIAR UNA SOLICITUD E
INDICANDO PARA QUE SE NECESITA.
ESTOS INGRESOS SE GENERAN EN EL SE PUEDE ACCEDER
INGRESO DE BIENES DE ARCHIVO P
SUBDIRECCION MOMENTO DE LA COMPRA DE LOS o . DISPONIBLE PARA A ESTA INFORMACION
ADMINISTRATIVA (P:I?A’\\INSTUAMYOEY(églgggPIEDAD DIFERENTES BIENES, EN EL SISTEMA ESPANOL FISICO Y DIGITAL PDFy PAPEL LA CONSULTA INSTITUg':AONAL—M POR MEDIO DEL
SAFIX. SOFTWARE SAFIX
CEOTATCNTREGA SE GENERATUR ARCHIVO O FUCDUE ACUCULEDLER
SUBDIRECCION ENTREGA DE SOLICITUDES [MEDIO DE UN DOCUMENTO QUE SE o ‘ DISPONIBLE PARA A ESTA INFORMACION
ADMINISTRATIVA |BIENES DE CONSUMO DILIGENCIA EN EL SISTEMA SAFIX, EL ESPANOL FISICO Y DIGITAL PDFy PAPEL LA CONSULTA INSTITUg':AONAL—M POR MEDIO DEL
ClIAl DERE NEEQTAD INNCDEQANN Al SOACTWADRE QACIY
INSTRUMENTO DE RECUPERACION DE
INFORMACION QUE DESCRIBE DE ARCHIVO
SUBDIRECCION INVENTARIOS MANERA EXACTA Y PRECISA LAS - DISPONIBLE PARA
ADMINISTRATIVA  [DOCUMENTALES SERIES O ASUNTOS DEL ARCHIVO ESPANOL DIGITAL EXCEL LA CONSULTA INSTITUg':AONAL—M

INSTITUCIONAL DEL MUSEO CASA DE
LA MEMORIA.




AREA O PROCESO
INSTITUCIONAL
RESPONSABLE DE LA
PRODUCCION DE LA
INFORMACION

NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE
Y/O ASUNTO

DESCRIPCION DE LA INFORMACION

IDIOMA

MEDIO DE CONSERVACION Y/O

SOPORTE

FORMATO

INFORMACION
PUBLICADA O
DISPONIBLE PARA LA
CONSULTA

LUGAR DE CONSULTA

OBSERVACIONES

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

LIBROS AUXILIARES

SON LIBROS QUE SIRVE PARA
REGISTRAR DE MANERA ORDENADA
CADA UNA DE LAS OPERACIONES
QUE AFECTAN EL MOVIMIENTO
DEBITO O CREDITO DE UNA O VARIAS
CUENTAS O SUBCUENTAS, CON EL
FIN DE MOSTRAR CORRECTAMENTE
SUS SALDOS A UNA FECHA
DETERMINADA.

ESPANOL

FiSICO Y DIGITAL

PDF y PAPEL

DISPONIBLE PARA
LA CONSULTA

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

LIBROS DIARIOS

SON ANOTACIONES CONTABLES QUE
SE HACEN DIA A DiA, EN EL CUAL SE
APUNTAN LAS OPERACIONES QUE SE
HAYAN REALIZADO EN LA EMPRESA.

ESPANOL

FiSICO Y DIGITAL

PDF y PAPEL

DISPONIBLE PARA
LA CONSULTA

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

SE PUEDE ACCEDER
A ESTA INFORMACION
POR MEDIO DEL
SOFTWARE SAFIX

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

LIBROS MAYORES Y DE
BALANCES

SON LOS LIBROS RESUMEN DE LAS
OPERACIONES EFECTUADAS EN UN
MES, EL CUAL PERMITE ELABORAR
LOS ESTADOS FINANCIEROS DE
PROPOSITO GENERAL. EL MAYOR Y
BALANCES CONTIENE TODAS LAS
CUENTAS MAYORES DEL PUC QUE
UTILIZA EL ENTE ECONOMICO

ESPANOL

FiSICO Y DIGITAL

PDF y PAPEL

DISPONIBLE PARA
LA CONSULTA

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

SE PUEDE ACCEDER
A ESTA INFORMACION
POR MEDIO DEL
SOFTWARE SAFIX

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

MANUALES DE
CONTRATACION

EL MANUAL DE CONTRATACION ES UN
DOCUMENTO QUE ESTABLECE LA
FORMA COMO OPERA LA GESTION
CONTRACTUAL DE LAS ENTIDADES
ESTATALES Y, DA A CONOCER A LOS
PARTICIPES DEL SISTEMA DE
COMPRA PUBLICA LA FORMA EN QUE
OPERA DICHA GESTION
CONTRACTUAL.

ESPANOL

DIGITAL

PDF

PUBLICADA

SITIO WEB
INSTITUCIONAL

DIRECCION GENERAL

PLANES ESTRATEGICOS

CORRESPONDE A LOS DOCUMENTOS QUE
RECOGEN DE MANERA SISTEMATIZADA LOS
OBJETIVOS A MEDIO PLAZO DE LA ENTIDAD, LAS
ESTRATEGIAS Y POLITICAS PREVISTAS PARA
ALCANZARLOS Y LOS SISTEMAS E
INSTRUMENTOS DE EVALUACION
CORRESPONDIENTES.

ESPANOL

DIGITAL

PDF

PUBLICADA

SITIO WEB
INSTITUCIONAL

SUBDIRECCION
ADMINISTRATIVA

PLANES INSTITUCIONALES
DE ARCHIVO

ES UN INSTRUMENTO PARA LA
PLANEACION DE LA FUNCION
ARCHIVISTICA, EN EL CUAL SE
ARTICULA CON LOS DEMAS PLANES Y
PROYECTOS ESTRATEGICOS
PREVISTOS POR LA ENTIDAD.

ESPANOL

DIGITAL

PDF

PUBLICADA

SITIO WEB
INSTITUCIONAL




AREA O PROCESO INFORMACION
INSTITUCIONAL MEDIO DE CONSERVACION Y/O PUBLICADA O
RESPONSABLE DE LA NOMBRE Dﬁ (l)./; gﬁleEo SUBSERIE DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA SOPORTE FORMATO DISPONIBLE PARA LA | LUGAR DE CONSULTA OBSERVACIONES
PRODUCCION DE LA CONSULTA
INFORMACION
CONJUNTO DE ACCIONES QUE ESTAN
ORIENTADAS A INVESTIGAR Y DE SER
NECESARIO, SANCIONAR CONDUCTAS O |NFORMAC|ON DE ARCHIVO
SUBDIRECCION PROCESOS COMPORTAMIENTOS QUE CONLLEVEN A o i A
ADMINISTRATIVA DISCIPLINARIOS INCUMPLIMIENTO DE DEBERES, VIOLACION DE ESPANOL FISICO Y DIGITAL PAPEL y PDF CARACTER INSTITUCIONAL_M
PROHIBICIONES O ABUSO EN EL EJERCICIO DE RESERVADO CM
FUNCIONES POR PARTE DEL SERVIDOR
PUBLICO
CONJUNTO DE ACTOS MEDIANTE LOS CUALES
SE CONSTITUYE, DESARROLLA Y TERMINA LA
RELACION JURIDICA QUE SE ESTABLECE ENTRE
EL JUZGADOR, LAS PARTES Y LAS DEMAS
s cc O PERSONAS QUE EN ELLA INTERVIENEN; Y QUE |NFORMAC|ON DE ARCHIVO
UBDIRECCION TIENE COMO FINALIDAD DAR SOLUCION AL < : A
ADMINISTRATIVA PROCESOS JUDICIALES LITIGIO PLANTEADO POR LAS PARTES, A ESPANOL FisICO PAPEL CARACTER INSTITUCIONAL_M
TRAVES DE UNA SENTENCIA DEL JUZGADOR RESERVADO CM
BASADA EN LOS HECHOS AFIRMADOS Y
PROBADOS Y EN EL DERECHO APLICABLE, ASI
COMO, EN SU CASO, OBTENER LA EJECUCION
DE LA SENTENCIA.
INSTRUMENTO MEDIANTE EL CUAL PUBLICADA SITIO
LOS ORGANOS DEL ESTADO QUE SON WEB
< FINANCIADOS CON RECURSOS DE LA INSTITUCIONAL Y
/-\SI;JN?IEIII';E:K'II'?\;‘A gi?f(%:’g?s ANUALES DE NACION SABEN QUE MONTO ESPANOL FISICO Y DIGITAL PAPEL y PDF PUBLICADA DISPONIBLE
MENSUAL PARA PAGOS PUEDEN ARCHIVO
UTILIZAR DURANTE UNA VIGENCIA INSTITUCIONAL_M
FISCAL. CM
FUDLTCADA SITTO
SUBDIRECCION PROGRAMAS DE GESTION : o : WEB
ADMINISTRATIVA DOCUMENTAL -PGD ES EL INSTRUMENTO ARCHIVISTICO Q ESPANOL FISICO Y DIGITAL PAPEL, HTML y PDF PUBLICADA INSTITUCIONAL Y
NDICSDANIDI T
DOCUMENTO EN EL QUE SE
ENCUENTRAN DATOS SENSIBLES DEL
USUARIO, (NOMBRE COMPLETO,
CEDULA, DIRECCION Y TELEFONO)
ACTA DE COMPROMISO gllél'ﬁg]Mg’\SAE\I;‘IEB%LIIS'?IECCF;AI\TSOPGIEBLICAS INFORMACION DE ARCHIVO
DIRECCION GENERAL |[USO DE MATERIAL DE MEDELLIN ASUME UNA ESPANOL FiSICO Y DIGITAL PAPEL, HTML y PDF CARACTER INSTITUCIONAL_M
BIBLIOGRAFICO ' CLASIFICADO CM

RESPONSABILIDAD CON LOS
MATERIALES QUE RETIRA DE LAS
UNIDADES DE INFORMACION EN
CALIDAD DE PRESTAMO, EN CASO DE
PERDIDA, DANO O HURTO.




AREA O PROCESO
INSTITUCIONAL
RESPONSABLE DE LA
PRODUCCION DE LA
INFORMACION

NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE
Y/O ASUNTO

DESCRIPCION DE LA INFORMACION

IDIOMA

MEDIO DE CONSERVACION Y/O
SOPORTE

FORMATO

INFORMACION
PUBLICADA O
DISPONIBLE PARA LA
CONSULTA

LUGAR DE CONSULTA

OBSERVACIONES

DIRECCION GENERAL

REGISTRO DE CONSULTA
DE DOCUMENTOS DEL
ARCHIVO D.D.H.H

SOLICITUD CONSULTA ARCHIVO
DERECHOS HUMANOS: DOCUMENTO
DONDE SE CONSIGNAN LOS DATOS
DE LOS USUARIOS QUE REQUIEREN
HACER USO DE LA INFORMACION DEL
ARCHIVO DE DERECHOS HUMANOS
INDICANDO LOS TEMAS Y LOS FINES
DE LA CONSULTA. (CODIGO: F-CC-11)

ESPANOL

Fisico

PAPEL

INFORMACION DE
CARACTER
RESERVADO

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

DIRECCION GENERAL

BANCO DE TESTIMONIOS
DE VICTIMAS

DOCUMENTO DONDE EL USUARIO
QUE USA LA INFORMACION DEL
BANCO DE TESTIMONIOS ASUME LA
RESPONSABILIDAD DE NO DIVULGAR
INFORMACION QUE PUEDA ATENTAR
CONTRA LA SEGURIDAD E
INTEGRIDAD DEL PERSONAL DEL
MUSEO, DE LOS USUARIOS REALES O
POTENCIALES, Y DE LOS
CIUDADANOS QUE HAN DONADO SU
ARCHIVO PERSONAL Y NARRADO SU
HISTORIA COMO TESTIGO, VICTIMA O
VICTIMARIO, LA CUAL HA SIDO
CONSULTADA DENTRO DE SU
COLECCION- BANCO DE
TESTIMONIOS. (CODIGO: M-CC-01)

ESPANOL

CASETE, DVD,CD Y DIGITAL

ANALOGO

INFORMACION DE
CARACTER
CLASIFICADO Y
RESERVADO

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

ANEXO 2. CARTA DE
CONFIDENCIALIDAD.

DIRECCION GENERAL

REGISTRO DE FLUJO DE
USUARIOS

DOCUMENTO DONDE SE REGISTRA LA
INFORMACION DE LOS USUARIOS QUE
SOLICITAN ALGUNO DE LOS
SERVICIOS DEL CRAM (CONSULTA EN
SALA, LECTURA DE MATERIAL
BIBLIOGRAFICO, PRESTAMO DE
LIBROS, RENOVACION, DEVOLUCION
PRESTAMO DE COMPUTADORES,
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS).

ESPANOL

DIGITAL

HTML y PDF

INFORMACION DE
CARACTER
CLASIFICADO

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

DIRECCION GENERAL

REGISTRO DE PRESTAMOS
DE COMPUTADORES

DOCUMENTO DONDE SE REGISTRA LA
INFORMACION DE LOS USUARIOS QUE
SOLICITAN EL PRESTAMO DE LOS
COMPUTADORES DE ACCESO
PUBLICO DEL CRAM, CON EL FIN DE
LLEVAR UN CONTROL DE USO DE LOS
RECURSOS DEL CENTRO DE
DOCUMENTACION Y UN REPORTE DE
CONSULTAS DIARIAS.

ESPANOL

DIGITAL

HTML y PDF

INFORMACION DE
CARACTER
CLASIFICADO

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM




AREA O PROCESO
INSTITUCIONAL
RESPONSABLE DE LA
PRODUCCION DE LA
INFORMACION

NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE
Y/O ASUNTO

DESCRIPCION DE LA INFORMACION

IDIOMA

MEDIO DE CONSERVACION Y/O
SOPORTE

FORMATO

INFORMACION
PUBLICADA O
DISPONIBLE PARA LA
CONSULTA

LUGAR DE CONSULTA

OBSERVACIONES

DIRECCION GENERAL

ENCUESTAS DE
SATISFACCION CRAM:

DOCUMENTO QUE PRETENDE
VALORAR LA CALIDAD DE LOS
RECURSOS, LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS Y LA ATENCION BRINDADA
A LOS USUARIOS DEL CENTRO DE
RECURSOS PARA LA ACTIVACION DE
LA MEMORIA, CON LA INTENCION DE
FORTALECER O EMPRENDER
MEDIDAS CORRECTIVAS O PLANES DE
MEJORAMIENTO, SEGUN LOS
HALLAZGOS ENCONTRADOS.

ESPANOL

Fisico

PAPEL

INFORMACION DE
CARACTER
CLASIFICADO

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

DIRECCION GENERAL

ACTAS DE REUNION CON
ORGANIZACIONES
SOCIALES

ESTA EVIDENCIA NOS PERMITE
LLEVAR UN ORDEN FRENTE AL
PROCESO Y LOS COMPROMISOS QUE
SE TEJEN CON LAS ORGANIZACIONES
SOCIALES Y DE VICTIMAS. EL ACTA
DEBE SER DILIGENCIADA CON SU
RESPECTIVA FIRMA, LUGAR, FECHA,
DESARROLLO DEL ENCUENTRO.

ESPANOL

FiSICO Y DIGITAL

PAPEL y PDF

INFORMACION DE
CARACTER
CLASIFICADO

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

DIRECCION GENERAL

REGISTROS
FOTOGRAFICOS DE
CONMEMORACIONES

LAS CONMEMORACIONES, EN SU
MAYORIA, SON APOYADAS POR LOS
COMUNICADORES YA SEAN DEL
MUSEO O DE LAS DISTINTAS
INSTITUCIONES Y ORGANIZACIONES
QUE PARTICIPAN DEL ACTO, PARA EL
REGISTRO FOTOGRAFICO QUE
FUNCIONA COMO MEMORIA DE LAS
ACCIONES QUE SE LLEVEN A CABO.

ESPANOL

FiSICO Y DIGITAL

PAPEL y PDF

PUBLICADA

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

DIRECCION GENERAL

FICHAS TECNICAS, ACTOS
CONMEMORATIVOS:

FORMATO POR MEDIO DEL CUAL SE
REGISTRAN LAS ACCIONES
REALIZADAS DE LA FECHA
EMBLEMATICA, LAS ORGANIZACIONES
QUE PARTICIPARON, CONCLUSIONES
DEL ACTO CONMEMORATIVO Y
ANEXOS FOTOGRAFICOS Y DE PIEZAS
COMUNICACIONALES.

ESPANOL

FiSICO Y DIGITAL

PAPEL y PDF

PUBLICADA

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM




AREA O PROCESO
INSTITUCIONAL
RESPONSABLE DE LA
PRODUCCION DE LA
INFORMACION

NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE
Y/O ASUNTO

DESCRIPCION DE LA INFORMACION

IDIOMA

MEDIO DE CONSERVACION Y/O
SOPORTE

FORMATO

INFORMACION
PUBLICADA O
DISPONIBLE PARA LA
CONSULTA

LUGAR DE CONSULTA

OBSERVACIONES

DIRECCION GENERAL

SISTEMATIZACION DE
ACTOS
CONMEMORATIVOS:

LA SISTEMATIZACION ES UNA
REFLEXION QUE SE CONSTRUYE CON
EL ANALISIS DE LAS ACCIONES
CONMEMORATIVAS REALIZADAS EN
EL ANO. ALLI SE RECOGEN
EXPERIENCIAS, APRENDIZAJES,
ASPECTOS A MEJORAR Y DEMAS
APRECIACIONES NECESARIAS. ES
IMPORTANTE RESALTAR QUE LA
SISTEMATIZACION SE REALIZA
FINALIZANDO EL ANO.

ESPANOL

FiSICO Y DIGITAL

PAPEL y PDF

DISPONIBLE PARA
LA CONSULTA

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

DIRECCION GENERAL

BASE DE DATOS DE
ORGANIZACIONES
SOCIALES E
INSTITUCIONES

ES UN REGISTRO POR MEDIO DEL
CUAL SE IDENTIFICA LAS
ORGANIZACIONES QUE GUARDAN UN
ENLACE Y UN VINCULO CON EL
MUSEO, ADEMAS, ESTA SE NUTRE AL
ENTABLAR RELACION CON ESPACIOS
NUEVOS. LA BASE DE DATOS ES UN
INSUMO DE USO PARA TODAS LAS
AREAS DEL MUSEO CUANDO SEA
NECESARIO.

ESPANOL

FiSICO Y DIGITAL

PAPEL y PDF

INFORMACION DE
CARACTER
CLASIFICADO Y
RESERVADO

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

DIRECCION GENERAL

LISTADO DE ASISTENCIA
DE EVENTOS CON
ORGANIZACIONES
SOCIALES Y DE VICTIMAS:

DOCUMENTO POR EL CUAL SE
EVIDENCIA LA PARTICIPACION Y EL
PERFIL DE LAS PERSONAS QUE
ASISTEN A LOS EVENTOS. ES
IMPORTANTE RESALTAR QUE
MUCHAS DE LAS ORGANIZACIONES
TRAEN CONSIGO SUS PROPIOS
FORMATOS DE ASISTENCIA Y QUE
DESDE EL MUSEO, ESTE SE USA EN
CASOS PUNTUALES.

ESPANOL

FiSICO Y DIGITAL

PAPEL y PDF

INFORMACION DE
CARACTER
CLASIFICADO

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

DIRECCION GENERAL

ACTAS DE REUNION CON
LA INSTITUCIONALIDAD:

ES UN DOCUMENTO POR MEDIO DEL
CUAL SE ESTABLECE UN ORDEN Y
CLARIDADES SOBRE LAS
RESPONSABILIDADES QUE, COMO
MUSEO, SE ASUMEN EN EL MARCO DE
LOS TRABAJOS EN ARTICULACION. ES
IMPORTANTE RESALTAR QUE EN
MUCHAS OCASIONES SON LAS
MISMAS INSTITUCIONES LAS QUE
ELABORAN LAS ACTAS EN LAS QUE EL
MUSEO PARTICIPA, SIENDO ESTA
TAMBIEN, UNA EVIDENCIA DEL
DESARROLLO DE LAS REUNIONES.

ESPANOL

FiSICO Y DIGITAL

PAPEL y PDF

INFORMACION DE
CARACTER
CLASIFICADO

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM




AREA O PROCESO
INSTITUCIONAL
RESPONSABLE DE LA
PRODUCCION DE LA
INFORMACION

NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE
Y/O ASUNTO

DESCRIPCION DE LA INFORMACION

IDIOMA

MEDIO DE CONSERVACION Y/O
SOPORTE

FORMATO

INFORMACION
PUBLICADA O
DISPONIBLE PARA LA
CONSULTA

LUGAR DE CONSULTA

OBSERVACIONES

DIRECCION
GENERAL/COMUNICA
CIONES

MANUALES DE IDENTIDAD
CORPORATIVA DEL MCM

DUCUNENTUS TEUNTCUS WUE
SIRVEN DE CARTA DE NAVEGACION
EN LA GESTION DE LOS DIFERENTES
COMPONENTES DE LA IMAGEN
INSTITUCIONAL CON EL OBJETIVO DE
UNIFICAR CRITERIOS GRAFICOS Y DE
ESTILO QUE POSICIONEN LA MARCA

NEl MLISEN CAQA DE T A MEMODIA

ESPANOL

DIGITAL

ARCHIVO PDF

DISPONIBLE PARA
LA CONSULTA

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

ESTE MANUAL SE
DIVIDE EN EL MANEJO
DE LA
COMUNICACION
GRAFICA Y
AUDIOVISUAL

DIRECCION GENERAL

PLAN DE MEDIOS

DOCUMENTO QUE ESPECIFICA
ESTRATEGIAS DE DIVULGACION,
PROMOCION O POSICIONAMIENTO DE
ACTIVIDADES, PRODUCTOS, EVENTOS
Y MENSAJES EN GENERAL PARA EL
INTERES DE LA CIUDADANIA EN
PLATAFORMAS ATL (MEDIOS
TRADICIONALES) Y BTL
(ACTIVACIONES EN FORMATOS NO
MASIVOS).

ESPANOL

DIGITAL

ARCHIVO EXCEL

DISPONIBLE PARA
LA CONSULTA

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

DIRECCION GENERAL

HERRAMIENTAS DE
DIVULGACION (BOLETINES,
CARD, GIFT, VIDEOS,
AVISOS)

SON LOS DIVERSOS FORMATOS
USADOS COMO SOPORTE DE LOS
MENSAJES QUE SERAN DIFUNDIDOS
POR LOS DIVERSOS CANALES DE
COMUNICACION COMO REDES
SOCIALES, PAGINA WEB, IMPRESOS,
ENTRE OTROS.

ESPANOL

DIGITAL

ARCHIVO PDF,
JPG, PNG, MP4,
MP3, Al

DISPONIBLE PARA
LA CONSULTA

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

DIRECCION GENERAL

MANUAL DE POLITICA
EDITORIAL Y DE
ACTUALIZACION

SOBRE LOS CONTENIDOS
DE

LOS SITIOS WEB

DOCUMENTO QUE REUNE EL
CONJUNTO DE CRITERIOS
EDITORIALES DE FORMA Y FONDO EN
LA GESTION DE CONTENIDOS DE LAS
DIVERSAS PLATAFORMAS DIGITALES;
ADEMAS, LA INTERACCION CON LOS
USUARIOS Y EL COMPORTAMIENTO
DE ADMINISTRADOR DE LAS
PLATAFORMAS EN SU LENGUAJE Y
OBJETIVOS DE LAS DIFERENTES
PLATAFORMAS.

ESPANOL

DIGITAL

ARCHIVO PDF

DISPONIBLE PARA
LA CONSULTA

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM




AREA O PROCESO

INFORMACION

INSTITUCIONAL MEDIO DE CONSERVACION Y/O PUBLICADA O
RESPONSABLE DE LA NOMBRE DYE/(I')J/\\:E;'::'E(‘)SUBSERIE DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA SOPORTE FORMATO DISPONIBLE PARA LA LUGAR DE CONSULTA OBSERVACIONES
PRODUCCION DE LA CONSULTA
INFORMACION
DOCUMENTO QUE REUNE LOS
PROTOCOLO DE MEDIOS  |DIFERENTES CRITERIOS DE GESTION
DE DE LA IMAGEN INSTITUCIONAL, LA
COMUNICACION, CREACION DE CONTENIDOS ARCHIVO
SOLICITUD DE SOLICITADOS POR AREAS INTERNAS - DISPONIBLE PARA
DIRECCION GENERAL ENTREVISTAS Y O ALIADOS, LOS EVENTOS PROPIOS Y ESPARNOL DIGITAL ARCHIVO PDF LA CONSULTA INSTITUg':AONAL_M
SELECCION DE ACOGIDOS, LA RELACION CON
VOCEROS MEDIOS DE COMUNICACION Y LAS
INDICACIONES PARA QUIENES
EJERZAN LA VOCERIA INSTITUCIONAL.
CONJUNTO DE INSTRUCCIONES PARA
LOS FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS
CON EL PROPOSITO DE ORIENTAR EL DISPONIBLE PARA ARCHIVO
DIRECCION GENERAL |PROTOCOLO DE EVENTOS [DESARROLLO Y PROGRAMACION DE ESPANOL DIGITAL ARCHIVO PDF LA CONSULTA | NSTITUCIONAL_M
LOS DIFERENTES EVENTOS EN LOS CM
QUE PARTICIPE U ORGANICE LA
ENTIDAD.
DOCUMENTO TECNICO QUE BUSCA
CREAR SENTIDOS COMUNICATIVOS
POSIBILITANDO QUE LA INFORMACION ARCHIVO
. PROCEDIMIENTO GESTION |DIFUNDIDA DESDE EL MUSEO CASA - DISPONIBLE PARA
DIRECCION GENERAL |1 ') C o) S IONES DE LA MEMORIA SEA OPORTUNA Y ESPANOL DIGITAL ARCHIVO PDF LA CONSULTA INSTITUC(;Z':AONAL_M
CLARA PARA SUS DIFERENTES
GRUPOS DE INTERES.
FORMATO INSTITUCIONAL QUE
PERMITE LA RECOLECCION DE .
LISTADO ASISTENCIA A INFORMACION PERSONAL DE LOS 'Nng'F\{":gT'CE): DE ARCHIVO
DIRECCION GENERAL |EVENTOS AGENDA ASISTENTES A LOS EVENTOS DE LA ESPANOL DIGITAL ARCHIVO PDF CLASIFIGADO y | INSTITUCIONAL_M
CULTURAL AGENDA CULTURAL Y EL SOPORTE RESERVADO CM
PARA EL CONTEO EN LOS
INDICADORES INSTITUCIONALES.
REPOSITORIO DE DOCUMENTOS
REGISTRO FOTOGRAFICO Eg %ﬁiﬁgﬁ?ggﬁg?ﬁ%;ggg 10S DE RAW. JPG. PNG INFORMACION DE ARCHIVO
DIRECCION GENERAL |Y/O AUDIOVISUAL REALIZADAS POR LA ENTIDAD EN EL ESPANOL DIGITAL MOV. AV MP4. CARACTER INSTITUCIONAL_M
INSTITUCIONAL P CLASIFICADO CM

CUMPLIMIENTO DE SUS DEBERES
MISIONALES.




AREA O PROCESO
INSTITUCIONAL
RESPONSABLE DE LA
PRODUCCION DE LA
INFORMACION

NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE
Y/O ASUNTO

DESCRIPCION DE LA INFORMACION

IDIOMA

MEDIO DE CONSERVACION Y/O
SOPORTE

FORMATO

INFORMACION
PUBLICADA O
DISPONIBLE PARA LA
CONSULTA

LUGAR DE CONSULTA

OBSERVACIONES

DIRECCION GENERAL

MANIFIESTO DE INTENCION

DOCUMENTO QUE CONTIENE EL
MARCO DE ACCION GENERAL QUE
PERMITE DEFINIR LOS ALCANCES,
OBJETIVOS Y JUSTIFICACION DEL
PROYECTO CURATORIAL. ABORDA EL
QUE, EL POR QUE Y EL COMO DE
CADA PROYECTO CURATORIAL. SE
NUTRE DE DOCUMENTOS COMO:
PLAN DE DESARROLLO DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL,
DOCUMENTO DE PLANEACION
ESTRATEGICA, ESTUDIO DE
PUBLICOS, ENTRE OTROS. RECOGE,
ADEMAS, LOS RELACIONAMIENTOS
INTERINSTITUCIONALES, LA VISION DE
LA DIRECCION, Y ASUNTOS DIVERSOS
DE CONTEXTO. EN SU
CONSTRUCCION PARTICIPAN LA
DIRECCION, PLANEACION Y LOS
LIDERES DE CADA AREA. DE ESTE
DOCUMENTO SE DESPRENDEN EL
PROYECTO DE INVESTIGACION, LA
INVESTIGACION CURATORIAL Y LA

ESPANOL

DIGITAL

ARCHIVO PDF

DISPONIBLE PARA
LA CONSULTA

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

DIRECCION GENERAL

DOCUMENTO DE
INTENCION CURATORIAL

DOCUMENTO QUE DA CUENTA DE LA
CONCEPTUALIZACION CURATORIAL
PRELIMINAR DEL PROYECTO
EXPOSITIVO. DEFINE CRITERIOS,
POSIBLES EJES CURATORIALES Y
ALCANCES. ADEMAS, EL ENFOQUE
DISCURSIVO Y LAS ESTRATEGIAS
MUSEOGRAFICAS GENERALES. ESTE
DOCUMENTO SE FUNDAMENTA EN EL
DOCUMENTO INFORME FINAL DE
INVESTIGACION.

ESPANOL

DIGITAL

ARCHIVO PDF

DISPONIBLE PARA
LA CONSULTA

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM




AREA O PROCESO
INSTITUCIONAL
RESPONSABLE DE LA
PRODUCCION DE LA
INFORMACION

NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE
Y/O ASUNTO

DESCRIPCION DE LA INFORMACION

IDIOMA

MEDIO DE CONSERVACION Y/O
SOPORTE

FORMATO

INFORMACION
PUBLICADA O
DISPONIBLE PARA LA
CONSULTA

LUGAR DE CONSULTA

OBSERVACIONES

DIRECCION GENERAL

RASTREO Y EXPLORACION
DE REFERENTES
CURATORIALES

CARPETA QUE CONTIENE LA
RECOPILACION DE FUENTES DE
INFORMACION DE REFERENCIA
(DOCUMENTOS, IMAGENES Y
ARCHIVOS) EN PROYECTOS
ARTISTICOS, MUSEOGRAFICOS Y
PEDAGOGICOS DESARROLLADOS
POR OTRAS INSTITUCIONES O
RASTREADOS DE FORMA VIRTUAL,
QUE SIRVEN COMO IDEAS, EJEMPLOS
O PUNTOS DE PARTIDA CREATIVA
PARA DESARROLLAR DISPOSITIVOS,
LA IMAGEN O ELEMENTOS
CONCERNIENTES AL PROYECTO
EXPOSITIVO, LOGRANDO
SOLUCIONES TECNICAS, ESPACIALES
O INTERACTIVAS.

ESPANOL

DIGITAL

ARCHIVO PDF

INFORMACION DE
CARACTER
CLASIFICADO

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

ALGUNOS DE LOS
REFERENTES
PUEDEN SER

DOCUMENTOS QUE
NO SE PUEDEN
COMPARTIR O SOBRE
LOS CUALES NO SE
TIENEN DERECHOS
DE USO

DIRECCION GENERAL

CONCEPTUALIZACION DE
LA IMAGEN

CARPETA EN LA QUE SE COMPILA EL
DESARROLLO DE LA IMAGEN GRAFICA
DEL PROYECTO EXPOSITIVO, EN EL
QUE INTERVIENEN TANTO
CURADURIA COMO
COMUNICACIONES. CONTIENE TODAS
LAS HERRAMIENTAS PARA REPLICAR
LAS PIEZAS, POR EJEMPLO:
MANUALES DE ESTILO, ARCHIVOS
EDITABLES, FUENTES TIPOGRAFICAS,
ETC.

ESPANOL

DIGITAL

ARCHIVO PDF

INFORMACION DE
CARACTER
CLASIFICADO

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

DIRECCION GENERAL

GUION MUSEOLOGICO

DOCUMENTO QUE DESARROLLA
AMPLIAMENTE Y DE MANERA
RAZONADA LA INTENCION, LA
ESTRUCTURA CONCEPTUAL DE LA
EXPOSICION, Y LA FORMA EN QUE SE
RELACIONAN SUS COMPONENTES,
EJES Y EXPERIENCIAS EN RELACION
CON EL ESPACIO. BRINDA UNA
ESTRUCTURA RAZONADA DEL
PROYECTO CURATORIAL Y PERMITE
ENTENDER LA EXPOSICION EN
TERMINOS DESCRIPTIVOS.

ESPANOL

DIGITAL

ARCHIVO PDF

DISPONIBLE PARA
LA CONSULTA

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM




AREA O PROCESO

INFORMACION

INSTITUCIONAL MEDIO DE CONSERVACION Y/O PUBLICADA O
RESPONSAB’LE DE LA NOMBRE DYE/él;\glEJz-lrEo‘SUBSERIE DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA SOPORTE FORMATO DISPONIBLE PARA LA LUGAR DE CONSULTA OBSERVACIONES
PRODUCCION DE LA CONSULTA
INFORMACION
DOCUMENTO ESQUEMATICO QUE
PERMITE VISUALIZAR PROCESOS Y
REQUERIMIENTOS RELATIVOS A LA
gRCéDUCCION Dg LA E)éPO(S:ICIC')N. <0 ARCHIVO
- < RGANIZA DE FORMA SENCILLA, - DISPONIBLE PARA
DIRECCION GENERAL |GUION MUSEOGRAFICO SISTEMATICA Y PRECISA, LOS ESPANOL DIGITAL ARCHIVO PDF LA CONSULTA INSTITUg':/IONAL_M
CONTENIDOS QUE DEBEN SER
USADOS EN LA EXPOSICION Y LA
FORMA EN QUE DEBEN SER
EXHIBIDOS.
CARPETA QUE CONTIENE EL
MATERIAL CORRESPONDIENTE A LOS %%ﬁpii?lléEl_Dcl)Eé\l
PROCESOS DE PRODUCCION. PUEDE CONTENIDOS
SER MATERIAL RELACIONADO CON LA FINALES DE LA
CONCEPTUALIZACION DE PIEZAS EXHIBICION PORQUE
AUDIOVISUALES A PRODUCIR O ALGUNOS SE
MATERIAL QUE DA CUENTA DEI'_ ] DESCARTAN POR
MATERIALES PARA SEGUIMIENTO A LA PRODUCCION, B INFORMACION DE ARCHIVO TEMAS DE
DIRECCION GENERAL |EXHIBICION, CONTENIDOS |COMO POR EJEMPLO,’COTIZACIONES, ESPANOL DIGITAL ARCHIVO PDF CARACTER INSTITUCIONAL_M PROTECCION DE LAS
CURADOS ESPECIFICACIONES TECNICAS, CLASIFICADO CM PERSONAS QUE
SEGUIMIENTO A PROVEEDORES. BRINDAN
TIPOS DE DOCUMENTOS: GUIONES, TESTIMONIOS O POR
STORYBOARDS, COTIZ’ACIONES, QUE NO SE TIENE
ESPECIFICACIONES TECNICAS, DERECHO DE USO DE
DOCUMENT’OS DE SEGUIMIENTO A LA ALGUNA IMAGEN
PRODUCCION, U OTROS ETC ’
DOCUMENTOS QUE DEN CUENTA DEIL .
MATERIAI’_ES PARA OBRAS O PIEZAS PARA LA ~ INFORMACION DE ARCHIVO ES CONCERNIENTE
DIRECCION GENERAL [EXHIBICION, EXHIBICION. EJEMPLO: ESPANOL DIGITAL ARCHIVO PDF CARACTER INSTITUCIONAL_M| PARAEL MUSEOY
AUTORIZACIONES DE USO AUTORIZACIONES DE USO, CESIONES CLASIFICADO CM Pﬁllj_ﬁoc';lféli\N
DE DERECHOS, ETC.
CARPETA QUE CONTIENE LAS
TEXTOS DE SALA DE ggzﬂfxﬁﬁglﬁéti%gikgs e DISPONIBLE PARA ARCHIVO EI[\IG?J?\ISI?ODCEULI\J/I?E?\IEON
DIRECCION GENERAL EXPOSICION TRADUCCIONES Y TEXTOS DE APOYO ESPANOL DIGITAL ARCHIVO PDF LA CONSULTA INSTITUCIONAL_M SE DEBE DAR LOS ’
TALES COMO CITAS, FICHAS DE CM

CONTEXTO O DE PROFUNDIZACION,
FICHAS TECNICAS, ETC.

CREDITOS Y CITAR .




AREA O PROCESO

INFORMACION

INSTITUCIONAL MEDIO DE CONSERVACION Y/O PUBLICADA O
RESPONSABLE DE LA NOMBRE Dj (I).ll\\ gﬁleEo SUBSERIE DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA SOPORTE FORMATO DISPONIBLE PARA LA | LUGAR DE CONSULTA OBSERVACIONES
PRODUCCION DE LA CONSULTA
INFORMACION
DOCUMENTO QUE DA CUENTA DE LA Cli_gl\jIEL?;\:/IlIJE'\IGEQEIOOSS
CONCEPTUALIZACION CURATORIAL SON DE DIVERSA
PRELIMINAR DEL PROYECTO iNDOLE. DE LAS
EXPOSITIVO. DEFINE CRITERIOS, ) CUALES ALGUNAS
DOCUMENTOS POSIBLES EJES Cl.}RATORIALES Y B INFORMACION DE ARCHIVO PUEDEN SER
DIRECCION GENERAL COMPLEM’ENTARIOS DE ALCANCES. ADEMAS, EL ENFOQUE ESPANOL DIGITAL ARCHIVO PDF CARACTER INSTITUCIONAL_M TESTIMONIOS
CURADURIA DISCURSIVQ Y LAS ESTRATEGIAS CLASIFICADO CcM SUSCEPTIBLES
MUSEOGRAFICAS GENERALES. ESTE INEFORMACION DE’LA
DOCUMENTO SE FUNDAMENTA EN EL CUAL NO SE TENGA
DOCUMENTO INFORME FINAL DE
INVESTIGACION. AUTORIZACION DE
USO, ETC.
DOCUMENTO DESCRIPTIVO Y
RAZONADO QUE DA CUENTA DEL
PROCESO DE IDEACION Y
DESARROLLO CONCEPTUAL DE LA
MUSEOGRAFIA (QUE, POR QUE, PARA
QUE, PARA QUIEN), ES DECIR, DEL
) CONJUNTO DE ELEMENTOS Y ARCHIVO
CONCEPTUALIZACION DE [DISPOSITIVOS QUE SIRVEN PARA o DISPONIBLE PARA
DIRECCION GENERAL LA MUSEOGRAFIA PROPONER NO SOLO EL SOPORTE ESPANOL DIGITAL ARCHIVO PDF LA CONSULTA INSTITUg':/IONAL_M
MATERIAL DEL PROYECTO
EXPOSITIVO, SINO PARA GARANTIZAR
LA COMUNICACION Y CIRCULACION
EFECTIVA DE LOS CONTENIDOS. EL
DOCUMENTO TAMBIEN INCLUYE
IMAGENES Y BOCETOS QUE APOYAN
O SUSTENTAN DICHOS PROCESOS.
CARPETA QUE CONTIENE LOS
ARCHIVOS FINALES QUE SOPORTAN
EL DESARROLLO DE LA PLANIMETRIA Mch)SOPIéAI%NROESAEEIAN
DE LA EXPOSICIQN, ESTOES, LA POR MEDIO DE
REPRESENTACION A ESCALA DE~ AUTOCAD. Y NO
PLANOS DE DISENO TODOS LOS DETALLES DEL DISENO ~ INFORMACION DE ARCHIVO TENEMOS L[CENClA
DIRECCION GENERAL MUSEOGRAFICO DE LA MUESTRA SOBRE PLANOS. EN ESPANOL DIGITAL ARCHIVO PDF CARACTER INSTITUCIONAL_M DEL PROGRAMA. POR
ESTOS SE UBICAN LOS ELEMENTOS CLASIFICADO CM §

EXPOSITIVOS, LOS ELEMENTOS
ARQUITECTONICOS DIVISORIOS O
CONECTORES, LOS PUNTOS DE
ILUMINACION, LOS POSIBLES
RECORRIDOS, ENTRE OTROS.

LO QUE NO SE
DEBERIA COMPARTIR
EL EDITABLE DEL
MISMO SINO EN PDF.




AREA O PROCESO
INSTITUCIONAL

MEDIO DE CONSERVACION Y/O

INFORMACION
PUBLICADA O

RESPONSABLE DE LA NOMBRE Dj (I;ll\\ gﬁleEo SUBSERIE DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA SOPORTE FORMATO DISPONIBLE PARA LA | LUGAR DE CONSULTA OBSERVACIONES
PRODUCCION DE LA CONSULTA
INFORMACION
CARPETA QUE CONTIENE EL
RESULTADO FINAL DE LAS
ACTIVIDADES DE PROYECTACION
(DISENO) PARA LA CREACION DEL
CONJUNTO DE MUEBLES,
DISPOSITIVOS U OTROS OBJETOS
QUE SIRVEN PARA SOPORTAR MbggglééNR’oESAEI?AN
FISICAMENTE LOS COMPONENTES DE POR MEDIO DE
LAS EXPOSICIONES Y PARA PERMITIR ) AUTOCAD. Y NO
] DISERO DE MOBILIARIO O FACILITAR EL RELACIONAMIENTO B INFORMACION DE ARCHIVO TENEMOS LfCENCIA
DIRECCION GENERAL EDITABLES DI’E LOS CONTENIDOS CON EL ESPANOL DIGITAL ARCHIVO PDF CARACTER INSTITUCIONAL_M DEL PROGRAMA. POR
PUBLICO. EN ESTA CARPETA SOLO SE CLASIFICADO CcM LO QUE NO S’E
GUARDARAN LAS VER_SIONES DEBERIA COMPARTIR
FINALES DE LOS DISENOS, TANTO EN EL EDITABLE DEL
SU VERSION EDITABLE, ES DECIR, EN MISMO SI NO EN PDF
EL PROGRAMA EN QUE FUERON ’
ORIGINALMENTE CREADQOS, COMO EN
SU VERSION PDF, JPG, TIFF, ENTRO
OTROS, NO MODIFICABLE (YA
CONVERTIDOS A CURVAS, POR
EJEMPLO).
DOCUMENTOS QUE
CARPETA CUYO PROPOSITO ES SON SOLO DE
SERVIR COMO LUGAR DE INTERES DEL EQUIPO
ALMACENAMIENTO PARA OTROS INTERNO. LOS DOC.
ARCHIVOS (DOCUMENTOS, COMPLEMENTARIOS
IMAGENES, VIDEOS, ETC.) CUYOS INFORMACION DE ARCHIVO S’ON DE DIVERSA
DOCUMENTOS CONTENIDOS SE CONSIDEREN COMO . < INDOLE, DE LAS
DIRECCION GENERAL COMPLEMENTARIOS PERTINENTES, FUNDAMENTALES O ESPANOL DIGITAL ARCHIVO PDF CEQ???(IEDRO INSTlTUg':/IONAL—M CUALES ALGUNAS
NECESARIOS PARA PUEDEN SER
CONTEXTUALIZAR, EXPLICAR, TESTIMONIOS
AMPLIAR O VERIFICAR INFORMACION SUSCEPTIBLES,

O PRODUCTOS RELATIVOS AL DISENO
DE LA EXPOSICION.

INFORMACION DE LA
CUAL NO SE TENGA
AUTORIZACION DE




AREA O PROCESO

INFORMACION

INSTITUCIONAL MEDIO DE CONSERVACION Y/O PUBLICADA O
RESPONSABLE DE LA NOMBRE Dj (I;ll\\ gﬁleEo SUBSERIE DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA SOPORTE FORMATO DISPONIBLE PARA LA | LUGAR DE CONSULTA OBSERVACIONES
PRODUCCION DE LA CONSULTA
INFORMACION
CARPETA QUE CONTIENE EL
RESULTADO FINAL DE LOS
ELEMENTOS GRAFICOS LOS DISEROS DEL
(COMPOSICIONES VISUAI:ES MUSEO SE REALIZAN
BIDIMENSIONALES) DISENADOS PARA EN PROGRAMAS QUE
LAS DIFERENTES E)l(PERIENCIAS DE NO TIENEN LICENCIA
LA EXPOSICION, ASi COMO PARA LA ’
¢ . POR LO QUE NO SE
MU?EQGRAFIA GENERAL: DEBERIA COMPARTIR
PIEZAS GRAFICAS SENALETICA, MATERIAL DE APOYO, ~ INFORMACION DE ARCHIVO SU EDITABLE
DIRECCION GENERAL EDITABLES ETC. EN ES,TA CARPETA SOLO SE ESPANOL DIGITAL ARCHIVO PDF CARACTER INSTITUCIONAL_M ADEMAS SE DEiBE
GUARDARAN LAS VER_SIONES CLASIFICADO CM EVITAR LA
FINALES DE LOS DISENOS, TANTO EN REPRODUCCION SIN
SU VERSION EDITABLE, ES DECIR, EN AUTORIZACION PARA
EL PROGRAMA EN QUE FUERON PROTEGER LA
ORIGINALMENTE CREADAS, COMO EN PROPIEDAD
SU VERSION PDF, JPG, TIFF, ENTRO INTELECTUAL
OTROS, NO MODIFICABLE (YA ’
CONVERTIDOS A CURVAS, POR
EJEMPLO).
CARPETA QUE CONTIENE LOS
DOCUMENTOS EN LOS QUE SE SE PUEDE
i PROYECTAN, DISENAN Y DESCRIBEN COMPARTIR LOS
PIEZAS GRAFICAS i ARCHIVO
A LAS EXPERIENCIAS QUE CONFORMAN o DISPONIBLE PARA FINALES EN PDF EN
DIRECCION GENERAL lAD\ESII-DIIL\J/((:DCSI(I;I'\IIIALES PARA LA EXPOSICION. LA CARPETA ESPANOL DIGITAL ARCHIVO PDF LA CONSULTA INSTITUg':/IONAL_M BAJA PARA EVITAR LA
CONTIENE TANTOS DOCUMENTOS REPRODUCCION SIN
COMO EXPERIENCIAS TENGA LA AUTORIZACION
EXPOSICION.
CARPETA QUE CONTIENE LOS
DOCUMENTOS EN LOS QUE SE SE PUEDEN
; PROYECTAN, DISENAN Y DESCRIBEN ARCHIVO COMPARTIR LOS PDF
DISENO DE EXPERIENCIAS |LAS EXPERIENCIAS QUE CONFORMAN - DISPONIBLE PARA FINALES QUE
DIRECCION GENERAL DE LA EXPOSICION LA EXPOSICION. LA CARPETA ESPANOL DIGITAL ARCHIVO PDF LA CONSULTA INSTITUg':AONAL—M EXPLIQUEN LA
CONTIENE TANTOS DOCUMENTOS EXPERIENCIA DE LA
COMO EXPERIENCIAS TENGA LA EXPOSICION.

EXPOSICION.




AREA O PROCESO

INFORMACION

INSTITUCIONAL MEDIO DE CONSERVACION Y/O PUBLICADA O
RESPONSABLE DE LA NOMBRE DYE/(I')J/\\:E;'::'E(‘)SUBSERIE DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA SOPORTE FORMATO DISPONIBLE PARA LA LUGAR DE CONSULTA OBSERVACIONES
PRODUCCION DE LA CONSULTA
INFORMACION
CARPETA QUE CONTIENE EL
MATERIAL CORRESPONDIENTE A LOS DSA%\IUE’EEN,I?EDQEL{_E
PROCESOS DE PRODUCCION. PUEDE PROCESO DE
SER MATERIAL RELACIONADO CON LA PRODUGCION DE
PRODUCCION DE CONCEPTUALIZACION DE PIEZAS INFORMACION DE ARCHIVO PIEZAS Y MATERIALES
DIRECCION GENERAL |MATERIALES PARA AUDIOVISUALES A PRODUCIR O ESPARNOL DIGITAL ARCHIVO PDF CARACTER INSTITUCIONAL_M "= 0 B e EN LA
EXHIBICION MATERIAL QUE DA CUENTA DEL CLASIFICADO CM
- EXPOSICION. NO SON
SEGUIMIENTO A LA PRODUCCION, DOCUMENTOS DE
COMO POR EJEMPLO, COTIZACIONES, INTERES PARA EL
ESPECIFICACIONES TECNICAS, PUBLICO GENERAL
SEGUIMIENTO A PROVEEDORES.
DOCUMENTO QUE RECOGE LOS DO%%XI_ES;F? ;:ARA
RESULTADOS DE LA PUESTA EN
FUNCIONAMIENTO DE
FUNCIONAMIENTO DE LOS
LAS EXPOSICIONES
DISPOSITIVOS Y DE LAS ANTES DE ABRIR LA
EXPERIENCIAS DE LA EXPOSICION. DE ARCHIVO EXPOSICION E
. DOCUMENTOS DE AQUIi SALEN AJUSTES Y - DISPONIBLE PARA
DIRECCION GENERAL |C\/ ' 11 16N DE PILOTAJE |RECOMENDAGIONES QUE SE ESPANOL DIGITAL ARCHIVO PDF LA CONSULTA | NSTITUCIONAL_M IDENTIFICAR
CcM ASPECTOS A
IMPLEMENTAN, EN LA MEDIDA DE LO MEJORAR. SE PUEDE
POSIBLE, ANTES DE LA APERTURA COMPARTIR SI
OFICIAL DE LA EXPOSICION. INCLUYE ALGUIEN VIENE A
REGISTROS FOTOGRAFICOS QUE DAN SOLICITARLA
CUENTA DE LAS PRUEBAS. ESPEGIFICAMENTE
CARPETA QUE CONTIENE REGISTROS FOEQSS‘E\Q'C’)*SDE EL
FOTOGRAFICOS DE LOS PROCESOS Y
MOMENTOS DE PRODUCCION Y MONTAJE DE LA
; . INFORMACION DE ARCHIVO EXPOSICION. POR LO
DIRECCION GENERAL EE?/'I%LRT?\ JFEOTOGRAF'CO '\D"S gB’;JfbﬁsaL{fQ%gzgggA% :ggﬁ ESPANOL DIGITAL ARCHIVO PDF CARACTER INSTITUCIONAL_M| GENERAL ES UN
CLASIFICADO CcM REGISTRO NO

EL OBJETIVO DE HACER
SEGUIMIENTO, INVENTARIO, O
VERIFICACION.

PROFESIONAL, LAS
FOTOS NO TIENEN LA
MEJOR CALIDAD




AREA O PROCESO
INSTITUCIONAL
RESPONSABLE DE LA
PRODUCCION DE LA
INFORMACION

NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE
Y/O ASUNTO

DESCRIPCION DE LA INFORMACION

IDIOMA

MEDIO DE CONSERVACION Y/O
SOPORTE

FORMATO

INFORMACION
PUBLICADA O
DISPONIBLE PARA LA
CONSULTA

LUGAR DE CONSULTA

OBSERVACIONES

DIRECCION GENERAL

PROTOCOLO DE MONTAJE
Y DESMONTAJE DE LAS
EXPOSICIONES

DOCUMENTO QUE CONTIENE LAS
INSTRUCCIONES ESPECIFICAS PARA
DIRECCIONAR LOS PROCESOS DE
MONTAJE Y DESMONTAJE DE LAS
EXPOSICIONES, EN EL QUE SE
INDICAN LAS TAREAS A REALIZAR
PARA GARANTIZAR LA INTEGRIDAD Y
LA CORRECTA EXHIBICION DE LAS
PIEZAS Y DISPOSITIVOS QUE HACEN
PARTE DE PROYECTO. CONTIENE UNA
LISTA DE CHEQUEO CUYO OBJETIVO
ES ESTABLECER LA SECUENCIA DE
LOS PROCESOS Y ACTIVIDADES
RELACIONADAS, Y VERIFICAR EL
CUMPLIMIENTO DE LOS ESTANTARES
DE EXHIBICION. ADEMAS INCLUYE UN
INVENTARIO DE SALA CON EL CUAL
SE COMPRUEBA LA INTEGRIDAD DE
LA MUESTRA EN CUANTO A SUS
COMPONENTES Y DISPOSITIVOS.

ESPANOL

DIGITAL

ARCHIVO PDF

INFORMACION DE
CARACTER
CLASIFICADO

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

DOCUMENTO PARA
USO INTERNO DEL
MUSEO. SE PUEDE
COMPARTIR SI
ALGUIEN VIENE A
SOLICITARLA
ESPECIFICAMENTE

DIRECCION GENERAL

PROTOCOLO DE
FUNCIONAMIENTO DE LAS
EXPOSICIONES

DOCUMENTO QUE CONTIENE LAS
INSTRUCCIONES ESPECIFICAS DE
OPERACION DE LAS EXPOSICIONES Y
DE TODOS LOS DISPOSITIVOS O
PIEZAS EN DISPLAY (ENCENDIDO DE
EQUIPOS, CONDICIONES DE
FUNCIONAMIENTO DE
PROYECCIONES, INDICACIONES DE
MANIPULACION DE COMPONENTES E
INTERACCION, ETC.). ALLi TAMBIEN SE
CONSIGNA UNA EVALUACION
REGULAR DEL ESTADO DE
CONSERVACION DEL MATERIAL EN
EXHIBICION CON EL OBJETIVO DE
HACER UN SEGUIMIENTO Y EN CASO
DE SER NECESARIO, IMPLEMENTAR
ACCIONES DE
MANTENIMIENTO/RESTAURACION, O
DE MEJORAMIENTO. EN LAS
EXPOSICIONES QUE POR LA
NATURALEZA DE LOS COMPONENTES
ASi LO REQUIEREN, SE INCLUYEN LAS
FICHAS DE ESTADO DE
CONSERVACION.

ESPANOL

DIGITAL

ARCHIVO PDF

INFORMACION DE
CARACTER
CLASIFICADO

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

DOCUMENTO PARA
USO INTERNO DEL
MUSEO. SE PUEDE
COMPARTIR SI
ALGUIEN VIENE A
SOLICITARLA
ESPECIFICAMENTE




AREA O PROCESO
INSTITUCIONAL
RESPONSABLE DE LA
PRODUCCION DE LA
INFORMACION

NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE
Y/O ASUNTO

DESCRIPCION DE LA INFORMACION

IDIOMA

MEDIO DE CONSERVACION Y/O
SOPORTE

FORMATO

INFORMACION
PUBLICADA O
DISPONIBLE PARA LA
CONSULTA

LUGAR DE CONSULTA

OBSERVACIONES

DIRECCION GENERAL

BASES DE DATOS
ASISTENTES AGENDAS Y
PROCESOS DE
INVESTIGACION
ACOMPANADOS

CURRESPUNDEN A LUS ARGHIVUS
DONDE SE CONSIGNA LA
INFORMACION DE LAS PERSONAS
ASISTENTES A LAS ACTIVIDADES
LIDERADAS POR EL EQUIPO DE
INVESTIGACION Y EN LAS QUE SE
DETALLA LA CARACTERIZACION DE
DICHAS PERSONAS (ENTRE ELLOS
NOMBRES, IDENTIFICACION, SEXO,
GENERO, LUGAR DE RESIDENCIA). SIN
EMBARGO, ADEMAS DE ESTOS
REGISTROS DE ASISTENCIA, EL
EQUIPO DE CONSTRUCCION Y
CIRCULACION DE CONTENIDOS
TAMBIEN HA REQUERIDO BASES DE
DATOS A OTRAS INSTITUCIONES,
PARA APORTAR INFORMACION
DETALLADA AL DIAGNOSTICO DE LOS

EENAMENNS YV DRORI EMATICAS

ESPANOL

FiSICO Y DIGITAL

PAPEL - PDF -
EXCEL

INFORMACION DE
CARACTER
CLASIFICADO

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

DIRECCION GENERAL

ANTEPROYECTO DE
INVESTIGACION:

ES EL DOCUMENTO ELABORADO POR
EL EQUIPO DE CONSTRUCCION Y
CIRCULACION DE CONTENIDOS EN EL
QUE SE DISENA EL PROYECTO DE
INVESTIGACION A DESARROLLAR,
SEGUN LA APROBACION DE LA
DIRECCION DEL MUSEO. EN EL SE
PLANTEAN LOS ANTECEDENTES DE
LA INVESTIGACION, AL IGUAL QUE SU
JUSTIFICACION, OBJETIVOS
(GENERALES Y ESPECIFICOS), MARCO
CONCEPTUAL, METODOLOGIA,
CRONOGRAMA, PRODUCTOS.

ESPANOL

FiSICO Y DIGITAL

PAPEL - PDF

DISPONIBLE PARA
LA CONSULTA

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

DIRECCION GENERAL

PROYECTO DE
INVESTIGACION

CORRESPONDE AL DOCUMENTO DE
“ANTEPROYECTO DE INVESTIGACION”
CON LOS AJUSTES ACORDES CON
LAS OBSERVACIONES DEL EQUIPO
MISIONAL Y LA DIRECCION DEL
MUSEO.

ESPANOL

FiSICO Y DIGITAL

PAPEL - PDF

DISPONIBLE PARA
LA CONSULTA

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM




AREA O PROCESO
INSTITUCIONAL
RESPONSABLE DE LA
PRODUCCION DE LA
INFORMACION

NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE
Y/O ASUNTO

DESCRIPCION DE LA INFORMACION

IDIOMA

MEDIO DE CONSERVACION Y/O
SOPORTE

FORMATO

INFORMACION
PUBLICADA O
DISPONIBLE PARA LA
CONSULTA

LUGAR DE CONSULTA

OBSERVACIONES

DIRECCION GENERAL

REGISTRO DE
ENTREVISTAS ORALES
(AUDIOS):

ES EL DUOCUMENTO SUNURU,
REGULARMENTE EN FORMATO MP3,
DONDE SE ENCUENTRAN
REGISTRADAS LOS TESTIMONIOS DE
LAS PERSONAS QUE FUERON
ENTREVISTADOS CON ALGUN FIN
PARTICULAR DEL PROYECTO DE
CONSTRUCCION Y CIRCULACION DE
CONTENIDOS. ESTOS REGISTROS
DEBEN ESTAR ACOMPANADOS POR
EL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO
DE CONSENTIMIENTO INFORMADO
POR PARTE DE | A PERSONA

ESPANOL

DIGITAL

MP3

INFORMACION DE
CARACTER
CLASIFICADO

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

SE TIENE
PROYECTADO QUE
SOLO ALGUNOS
TESTIMONIOS ESTEN
EN EL REPOSITORIO
PARA CONSULTAS Y
SIEMPRE Y CUANDO
TENGAN
CONSENTIMIENTOS
INFORMADOS

DIRECCION GENERAL

CONSENTIMIENTOS
INFORMADOS:

ES EL DOCUMENTO ESCRITO EN EL
QUE CONSTA QUE LA PERSONA
(MAYOR O MENOR DE EDAD)
AUTORIZA LA UTILIZACION POR
PARTE DEL MUSEO DEL MATERIAL
AUDIOVISUAL Y TESTIMONIAL EN EL
QUE HA PARTICIPADO.

ESPANOL

FiSICO Y DIGITAL

PAPEL - PDF

INFORMACION DE
CARACTER
CLASIFICADO

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

DIRECCION GENERAL

RELATORIAS DE TALLERES

DOCUMENTO ESCRITO QUE EN EL
QUE SE CONSIGA LA INFORMACION
QUE HA SURGIDO DURANTE LOS
TALLERES Y RECORRIDOS EN EL
MARCO DEL DESARROLLO DE LAS
INVESTIGACIONES. EN EL SE
ENCUENTRA LA INFORMACION DE LAS
INTERVENCIONES DE LOS
PARTICIPANTES DE DICHOS
TALLERES, AL IGUAL QUE LOS
PRINCIPALES HALLAZGOS Y
CONCLUSIONES DE LA JORNADA.

ESPANOL

DIGITAL

PDF

DISPONIBLE PARA
LA CONSULTA

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

DIRECCION GENERAL

RELATORIAS DE AGENDAS
ACADEMICAS

DOCUMENTO ESCRITO EN EL QUE SE
DEPOSITA LA INFORMACION
RELACIONADA CON EL DESARROLLO
DE LA AGENDA ACADEMICA, COMO LO
ES LA FECHA DE REALIZACION,
PERFIL DE LOS PANELISTAS, UN
RESUMEN DE LOS TEMAS TRATADOS
Y CONCLUSIONES.

ESPANOL

DIGITAL

PDF

DISPONIBLE PARA
LA CONSULTA

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM




AREA O PROCESO

INFORMACION

IMPORTANCIA PARA LA
CONSTRUCCION DE MEMORIA.

INSTITUCIONAL MEDIO DE CONSERVACION Y/O PUBLICADA O
RESPONSABLE DE LA NOMBRE DYE/él;\glEJz-lrEo‘SUBSERIE DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA SOPORTE FORMATO DISPONIBLE PARA LA LUGAR DE CONSULTA OBSERVACIONES
PRODUCCION DE LA CONSULTA
INFORMACION
ES EL DOCUMENTO SONORO,
SEoUL A N oo e wormconoe | _acrno
DIRECCION GENERAL |REGISTROS SONOROS ESPANOL DIGITAL MP3 CARACTER INSTITUCIONAL_M
DESARROLLO DE LA AGENDA CLASIFICADO oM
ACADEMICA CONVERSATORIO O
ENCUENTRO.
FORMATO EN EL CUAL SE CONSIGNA
LA INFORMACION DE LAS PERSONAS
ASISTENTES A UN TALLER,
LISTADO DE ASISTENCIA SEMILLERO O GRUPO FOCAL INFORMACION DE ARCHIVO
DIRECCION GENERAL |DE TALLERES, SEMILLERO |DIRIGIDO POR EL EQUIPO DE ESPANOL FiSICO Y DIGITAL PAPEL - PDF CARACTER INSTITUCIONAL_M
Y GRUPOS FOCALES. CONSTRUCCION Y CIRCULACION DE CLASIFICADO CM
CONTENDIDOS. EN EL SE DEPOSITAN
DATOS SENSIBLES Y SE AUTORIZA AL
MUSEO PARA SU MANEJO Y USO.
REGISTROS REGISTROS GRAFICOS Y DE IMAGEN
< INFORMACION DE ARCHIVO
FOTOGRAFICOS DE QUE DAN CUENTA DE LA o RAW, JPG, PNG, <
DIRECCION GENERAL TALLERES CON REALIZACION DE UN TALLER CON ESPANOL DIGITAL MOV, AVI, MP4 CEQ??CIQEDRO INSTlTUg':/IONAL—M
COMUNIDAD: COMUNIDAD.
REGISTROS REGISTROS GRAFICOS Y DE IMAGEN ARCHIVO
DIRECCION GENERAL [FOTOGRAFICOS DE QUE DAN CUENTA DE LA ESPANOL DIGITAL 'I\?A/(\)V\\;i\P/?MPPI\:‘G DIE:%%IE;ILEJLP?EA INSTITUCIONAL_M
EVENTOS REALIZACION DE UN EVENTO. ’ ’ CM
DOCUMENTO ESCRITO EN EL QUE
ACUERDOS DE CESION DE UNA PERSONA NATURAL O JURIDICA INFORMACION DE ARCHIVO
DIRECCION GENERAL DERECHOS ACUERDA CEDER LOS DERECHOS DE ESPANOL FiSICO Y DIGITAL PAPEL - PDF CARACTER INSTITUCIONAL_M
ALGUNA PRODUCCION MATERIAL AL CLASIFICADO CM
MUSEO CASA DE LA MEMORIA
DOCUMENTO QUE SE DILIGENCIA
CUANDO UNA PERSONA NATURAL O
JURIDICA DONA AL MUSEO ALGUN ARCHIVO
DIRECCION GENERAL ggﬁ?g:gﬁ?os DE OBJETO CON O SIN VALOR ESPANOL FiSICO Y DIGITAL PAPEL - PDF DIEE%%'E;BE.?EA INSTITUCIONAL_M
COMERCIAL, PERO DE SUMA CM




AREA O PROCESO

INFORMACION

INSTITUCIONAL MEDIO DE CONSERVACION Y/O PUBLICADA O
RESPONSABLE DE LA NOMBRE Dj (l)./; gﬁleEo SUBSERIE DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA SOPORTE FORMATO DISPONIBLE PARA LA | LUGAR DE CONSULTA OBSERVACIONES
PRODUCCION DE LA CONSULTA
INFORMACION
COCTCU D TAAFRUDACIUN T
AJUSTES AL ANTEPROYECTO DE
INVESTIGC,)ACIC')N, SE INICIA SU
EJECUCION. EL PRODUCTO FINAL DE ARCHIVO
DIRECCION GENERAL :E\F/gg"lyllgﬁl\DSON ESTA EJECUCION ES EL DOCUMENTO ESPANOL DIGITAL PDF DIEE%’\(‘)ﬁ;IlEJLP'?EA INSTITUCIONAL_M
DE PROYECTO DE INVESTIGACION, EN CM
EL QUE SE CONSIGNA DE MANERA
ORGANIZADA, ANALITICA Y
OCOLCDCNTE TONDA LA INCEODMACION
DOCUMENTO ESCRITO DONDE SE
PRESENTAN AVANCES DEL
PROYECTO DE INVESTIGACION EN
o . EJEgUCIC'():N(SSE ENTRSEGA S <0 ARCHIVO
- INFORME DE AVANCE DE INFORMACION DE LAS FUENTE o DISPONIBLE PARA
DIRECCION GENERAL INVESTIGACION PRIMARIAS Y SECUNDARIAS ESPANOL DIGITAL PDF LA CONSULTA INSTITUg':/IONAL_M
CONSULTADAS, HALLAZGOS
INICIALES Y DIFICULTADES PARA EL
LORO DE LOS OBJETIVOS, EN CASO
DE HABERLAS.
DOCUMENTO QUE SE REALIZA PARA
ACTAS DE REUNION DE DEJAR POR ESCRITO ACUERDOS, B ) INFORMACION DE ARCHIVO
DIRECCION GENERAL INVESTIGACION COMPROMISOS Y DESARROLLO DE ESPANOL FISICO Y DIGITAL PAPEL - PDF CARACTER INSTITUCIONAL_M
LAS REUNIONES CON PERSONAL CLASIFICADO CM
INTERNO O EXTERNO DEL MUSEO.
DOCUMENTO ESCRITO REALIZADO
ENTRE LOS EQUIPOS DE
CONSTRUCCION Y CIRCULACION DE
CONTENIDOS Y CURADURIA EN EL B DISPONIBLE PARA ARCHIVO
DIRECCION GENERAL |GUION DE EXPOSICION QUE SE SELECCIONAN Y REESCRIBEN ESPANOL DIGITAL PDF LA CONSULTA INSTITUCIONAL_M
CONTENIDOS CONCRETOS DE LA CM
INVESTIGACION PARA ACOMPANAR
LAS EXPERIENCIAS EXPOSITIVAS DEL
MUSEO.
DOCUMENTO ELABORADO POR LOS Y
LAS INVESTIGADORES POSTERIOR AL
P SISTEMATIZACION DEL TRABAJO DE CAMPO DONDE SE - . INFORMACION DE ARCHIVO
DIRECCION GENERAL TRABAJO DE CAMPO: EVIDENGIAN ACCIONES, ESPANOL FISICO Y DIGITAL PAPEL - PDF CEQ??CIIJEDRO INSTITUg':/IONAL_M

CONCLUSIONES Y HALLAZGOS DE
ESTA ETAPA DE LA INVESTIGACION.




AREA O PROCESO
INSTITUCIONAL
RESPONSABLE DE LA
PRODUCCION DE LA
INFORMACION

NOMBRE DE LA SERIE, SUBSERIE
Y/O ASUNTO

DESCRIPCION DE LA INFORMACION

IDIOMA

MEDIO DE CONSERVACION Y/O
SOPORTE

FORMATO

INFORMACION
PUBLICADA O
DISPONIBLE PARA LA
CONSULTA

LUGAR DE CONSULTA

OBSERVACIONES

DIRECCION GENERAL

PRODUCTOS DE LA
INVESTIGACION

SON LOS DOCUMENTOS ESCRITOS,
VISUALES Y DE AUDIO QUE RESULTAN
DEL DESARROLLO DE LAS
INVESTIGACIONES. ESTOS
CORRESPONDEN A FICHAS DE
LECTURAS (FUENTES SECUNDARIAS),
RELATORIAS, SISTEMATIZACIONES,
AUDIOS DE LOS TRABAJOS DE CAMPO
Y GRUPOS FOCALES, TESTIMONIOS
AUDIOVISUALES Y DOCUMENTO DE
INFORME DE INVESTIGACION.

ESPANOL

FiSICO Y DIGITAL

PDF, MP3, MP4,
RAW, JPG, PNG,
MOV, AVI

DISPONIBLE PARA
LA CONSULTA

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

DIRECCION GENERAL

INFORMES DE ESTIMULOS

DOCUMENTOS ESCRITOS DONDE SE
PRESENTAN LOS RESULTADOS DE
CADA UNO DE LOS PROCESOS QUE
HACEN PARTE DE LA CONVOCATORIA
DE ESTIMULOS. ENTRE ELLOS ESTA
EL INFORME DE PROPUESTAS
INSCRITAS, INFORME DE
VERIFICACION E INFORME DE
EVALUACION.

ESPANOL

FiSICO Y DIGITAL

PDF - PAPEL

DISPONIBLE PARA
LA CONSULTA

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

DIRECCION GENERAL

CONVENIOS DE
ESTIMULOS

DOCUMENTO ESCRITO DE CARACTER
JURIDICO EN EL QUE SE DA CUENTA
DEL CONVENIO ENTRE EL MUSEO
CASA DE LAMEMORIAY LA
SECRETARIA DE CULTURA
CIUDADANA PARA EL DESARROLLO
DE LA CONVOCATORIA DE
ESTIMULOS. ESTE DOCUMENTO SE
REALIZA SIEMPRE Y CUANDO LAS
DOS DEPENDENCIAS ACUERDEN
REALIZAR LA CONVOCATORIA DE
MANERA CONJUNTA.

ESPANOL

FiSICO Y DIGITAL

PDF - PAPEL

DISPONIBLE PARA
LA CONSULTA

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM

DIRECCION GENERAL

TESTIMONIOS
AUDIOVISUALES:

DOCUMENTO AUDIOVISUAL, ES
DECIR, QUE CONSTA DE IMAGEN Y DE
AUDIO PRODUCTO DE UN GUION O
ENTREVISTA QUE SE CONSIDERA DE
SUMA IMPORTANCIA SU
PRESERVACION PARA EL EQUIPO DE
CONSTRUCCION Y CIRCULACION DE
CONTENIDO.

ESPANOL

DIGITAL

PDF, MP3, MP4,
RAW, JPG, PNG,
MOV, AVI

INFORMACION DE
CARACTER
CLASIFICADO

ARCHIVO
INSTITUCIONAL_M
CM




AREA O PROCESO

INFORMACION

INSTITUCIONAL MEDIO DE CONSERVACION Y/O PUBLICADA O
RESPONSABLE DE LA NOMBRE Dj (I;ll\\ gﬁleEo SUBSERIE DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA SOPORTE FORMATO DISPONIBLE PARA LA | LUGAR DE CONSULTA OBSERVACIONES
PRODUCCION DE LA CONSULTA
INFORMACION
DOCUMENTO ESCRITO BASE PARA
ELABORACION DE TESTIMONIOS ARCHIVO
- GUION TESTIMONIOS AUDIOVISUALES EN EL QUE SE - DISPONIBLE PARA
DIRECCION GENERAL AUDIOVISUALES: DEPOSITA EL PASO A PASO PARA SU ESPANOL DIGITAL PDF LA CONSULTA INSTITUg':AONAL—M
GRABACION, PREGUNTAS,
ESCENARIOS Y OBJETIVOS.
ARCHIVOS EN FORMATO JPG Y PDF
LusToAcies s v (U5 ST LOS PropucTos
RECURSOS GRAFICOS COMUNIDAD DURANTE LOS TALLERES PDF, MP3, MP4, INFORMACION DE ARCHIVO
DIRECCION GENERAL [ELABORADOS DURANTE REALIZADOS EN EL MARCO DE LAS ESPANOL FiSICO Y DIGITAL RAW, JPG, PNG, CARACTER INSTITUCIONAL_M
EgI;\I/I_SEﬁDSA\EON INVESTIGACIONES. ESTOS PUEDEN MOV, AVI CLASIFICADO cM
SER MAPAS, ILUSTRACIONES Y
ESCRITOS
PROYECTOS DE ESTRATEGIAS HERRAMIENTA DE ORIENTACION ARCHIVO
- CONCEPTUAL Y DE METODOLOGIAS - : DISPONIBLE PARA
DIRECCION GENERAL [EDUGATIVAS (\)(LISIE(;IDIQEOGICAS - |APLIGADAS EN LA MEDIAGION Y ESPAROL FISICO Y DIGITAL PDF - PAPEL LA CONSULTA INSTITUC(:Z':AONAL_M
PROYECTOS EDUCATIVOS
EDOCATIVAS Y PEDAGOGICAS :;\‘IESTT;(;J,L\\/II_IIEI\:‘EI?T,DAECION Y EVALUACION DISPONIBLE PARA ARCHIVO
. EDUCATIVAS Y PEDAGOGICAS - - :
DIRECCION GENERAL REGISTRO DE VALORACION DEL  |DE PROYECTO EDUCATIVO Y ESPANOL FISICO Y DIGITAL PDF - PAPEL LA CONSULTA INSTITUC(:Z':AONAL_M
PROYECTO MEDIACION
] PROYECTOS DE ESTRATEGIAS B ) DISPONIBLE PARA ARCHIVO
DIRECCION GENERAL |EDUCATIVAS Y PEDAGOGICAS - REPORTE DE ACTIVIDAD O PROYECTO ESPANOL FISICO Y DIGITAL PDF - PAPEL INSTITUCIONAL_M
INFORME LA CONSULTA oM
PROYECTOS DE ESTRATEGIAS INFORMACION DE ARCHIVO
DIRECCION GENERAL |EDUCATIVAS Y PEDAGOGICAS - REGISTRO DE ASISTENCIA DE ESPANOL FiSICO Y DIGITAL PDF - PAPEL CARACTER INSTITUCIONAL_M
LISTADO DE ASISTENCIA PARTICIPANTES CLASIFICADO CM
PROYECTOS DE ESTRATEGIAS ARCHIVO
DIRECCION GENERAL |EDUCATIVAS Y PEDAGOGICAS - EVALUACION DE ACTIVIDAD O ESPANOL FiSICO Y DIGITAL PDF - PAPEL DISPONIBLE PARA INSTITUCIONAL_M
EVALUACION PROYECTO LA CONSULTA M
RECUUIERE UE
CONJUNTO DE FOTOGRAFIAS QUE CONSENTIMIENTO Y
PROYECTOS DE ESTRATEGIAS < INFORMACION DE ARCHIVO
. DOCUMENTAN LA REALIZACION DE - RAW, JPG, PNG, < USO DE IMAGEN
DIRECCION GENERAL EDUCATIVAS Y PEDAGOGICAS - |, j\/a", /b AD, BVENTO O ESPANOL DIGITAL MOV, AVI cfﬁgéfg/fgo INSTITUg':/IONAL_M INFORMADO, PARA

PROYECTO

SER UTILIZADA,

DILIRI ICADA VIO




ACCION)

INSTITUCIONAL

AREA O PROCESO INFORMACION
INSTITUCIONAL MEDIO DE CONSERVACION Y/O PUBLICADA O
RESPONSAB’LE DE LA NOMBRE DYE/(I')J/\\;EJ;RJ:-E(‘)SUBSERIE DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA SOPORTE FORMATO DISPONIBLE PARA LA LUGAR DE CONSULTA OBSERVACIONES
PRODUCCION DE LA CONSULTA
INFORMACION
PROYECTOS DE ESTRATEGIAS FORMATO QUE REGISTRA LA INFORMACION DE ARCHIVO
. AGENDA, ACUERDOS Y - ] CARACTER
DIRECCION GENERAL /Iig}l_JAC/é)E\/RAIESlJ L IF(‘)E,\‘DAGOGICAS | COMPROMISOS TRATADOS EN ESPANOL FiSICO Y DIGITAL PDF - PAPEL CLASIFIGADO Y INSTITUC(:D':AONAL_M
REUNION INTERNA RESERVADO
oROYECTOS DE EsTraTEGAs | TERRAMIENTA DE ORIENTACION ARCHIVO
DIRECCION GENERAL |[EDUCATIVAS Y PEDAGOGICAS - | CONCEPTUAL Y DE METODOLOGIAS ESPANOL FiSICO Y DIGITAL PDF - PAPEL DISPONIBLE PARA INSTITUCIONAL_M
GUIA METODOLOGIGA APLICADAS EN LA MEDIACION Y LA CONSULTA oM
PROYECTO EDUCATIVO
PROYECTOS DE ESTRATEGIAS .
EDUCATIVAS Y PEDAGOGICAS - |MEMORIA Y VALORACION DE LA DISPONIBLE PARA ARCHIVO
DIRECCION GENERAL [REGISTRO DE LA IMPLEMENTACION DEL MODELO DE ESPANOL FiSICO Y DIGITAL PDF - PAPEL INSTITUCIONAL_M
SISTEMATIZACION DEL MODELO  [RECORRIDOS MEDIADOS LA CONSULTA CM
DE MEDIACION
oROYECTOS DE EsTraTEGAs | {ERRAMIENTA DE FUNDAMENTACION ARCHIVO
DIRECCION GENERAL |[EDUCATIVAS Y PEDAGOGICAS - | CONTEXTUAL, TEMATICA Y PRACTICA ESPANOL FiSICO Y DIGITAL PDF - PAPEL DISPONIBLE PARA INSTITUCIONAL_M
GUION DE MEDIAGION DE LA MEDIACION DE UNA LA CONSULTA oM
EXPOSICION DETERMINADA
Egggi%ﬁg gigg;ggggfss APRECIACIONES Y CARACTERIZACION INFORMACION DE ARCHIVO
DIRECCION GENERAL |co o RRIDO bE Las | PE LOS RECORRIDOS MEDIADOS EN ESPANOL DIGITAL PDF CARACTER INSTITUCIONAL_M
SALAS SALAS CLASIFICADO CcM
PROYECTOS DE ESTRATEGIAS INFORMACION DE ARCHIVO
DIRECCION GENERAL [EDUCATIVAS Y PEDAGOGICAS - (R3ET&F;EE&EPARCETS'EES?\BOV\'/S"F?U AL ESPANOL DIGITAL PDF CARACTER INSTITUCIONAL_M
INFORME DE VISITA CLASIFICADO CM
PROYECTOS DE ESTRATEGIAS |NFORMAC|ON DE ARCHIVO
% EDUCATIVAS Y PEDAGOGICAS -  |REGISTRO DE ASISTENCIA DE -~ A
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